| GOBIERNO (-  MNISTERIO DE
: GUATEM&LA ! GANADERIA Y

| ALIMENTACION

ACUERDO MINISTERIAL No. 169-2022
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 27 de junio de 2022

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, corresponde a los
Ministros de Estado ejercer jurisdicciéon sobre todas las dependencias de su Ministerio asi como
dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con el mismo. Asimismo,
es responsabilidad del Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, establecer la estructura
organizativa y funcional del ministerio, con el fin de contribuir con la correcta ejecucion de sus
funciones y optimizar el desempefio de las mismas.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad en el articulo 33 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nGmero 338-2010 del Presidente de
la Republica de Guatemala, la Unidad de Auditoria Interna es el organo encargado de ejercer
preventivamente la fiscalizacion administrativa, contable y financiera del Ministerio, supervisa,
asesora, evalla y sugiere las acciones que sean procedentes para la buena ejecucion
administrativa, contable y financiera de los recursos asignados al Ministerio. En ese sentido es
necesario cumplir con lo establecido en la legislacion vigente proporcionando los principios y
disposiciones legales para regular la actividad que ejecutan los servidores publicos y prestadores
de servicios profesionales y técnicos de la Unidad de Auditoria Interna de manera estructurada,

uniforme y eficiente en el desempefio de las atribuciones, agregando valor en el uso de buenas
practicas.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 30 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo niimero 338-2010 del Presidente de
la Repulblica de Guatemala, es atribucién de Planeamiento elaborar, implementar y actualizar
periodicamente, manuales de procedimientos y procesos del Ministerio y sus dependencias, por lo
que apoyo a la Unidad de Auditoria Interna de este ministerio a la elaboracién del Manual de
Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna, el cual es un instrumento que detalla
los procedimientos que se realizan en la Unidad de Auditoria Interna, con el fin de establecer las
lineas de accion para cumplir con sus atribuciones de manera eficiente y eficaz, a través de la
evaluacion oportuna e integral de todas las unidades operativas, administrativas, financieras,
programas, proyectos y cualquier otra actividad que corresponda.

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista las opiniones favorables siguientes: a) Opinion No. UDAI-OP-053-2022 de la
Unidad de Auditoria Interna, b) Opinidn Técnica No.0005-2022/FYMI/PAOB/hjvt, emitida por
Planeamiento y ¢) OPINION JURIDICA No. AJ-465-2022, por medio de la cual Asesoria Juridica de
este Ministerio, OPINA Y DICTAMINA que es procedente continuar con el proceso administrativo
de aprobacién correspondiente; por lo que se emite la presente disposicion.
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; 7 del Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 del
Presidente de la Replblica de Guatemala.

ACUERDA:
ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERN. ", contenido en ciento cincuenta y dos (152) folios incluyendo su portada.

ARTICULO 2. Se deja sin efecto el Acuerdo Ministerial niimero veintiocho guion dos mil veintiuno
(28-2021) de fecha dos de febrero de dos mil veintiuno (02/02/2021).

ARTICULO 3. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,

José Angel Lppez Campod
Ministro de Agricultura)
Ganaderfa |y Alimentacién
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PRESENTACION

La Unidad de Auditoria Interna, conforme a su mandato legal, es el érgano encargado
de ejercer preventivamente la fiscalizacion administrativa, contable y financiera del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, supervisa, asesora, evalla y
sugiere las acciones que sean procedentes para la buena ejecucién administrativa,
contable y financiera de los recursos asignados al Ministerio.

El presente Manual contiene una descripcion detallada de los procedimientos que se
realizan en la Unidad de Auditoria Interna, con el fin de establecer las lineas de accion
para cumplir con sus atribuciones de manera eficiente y eficaz, a través de la evaluacion
oportuna e integral de todas las unidades operativas, administrativas, financieras,
programas, proyectos y cualquier otra actividad que corresponda. Asimismo, emitir
opiniones previo estudio de los expedientes y verificar la calidad y transparencia del
gasto publico. También puede ser utilizado como herramienta de induccion para el
personal de nuevo ingreso o como guia de consulta de los procedimientos que se estan
implementando.

El Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna, se elaboro
en observancia de las normas emitidas por la Contraloria General de Cuentas, las
regulaciones sobre el control interno, el Acuerdo numero A-028-2021que aprueba el
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG) y el Acuerdo nimero
A-070-2021 que aprueba las Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-;
Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental.
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MARCO LEGAL

1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

2. Decreto numero 2-70 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala, Cédigo de
Comercio de Guatemala.

3. Decreto numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas.

4. Decreto numero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica
del Presupuesto.

5. Decreto numero 31-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica de la Contraloria General de Cuentas.

6. Decreto numero 89-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

7. Decreto numero 31-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Contra
la Corrupcion.

8. Acuerdo Gubernativo niumero 613-2005, Reglamento de la Ley de Probidad vy
Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

9. Acuerdo Gubernativo numero 338-2010, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

10. Acuerdo Gubernativo numero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto.

11. Acuerdo Gubernativo numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas.

12. Acuerdo Gubernativo nimero 96-2019, Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de Cuentas.
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13. Acuerdo numero A-107-2017 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordo aprobar el Manual de Auditoria Gubernamental de Cumplimiento, Manual
de Auditoria Gubernamental de Financiera y Manual de Auditoria Gubernamental
de Desempefio.

14. Acuerdo numero A-106-2019 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordd establecer como obligatoria, la observancia y aplicacion por parte de la
Unidad de Auditoria Interna de las entidades de la administracién central,
descentralizadas, auténomas y otros organismos del Estado.

15. Acuerdo numero A-028-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordo aprobar el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG).

16. Acuerdo numero A-070-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordd la aprobacion de las disposiciones siguientes: a) Normas de Auditoria
Interna Gubernamental -NAIGUB-; b) Manual de Auditoria Interna Gubernamental
-MAIGUB-; y, c) Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

17. Normas Generales de Control Interno Gubernamental emitidas por la Contraloria
General de Cuentas.

18. Marco Conceptual Control Interno Gubemamental emitido por la Contraloria
General de Cuentas.
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar los principios y disposiciones legales vigentes y regular la actividad que
ejecutan los Servidores Publicos y prestadores de Servicios Profesionales y Técnicos
de la Unidad de Auditoria Interna de manera estructurada, uniforme vy eficiente en el
desempefio de las atribuciones, agregando valor en el uso de buenas practicas;
asimismo, dar cumplimiento a la legislacién vigente, lo establecido en el Acuerdo
Gubernativo numero 338-2010, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el Acuerdo nimero A-070-2021 emitido por la
Contraloria General de Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes: Normas de
Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Estandarizar el trabajo de la Unidad de Auditoria Interna con criterios de objetividad,
oportunidad, confiabilidad y razonabilidad, que permitan mejorar la eficiencia,
efectividad y economia en los procesos de auditorias correspondientes.

2. Establecer criterios, metodologias y procesos de auditoria de acuerdo con el campo
de accioén de la Unidad de Auditoria Interna.

3. Fortalecer los procedimientos en la comunicacion de los resultados del proceso de
auditoria, con el fin de ejecutar acciones correctivas oportunamente.

4. Observar la aplicacion de las disposiciones establecidas en el Acuerdo nimero A-
070-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que aprueba las
disposiciones siguientes: Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-,
Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental.

ALCANCE
La aplicacién de los procedimientos, criterios y metodologia establecida en el presente

Manual, siendo estos de caracter obligatorio para los Servidores Publicos,
Profesionales y Técnicos de la Unidad de Auditoria Interna.

& UNIDAD BE
S AUDITORIA :

ﬂnga. d?gm. @aofa cr?ntonia (choa il
fncmgmfa de Plancamiento
dﬂim'dtzia & ;“%mﬂum gwmda:mﬁ cf‘;fmmtazw'n :



I I SoBiERNo ! Eﬁ'ﬁ%’}?ﬁaﬁa Manual de Normas y Procedimientos
s st |y ALIMENTACION Unidad de Auditoria Interna

NORMAS GENERALES

1. El contenido del presente Manual es socializado por el Auditor Interno o Director de
Unidad de Auditoria Interna, a todo el personal que labora en la Unidad de Auditoria
Interna, con la finalidad de dar a conocer los procedimientos establecidos.

2. Esdeberdel Auditor Interno o Director y Jefe de Auditores de la Unidad de Auditoria
Interna, velar por el cumplimiento del presente Manual.

3. La actualizacion del Manual se realiza a solicitud del Auditor Interno o Director de
Unidad de Auditoria Interna, conforme a las acciones administrativas
correspondientes.

4. EIl Auditor Interno o Director de Unidad de Auditoria Interna firma cada una de las
paginas del presente Manual de Normas y Procedimientos avalando su contenido.

5. Planeamiento brinda asistencia administrativa a los Servidores Publicos,

Profesionales y Técnicos de las Dependencias del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacion, que se encuentran elaborando o actualizando sus
respectivos Manuales de Normas y Procedimientos; la cual consiste en revision de
redaccion, secuencia légica de los pasos, diagramacién de los procedimientos y
formato final.
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha ';‘Sg;_’
ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA | .
(PAA) aginas 3

OBJETIVO:

Elaborar el Plan Anual de Auditoria, planificando la cantidad de auditorias a realizar en
las unidades o éreas que seran objeto de evaluacién durante cada ejercicio fiscal; dicha
planificacion es realizada en observancia a la evaluacion de riesgos determinados en
ejercicios anteriores y disposiciones establecidas para la Unidad de Auditoria Interna,
conforme al Acuerdo numero A-070-2021 emitido por la Contraloria General de
Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes: Normas de Auditoria Interna
Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

NORMAS:

1. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna con base en la
evaluacion de riesgos, elabora preliminarmente el PAA con la respectiva
calendarizacion de cada actividad y asignacion del Auditor responsable de la
misma.

2. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna traslada a Despacho
Ministerial el PAA para revision, verificacion y aprobacion en cumplimiento de lo
establecido en la normativa legal vigente para el efecto; asimismo, se emita
documento de aprobacion correspondiente y posteriormente se traslade al Auditor
Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna.

3. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna ingresa el PAA en el
Sistema Informatico Autorizado, con el respectivo documento de aprobacion
emitido por la Maxima Autoridad de este Ministerio.

4. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna imprime y archiva la
Constancia de Registro Electronico generada en el Sistema Informatico Autorizado,
a mas tardar el 15 de enero de cada ano.
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ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA (PAA)

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Elabora preliminarmente el PAA y traslada a
1 Despacho Ministerial para aprobacion (Ver
Norma 1y 2).

: Recibe el PAA y documento de aprobacién de
[E)Iir;:gg;:o(;;r;;e{?; doa diks 2 Despacho Ministerial y los ingresa al Sistema
Anditaria hitama Informatico Autorizado (Ver Norma 3).

Genera constancia de ingreso del PAA en el
3 Sistema Informatico Autorizado y archiva (Ver

Norma 4).
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ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA (PAA)

E!l Auditor Intemo o Director de la Unidad de Auditoria Interna
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha ’;‘ggg
AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA YIO | o, 5
COMBINADAS 9

OBJETIVO:

Obtener la comprensién de la naturaleza, alcance, estructura organizacional y
operaciones en las auditorias de cumplimiento, financieras y/o combinadas de la
entidad a auditar, que permita obtener evidencia suficiente y apropiada que fundamente
o repute el riesgo identificado en cumplimiento al Acuerdo nimero A-070-2021 emitido
por la Contraloria General de Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes:
Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

NORMAS:

Etapa de Aspectos Previos

1.
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El Auditor, Coordinador y Supervisor, son notificados por el Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna, del Nombramiento como equipo de
auditoria, encargados de efectuar los trabajos de evaluacion al area designada,
nombramiento generado desde el Sistema Informatico Autorizado para el efecto
(Ver Anexo 1).

El Auditor, Coordinador y Supervisor, son notificados por el Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna, de la Declaracion Especifica de
Independencia, siendo esta una manifestacion por cada integrante nombrado,
quienes proceden a firmar de no existir conflicto de intereses. De existir conflicto de
intereses, el Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna puede
entrevistar o requerir documentacién que valide la informacion y decide de la
aceptacion o rechazo de la manifestacion (Ver Anexo 2).

El Auditor elabora y firma el Requerimiento de Informacién al area designada, que
permita realizar el trabajo de auditoria, el que hace constar al inicio de la auditoria
y el que debe estar firmado por el Auditor, Coordinador y A aQ 0 Director
de la Unidad de Auditoria Interna (Ver Anexo 3). ,
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El Auditor y Coordinador realizan la presentacion del nombramiento, equipo de
auditoria y requerimiento de informacién. Documentacion que debe ser recibida en
el area designada, dependiendo de las circunstancias o particularidad de dicha
area.

El Auditor elabora Cédula Narrativa de Inicio de Auditoria, en la que hace referencia
de la presentacion del nombramiento, equipo de auditoria y requerimiento de
informacioén y la misma sustituye al acta de inicio de la auditoria (Ver Anexo 4).

El Auditor elabora y traslada al Coordinador para revision, la Cédula de Control de
Calidad de la Etapa de Aspectos Previos, adjuntando para el efecto la
documentacion siguiente: (Ver Anexo 5).

Nombramiento de la Unidad de Auditoria Interna.
Declaracion de Independencia Especifica.
Requerimiento de Informacion.

Narrativa de inicio de la auditoria.

aoow

. El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al

Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Planificaciéon

9.

10.

o
%

T ——
w PLANEAMIENTO

El Auditor realiza y traslada para revision Cédula de Conocimiento y Comprensién
del Area al Coordinador, con una descripcion de los criterios y aspectos especificos
a observar, relacionado al riesgo identificado, establecido en el nombramiento (Ver
Anexo 6).

El Auditor solicita mediante oficio al Profesional de Seguimiento, las
recomendaciones que se encuentran en proceso y pendientes de implementar de
la Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de Cuentas y de auditorias
externas cuando corresponda del area designada para e}-analisis-correspondiente.
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12.

13.

14.

15.

16.
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El Auditor genera en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN), los reportes
necesarios para elaborar la Cédula de Ejecucion Presupuestaria, realizando el
analisis entre el presupuesto vigente, ejecutado y porcentaje de ejecucion, con la
respectiva conclusion de lo analizado en las auditorias donde aplique.

El Auditor consulta la matriz de evaluacion de riesgos, mapa de riesgos, plan de
trabajo de evaluacion de riesgos e informe anual de control interno que se
encuentran en el portal web institucional de este Ministerio, para el analisis previo
a la elaboracion de la Matriz de Evaluacion de Riesgos (Ver Anexo 7).

El Auditor elabora y traslada para revisién al Coordinador, en un formato Excel la
Matriz de Evaluacion de Riesgos, la que debe contener los cinco componentes del
Sistema Informatico Autorizado, especificando en cada riesgo lo siguiente:

a. Criterio.

b. Aspectos a observar del criterio.
c. Riesgo.

d. Cuestionamiento.

El Coordinador aprueba o rechaza la Matriz de Evaluacion de Riesgos. De ser
aprobada, procede a ingresar la informacién en el Sistema Informatico Autorizado
para el efecto.

El Coordinador genera el Cuestionario de Control Interno del Sistema Informatico
autorizado, el cual remite al Auditor para la elaboracién del oficio de traslado al o
las area(s) designada(s), indicando un plazo razonable para el retorno del mismo
(Ver Anexo 8).

El Auditor al recibir el cuestionario de control interno con las respuestas del
responsable del area designada, procede a complementar y trasladar para revision
al Coordinador, la Matriz de Evaluacion de Riesgos, adicionando la ponderacion de
la seguridad del control, la severidad y la probabilidad, identificando de acuerdo a
su juicio profesional que corresponde, el objeto a evaluar B el procedimiento a
aplicar durante la realizacion del trabajo. Asi tambien adjunte al formato de la
matriz la informacién siguiente:

a. Tipo de muestreo y justificacion por area.
b. Universo.
c. Elementos.
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18.

19.

20.

21;

2L,

d. Objetivos especificos.
e. Alcance.

Para el efecto debe observarse el Manual de Auditoria Interna Gubernamental
-MAIGUB-, numeral 3 Ejecucion de Auditoria y documentacion adjunta en
respuesta al requerimiento de informacion.

El Coordinador aprueba o rechaza la Matriz de Evaluacion de Riesgos. De ser
aprobada, procede a ingresar la informacion en el Sistema Informatico Autorizado.

El Coordinador de acuerdo con la informacion proporcionada por el Auditor en la
Matriz de Evaluacion de Riesgos, procede a seleccionar en el Sistema Informatico
Autorizado, el apartado de “Preparacion del Trabajo, Gestion de areas, 1. Area: El
recurso humano asignado para evaluar el area, el tipo de muestreo, la justificacion,
Universo y elementos” (Ver Anexo 9).

El Auditor y Coordinador establecen los plazos necesarios que permitan el
cumplimiento de la presentacion del informe final indicado en el nombramiento, para
el efecto deben considerar lo establecido en el Sistema Informatico Autorizado, en
el apartado de “Preparacion del Trabajo, Gestion de areas, 2. Actividades: ésta
seccion incluye el Area General, Areas especificas, Determinacion de Deficiencias,
Elaboracion de conclusiones preliminares, Notificacion de conclusiones
preliminares, Argumento de los Responsables, Analisis de Respuestas,
Elaboracion de Conclusion final”.

El Coordinador selecciona en el Sistema Informatico Autorizado en Preparacion del
Trabajo y Gestion de Cédulas, las cédulas siguientes: centralizadora, sumaria,
analitica y atributos por cada area a evaluar.

El Auditor establece por cada area a evaluar una definicion, objetivo y técnicas para
obtener la evidencia, informacion que se traslada al Coordinador.

El Coordinador revisa y de no existir modificaciones procede a ingresar en el
Sistema Informatico Autorizado en Preparacion del Trabajo y Programas, la
informacioén. De presentar modificaciones devuelve al Auditor (Programa de
Auditoria) (Ver Anexo 10).
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23.

24.

25,

26.

27,

28.

29.

Etapa de Realizacién del Trabajo

30.

g
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El Auditor elabora Memorando de Planificacion Especifica y traslada para revision
al Coordinador, la informacion relacionada a la existencia o no de limitaciones en el
alcance, recursos financieros y recursos fisicos y tecnoldgicos.

El Coordinador aprueba o rechaza, de no existir cambios, procede a ingresar al
Sistema Informatico Autorizado el Memorando de Planificacion Especifica (Ver
Anexo 11).

El Supervisor revisa, autoriza o rechaza el Memorando de Planificacion Especifica
en el Sistema Informatico Autorizado.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, revisa, autoriza o
rechaza el Memorando de Planificacion Especifica en el Sistema Informatico
Autorizado.

El Auditor elabora la Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Planificacion y
conforma expediente con la documentacion siguiente: (Ver Anexo 12).

Cédula de Conocimiento y Comprension del Area.
Evaluacion de informes de auditorias anteriores.
Cédula de Ejecucion Presupuestaria.

Matriz de Evaluacion de Riesgos.

Cuestionario de Control Interno.

Gestion de Areas.

Programa de cada objeto a evaluar.

Memorando de Planificacion Especifica.

S@meao0Ty

El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada expediente
al Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve el expediente al Coordinador y este al Auditor, para los cambios
correspondientes.

El Auditor elabora Cédula de Responsables del Area, en I3 que debe descri
nombre completo, nimero de identificacion tributaria, renglon\presupuestario,
de inicio y final de labores, puesto nominal y puesto funcional.
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31.

32.

J
Moo & ..‘.‘{q'.@uﬂie:, Lf{w.ad’ah y Alinestacit

El Auditor identifica, analiza, evalia y documenta suficiente informacién de tal
manera que cumpla con el trabajo encomendado y para el que fue designado de
acuerdo al nombramiento emitido, para el efecto, elabora los papeles de trabajo
que contengan los datos e informacion de acuerdo al area designada y objeto a
evaluar, en los cuales se describen las pruebas realizadas, procedimientos
aplicados y los resultados con los que respalda las conclusiones.

El Auditor de acuerdo con el objeto a evaluar, elabora los papeles de trabajo
siguientes: cédulas centralizadora, sumaria, analitica y de atributos consideradas
en el Sistema Informatico Autorizado y otras necesarias, adjuntandolas en los
papeles de trabajo debidamente firmadas por el Auditor, Coordinador y responsable
del area designada. Al ser auditorias financieras, de cumplimiento y/o combinadas
observar para el efecto, la normativa aplicable segun corresponda (Ver Anexo 13).

a. Arqueo de valores (Fondo Rotativo Institucional, Fondo Rotativo Interno, Corte
de Caja Chica): asignacion de recursos, saldos del libro autorizado por
Contraloria General de Cuentas, liquidaciones, reembolsos, reintegros y
responsables nombrados, otros que considere el equipo de auditoria (Ver
Anexo 14).

b. Caja Fiscal: verificacion de registros en los folios autorizados por Contraloria
General de Cuentas, presentacion oportuna de la informacién a las entidades
correspondientes, libros de bancos, documentacion de respaldo de los
registros, otros que considere el equipo de auditoria.

c. Arqueo de Cupones de Combustible: observando los registros en el libro
autorizado por Contraloria General de Cuentas, verificacion fisica de los
cupones, expedientes de solicitud y liquidacion de combustible, responsables
nombrados, otros que considere el equipo de auditoria (Ver Anexo 15).

d. Areade Almacén: Verificacion fisica de suministros e insumos por la existencia
y fechas de vencimiento cuando asi aplique, registro oportuno en el libro
autorizado por Contraloria General de Cuentas, verificacion de requisiciones e
ingresos del almacén, nombramiento del responsable, custodia adecuada en la
bodega y de las formas sin utilizar autorizados por Contraloria General de
Cuentas, otros que considere el equipo de auditoria.

e. Area de Inventario: verificar la conciliacion de saldos entre los registros en el

libro autorizado por Contraloria General de Cuentas, Sistema de Contabilidad

Integrada y Tarjetas de Responsabilidad, existencia de bienes de acuerdo con

la verificacion fisica, que los bienes se encuentren debidamente cubiertos

contra riesgos a traves de la poliza de seguro, seguimiento a las gestiones de
reposicion por los bienes robados, extraviados o hugtados, presentacion

Encargada de Plansamiento
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f. Recursos Humanos: De acuerdo a los listados de personal por renglén
presupuestario realizar verificacion fisica del personal, seguimiento a reintegros
de salarios registrados o no en la Guatendminas, que las acciones
administrativas por suspensiones del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social se registren oportunamente en el sistema. Liquidacion definitiva del
impuesto sobre la renta, verificacion de expedientes de contratacion en los
diferentes renglones presupuestaria, cumplimiento de los procesos de
convocatorias para ocupar plazas vacantes, cumplimiento de la actualizacion
de datos ante la Contraloria General de Cuentas. Cumplimiento del Acuerdo
nimero A-106-2021 que Crea el Médulo de Registro Unico de Cuentadancia y
otros que considere el equipo de auditoria (Integracion de Gastos Recursos
Humanos) (Ver Anexo 16).

g. Convenios: andlisis de los convenios a evaluar vigentes y en proceso de
liquidar, cumplimiento del convenio, determinacion de responsables, otros que
considere el equipo de auditoria.

h. Corte de formas: Verificar fisicamente los Libros Autorizados y formas
autorizados por Contraloria General de Cuentas, observando el ultimo folio
utilizado, primero en blanco por utilizar y ultimo autorizado (Cédula de Corte de
Formas) (Ver Anexos 17 y 18).

i. SINACIG, evaluar el cumplimiento del Acuerdo numero A-028-2021 de la
Contraloria General de Cuentas, que aprueba el Sistema Nacional de Control
Interno Gubernamental, de acuerdo con el objeto, responsabilidad,
componentes y normas de control interno, que asegure el cumplimiento de los
objetivos fundamentales de la entidad.

33. El Auditor basado en la evaluacion de la evidencia procede a la elaboracion de las
deficiencias, considerando su juicio profesional y el impacto de las mismas respecto
a los objetivos institucionales. Las deficiencias deben describirse de manera que se
haga referencia al criterio evaluado y al hecho detectado sin separarlos.

34. El Coordinador del equipo de auditoria debe revisar las Deficiencias elaboradas por
el Auditor. Si a su criterio la(s) deficiencia(s) no contiene errores o debilidades,
emite Visto Bueno, de lo contrario le hara saber al(los) Audltor(es) las correcciones
0 mejoras, para que las efectue. Cuando la(s) deficie s}-contenga(n) el Visto
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36.

37.

38.

39.

40.

41.
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El Auditor recibe mediante oficio documentacion firmada por el responsable
notificado, la cual debe adjuntarse a los papeles de trabajo, Cédula de Notificacion
de Deficiencias y Oficio de Notificacion. En caso de ser una notificacién por medio
manual debe llevar el Visto Bueno del Auditor Interno o Director de la Unidad de
Auditoria Interna (Ver Anexos 20 y 21).

El Auditor recibe oficio con el argumento del responsable del area designada y
procede a analizar las respuestas, verificando los documentos de descargo y
argumentos presentados para formar una conclusién que servira de soporte para
desvanecer, modificar o confirmar las deficiencias (Analisis de Respuestas) (Ver
Anexo 22).

El Auditor en el Sistema Informatico Autorizado, procede a ingresar el comentario
del responsable, asi también el comentario de la auditoria y selecciona si la
deficiencia se confirma o se desvanece; si se confira debe agregar la
recomendacion de la Unidad de Auditoria Interna.

De proceder o de ser necesario el equipo de auditoria a consecuencia de las
deficiencias detectadas y confirmadas por pérdida, menoscabo a los intereses del
Estado y/o posible comision de delitos, procede a las acciones siguientes:

a. Reposicion y/o reintegro.
b. Denuncia penal.

El Auditor solicita por el Sistema Informatico Autorizado, la aprobacién del
Coordinador de la (s) deficiencia (s) que a su juicio fueron confirmadas.

El Coordinador revisa los resultados y conclusiones (deficiencias confirmadas)
descritos por el Auditor. Si a su criterio el(los) resultado(s) no contiene(n) errores o
debilidades, emite Visto Bueno, de lo contrario le hace saber al(los) Auditor(es) las
correcciones 0 mejoras, para que las efectie(n). Con el Visto Bueno del
Coordinador, se traslada al Supervisor para el Visto Bueno definitivo.

efectlie(n). Cuando los resultados contengan el Visto B
pueden incluir en el informe correspondiente.
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.
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El Auditor y Coordinador elaboran en el Sistema Informatico Autorizado el Informe
de Auditoria Especifico y traslada por esta misma via al Supervisor, para la
aprobacion respectiva (Informe de Auditoria Interna) (Ver Anexo 23).

El Supervisor del equipo de auditoria debe revisar el Informe de Auditoria
Especifico, si no contiene errores o deficiencias, emite Visto Bueno, de lo contrario
le hara saber al Coordinador las correcciones o mejoras, para que las efectue.
Cuando el documento contenga el Visto Bueno del Supervisor, se traslada al
Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna para aprobacion.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, revisa el Informe de
Auditoria Especifico trasladado por el Supervisor del equipo de auditoria. Si a su
criterio el documento no contiene errores o deficiencias, lo aprueba, de lo contrario
le hara saber al Coordinador las correcciones o mejoras, para que las efectue.

El Auditor imprime y firma Informe de Auditoria Especifico y gestiona firmas del
Coordinador, Supervisor y Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria
Interna.

El Auditor Intemo o Director de la Unidad de Auditoria Interna traslada al Técnico
de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos, Informe de Auditoria
Especifico con las firmas respectivas para notificar mediante oficio y Cédula de
Notificacion de Informe de Auditoria Especifico a la Maxima Autoridad de este
Ministerio (Ver Anexo 24).

El Auditor elabora Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria, en la que hace
referencia que ha concluido con la evaluacion del area designada en el
nombramiento, expresando que la informacion fue presentada por el auditado
oportunamente o la existencia de limitaciones en el alcance (Ver Anexo 25).

El Auditor elabora la Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Realizacion del
Trabajo, adjuntando para el efecto la documentacion siguiente: (Ver Anexo 26).

a. Cédula de Responsables del Area.
b. Realizacion del Trabajo.

c. Determinacion de Deficiencias.

d

e

f

. Notificacion de conclusiones preliminares.
. Analisis de respuestas.

Elaboracion de conclusion final.

Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria.

.(pao[a ;ffnionia anoa Yautista
Efzcazqaz{a c{s .(p[ansamim



MINISTERIO DE
GOBIERNO (/- AGRICULTURA,
GUATEM&LA GANADERIA

Manual de Normas y Procedimientos
Y ALIMENTACION Unidad de Auditoria Interna

49.

50.

Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al Supervisor
para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Comunicacion de Resultados

51.

52.

53.

54.

El Auditor gestiona con el Técnico de Recepcion, Clasificacion y Traslado de
Documentos para la notificacion correspondiente, adjuntando la Guia 3 “Consenso
de Recomendaciones”, por cada una de las deficiencias que fueron confirmadas.
Las guias de consenso se trasladan conjuntamente con el Informe de Auditoria
Especifico a la Maxima Autoridad de este Ministerio. Las cédulas de consenso de
recomendaciones (con base a la Guia 3) una vez recibidas con las observaciones
que haya efectuado la Maxima Autoridad de este Ministerio, deben adjuntarse a la
copia del Informe de Auditoria Especifico que esta en los papeles de trabajo.

El Auditor elabora y traslada para Visto Bueno del Coordinador, la Cédula de
Control de Calidad de la Etapa de Comunicacion de Resultados (Ver Anexo 27).

El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al
Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias Anteriores

55.

56.

- rofesional de Seguimiento. De existir denuncia pens

El Auditor elabora el formato de Seguimiento a Recomendaciones de auditorias
anteriores, la cual contendra los resultados del seguimiento efectuado durante la
ejecucion del trabajo de auditoria. Asimismo, el Auditor debe consignar sus
comentarios y conclusiones sobre el seguimiento debiendo establecer si la
recomendacion mantiene o no su estatus (Ver Anexo 28).

El Auditor elabora el formato de seguimiento existiendo o no recomendaciones de
la audltorla realizada, la cual contendra Ias defume y recomendacnones

notifica mediante oficio la actualizacion del estatus g dacuones al

svidencia correspondiente.
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57. El Auditor elabora y traslada para Visto Bueno del Coordinador, la Cédula de
Control de Calidad de la Etapa de Seguimiento a Recomendaciones (Ver Anexo
29).

58. El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al
Supervisor para revision y Visto Bueno. De existir modificaciones, devuelve al
Auditor.

59. El Supervisor revisa y firma Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.
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AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA Y/O COMBINADAS
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Etapa de Aspectos Previos
Recibe nombramiento y declaracion especifica
Auditor, Coordinador y 1 de independencia del Auditor Interno o Director
Supervisor de la Unidad de Auditoria Interna (Ver Normas
1y 2).
Elabora y firma requerimiento de informacién
Auditor 2 para realizar auditoria y gestiona firma del
Coordinador y Auditor Interno o Director de la
Unidad de Auditoria Interna (Ver Norma 3).
; g Presentan nombramiento, equipo de auditoria y
Aixiltor y Coordingeior a requerimiento de informacion (Ver Norma 4).
4 Elabora Cédula Narrativa de Inicio Auditoria
(Ver Norma 5).
Audi Elabora Ceédula de Control de Calidad,
uditor .
5 conforma expediente de etapa de aspectos
previos y traslada al Coordinador (Ver Norma
6).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
6 aspectos previos
Cotidinadsi Si: Sigue paso 7.
No: Devuelve con observaciones.
5 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 7).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
8 aspectos previos.
SlBGVBS Si: Sigue paso 9.
P No: Devuelve con observaciones.
9 Firma Cédula de | de Calidad y traslada
expediente al Ayditor (VerNarma 8).
Etapa de Planiﬁcaci()l\
Recibe expediente, realiza Ceédula de
; Conocimiento vy mprension del ‘Area y
Audltor 10 traslada para revisi Coordinadon, (Ver
Norma 9).
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RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa expediente.

1 Si: Sigue paso 12.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Conocimiento y Comprension
12 |del Area e ingresa al Sistema Informatico
Autorizado.

Solicita mediante oficio al Profesional de
13 Seguimiento  recomendaciones que se
encuentran en proceso y pendientes de
implementar (Ver Norma 10).

Recibe oficio de respuesta con
14 | recomendaciones del Profesional de
Seguimiento.

Auditor Genera en SICOIN los reportes para elaborar la
15 | Cédula de Ejecucion Presupuestaria (Ver
Norma 11).

16 Consulta documentos en el portal web
institucional de este Ministerio (Ver Norma 12).
Elabora Matriz de Evaluacion de Riesgos y
17 | traslada para revision al Coordinador (Ver

Coordinador

Norma 13).
Recibe y revisa Matriz de Evaluacion de
18 Riesgos.
Si: Sigue paso 19.
No: Devuelve con observaciones.
Aprueba Matriz de Evaluacion de Riesgos e
Coordinador 19 | ingresa al Sistema Informatico Autorizado (Ver

Norma 14).

control interno en el
20 Sistema Infofmatico Autorizado y traslada

designada (Ver Norma 15).

Recibe del area“\designada cuesﬁo\nario de
Auditor 21 control interno con las respuestas
e

G correspondientes (Ver Norma 16). %

Planeamlento
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RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Revisa Matriz de Evaluacion de Riesgos con las
respuestas respectivas.

22 Si: Sigue paso 23.
No: Devuelve con observaciones.
Coordinador Aprueba Matriz de Evaluacién de Riesgos e
23 | ingresa al Sistema Informatico Autorizado (Ver
Norma 17).
o4 Ingresa informacién al Sistema Informatico
Autorizado (Ver Norma 18).
. . Establecen plazos para la presentacion de
Auaitor y Coordinatior 25 | informe final (Ver Norma 19).
; Selecciona cédulas en el Sistema Informatico
Coardinador <l Autorizado (Ver Norma 20).
Establece en el programa definicion, objetivo y
Auditor 27 | técnicas para obtener la evidencia y traslada al

Coordinador (Ver Norma 21).

Recibe y revisa programa.

28 | Si: Sigue paso 29.

Coordinador No: Devuelve con observaciones.

Ingresa informacion en el Sistema Informatico

- Autorizado (Ver Norma 22).
Elabora Memorando de  Planificacion
Auditor 30 | Especifica y traslada al Coordinador (Ver
Norma 23).
Recibe y revisa Memorando de Planificacion
31 Especifica.
Si: Sigue paso 32.
Coordinador No: Devuelve corf observaciones.
Aprueba e ingresa Memorande. de Planificacion
32 | Especifica al Sistema Informatica_ Autorizado
(Ver Norma 24).
Revisa Memorandohijiﬁcacién Esbﬁ:a/.
Supervisor 33 | Si: Sigue paso 34.
No: Devuelve con observacieries. \
& <URA G"‘fv‘; " ch g
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RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
: Autoriza  Memorando de  Planificacion
Supervisor o Especifica (Ver Norma 25).

Revisa Memorando de Planificacion Especifica.
Auditor Interno o Director 35 | Si: Sigue paso 36.
de la Unidad de Auditoria No: Devuelve con observaciones.
Interna 36 Autoriza Memorando de  Planificacion
Especifica (Ver Norma 26).
Elaborar Cédula de Control de Calidad,
Auditor 37 | conforma y traslada expediente al Coordinador
(Ver Norma 27).
Recibe expediente y revisa Cédula de Control
38 de Calidad.
Si: Sigue paso 39.
Coordinador No: Devuelve con observaciones.
Firma Cédula de Control de Calidad de la Etapa
39 |de Planificacion y traslada expediente al
Supervisor (Ver Norma 28).
Recibe expediente y revisa Cédula de Control
de Calidad.

S e 40 Si: Sigue paso 41.
el No: Devuelve con observaciones.
41 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada

expediente al Auditor (Ver Norma 29).
Etapa de Realizacion del Trabajo

Recibe expediente y elabora Cédula de
Responsables del Area (Ver Norma 30).
43 Realiza trabajo de acuerdo al nombramiento

S emitido (Ver Norma 34,
44 | Elabora cédu%s 0 papelWrabajo (Ver
Norma 32).

45 Elabora deficieRcias y traslada ex\pqdiente al

42

Coordinador (Ver\Norma 33). X
Recibe expediente Yy revisa deficiencias.
__| Coordinador 46 | Si: Sigue paso 47. $b°
m% No: Devuelve don ciones. g
& e AUDITORTA
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RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO

47 Emite Visto Bueno de las deficiencias y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 34).
Recibe expediente y revisa deficiencias.

48 | Si: Sigue paso 49.

No: Devuelve con observaciones.

Supervisor Emite Visto Bueno definitivo de las deficiencias,
49 imprime documentacion y traslada para gestion
de notificacion correspondiente al Auditor (Ver
Norma 35).

Recibe mediante oficio documentacion firmada
por el responsable notificado (Ver Norma 36).
Analiza oficio y documentacion con el
51 | argumento de las deficiencias presentadas (Ver
Norma 37).

Auditor Ingresa comentario de respuesta del
52 | responsable del area designada y confirma o
desvanece deficiencia (Ver Norma 38).

Solicita por medio del Sistema Informatico
53 | Autorizado aprobaciéon de las deficiencias por
parte del Coordinador (Ver Norma 39).

Revisa resultados y conclusiones (Ver Norma
40).

Coordinador

50

54 e
; Si: Sigue paso 55.
Coordinador No: Devuelve con observaciones.
55 Emite Visto Bueno y traslada resultados y

conclusiones al Supervisor.

Recibe y sultados y conclusiones.
56 | Si: Signf':;;a;.\m
Supervisor No:_De _ueive con obser_vac' es.
Emite Visto Bueno definitivo de Tos resultados y
57 conclusi%qpara ser incluido\:}z}t\gl informe

correspondiente (Ver Norma 41). %
Elaboran en el’Sistema Informatico Autorizado
Auditor y Coordinador 58 | Informe de Auditoria Especifico y trasIa(\)d\é\apor
m esta misma via al Supgervisor (Ver Norma 4 ).,\wug%
' o )
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AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA Y/O COMBINADAS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Revisa Informe de Auditoria Especifico.
59 | Si: Sigue paso 60.
No: Devuelve con observaciones.
Supervisor Emite Visto Bueno al Informe de Auditoria
60 Especifico y traslada al Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna (Ver
Norma 43).
Revisa Informe de Auditoria Especifico.
Auditor Interno o Director 61 | Si: Sigue paso 62.
de la Unidad de Auditoria No: Devuelve con observaciones.
Interna 62 Aprueba Informe de Auditoria Especifico (Ver
Norma 44).
Imprime y firma Informe de Auditoria Especifico
Auditor 63 |y gestiona las firmas respectivas (Ver Norma
45).
Traslada Informe de Auditoria Especifico con
Auditor Interno o Director las firmas respectivas para la notificacion
de la Unidad de Auditoria 64 | correspondiente al Técnico de Recepcion,
Interna Clasificacién y Traslado de Documentos (Ver
Norma 46).
65 Elabora Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria
(Ver Norma 47).
Sxiditor Elabora y firma Cédula de Control de Calidad,
66 conforma y traslada expediente de la etapa de
realizacion de trabajo al Coordinador (Ver
Norma 48).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
67 galé;acién de tgaabajo.
. i: Sigue pa e
Coordinador No: Devuelvme%tmes.
68 Firma Cédulag::' Control de Calidad y traslada
expediente al Sypervisor (Ver Norma 49).
Recibe y revisa\expediente de la \egpa de
Supervisor 69 realizacion de trabaj .

Si: Si 70. ¢
i Sigue paso S

(¢
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RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Auditor (Ver Norma 50).

Etapa de Comunicacion de Resultados

Recibe expediente y gestiona notificacion (Ver
Norma 51).

Recibe copia del Informe de Auditoria
72 | Especifico con sello de recibido y adjunta a los
papeles de trabajo.

Elabora y firma Cédula de Control de Calidad y
73 |traslada expediente para Visto Bueno del
Coordinador (Ver Norma 52).

Recibe y revisa expediente de la etapa de
comunicacion de resultados.

Si: Sigue paso 75.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 53).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
comunicacion de resultados.

Si: Sigue paso 77.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Auditor (Ver Norma 54).

Etapa de Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias Anteriores

Recibe expediente, elabora formato de
seguimiento a recomendaciones de auditorias

Supervisor 70

71

Auditor

74
Coordinador

75

76
Supervisor

77

i anteriores, i comentarios y
conclusiones (Vm
Auditor Elabora formatq de seguimie a auditoria

realizada y natifica mediante™ oficio la

79 | actualizacion estatus las
recomendaciones \al Profesional  de
Seguimiento (Ver Norma 56). X

UNIDAD DE
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AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA Y/O COMBINADAS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Elabora Cédula de Control de Calidad de la
Auditor 80 etapa de seguimiento a recomendaciones de

auditorias anteriores y traslada expediente al
Coordinador (Ver Norma 57).

Recibe y revisa expediente de la etapa de
seguimiento a recomendaciones de auditorias
81 anteriores.

Coordinador Si: Sigue paso 82.

No: Devuelve con observaciones.

82 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 58)
Recibe y revisa expediente de la etapa de
seguimiento a recomendaciones de auditorias
83 | anteriores.

Supervisor Si: Sigue paso 84.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada

i expediente al Auditor (Ver Norma 59).
Recibe expediente y gestiona el archivo del
expediente de papeles de trabajo debidamente
Auditor 85 | foliado, referenciado y firmas en la caratula

respectiva.
mmmnmmmnmmm==F [N DEL PROCEDIMIENTO-----nvn-n-
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Etapa de Aspectos Previos

==

5. Blabora Cédulade Control de
Calidad, conforma expedente de | -
etapa de aspectos previos y | .

LN

Traslada al Coordinador.

=T

Auditor, Coordinador : . i ’
: y Auditor Auditor y Coordinador Coordinador
Supervisor
(" ncio ) : (A) ? @
- S 8 v
F . * | 2. Elabora y firma requerimiento 3. Prasentan nambramiento, : " ‘
16.;:9::; gmbmmg:g ol 5 pars reakzar : 8quipo de aucdtora y 6. Recibe )‘.; revisa expediente de
£ danda-det FMECdKG cinterno| - auditoria y gestiona firma del . requerimiento de informacién. | la stapa de aspecios prevics.
L da:ac’ tor de la Unidad de + | Coordinador y Auditor Intemao | - - I
Aodioria nfana. Director de Ia#:lniaad de Auditoria| :
! NO—
.| Dewuelvecon
.| ebservaciones. | S|
/“'\ ' ,,L |
. 4
\ . 7. Fima Cédula de Cantrol
'\Aj . B) @ de Cdidad y ‘
J \\‘.
v . e \
. Traslada expediente ‘
4. Elabora CédulaNarrativade | . . al Supervisor. )
Inicio Auditoria. | = . : 5
[ :
I _ | §

)
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Etapa de Aspectos Previos

Supervisor

LE )

y

8 Recibe y revisa expedienta de la etapa de aspectos previos. [
; |

No—<
Devuelve con
observaciones sl
¥

[_ :

Traslada expediente al Auditor, S

@

nistral
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AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA Y/O COMBINADAS

Etapa de Planificacién

Auditor Coordinador
(e) : (G)
: P
. L v
10. Recibe expediente, realiza Cédula de Conocimiento y | : . ’
! Comprensién dal Area y | s 11. Recibe y revisa expediente,

‘ N
[ Traslada para revisién al Coordinador \ : 4L
rd

| |

: Devuaive con |
| {/ : | observaciones. Si
: |
| ! . =
| . 12 Firma Cédula de Canocimiento y Comprension del Area e

ingresa al Sistema Infarmatico Autorizado,
T

| :

7 T

13. Solicta medianta oficio al Profesinal de S equimiento i : | oSt o

recomendaciones que se encuentran en proceso y pendientes

de implementar. ‘ —— T
| :
4 F
14. Recibe oficio de respuesta con recomendaciones del : —N
Profesional de Seguimiento. .
l | Dewvuelvecon | ‘
f ‘ observaciones ‘ S‘
lf 15.Gan9famSICOINlosrapotlmpamaaborarlsCéduladeﬂ = e ‘
\ Ejecucion Presupuestaria. _L : ¥
l : | 19. Aprueba Matriz de Evaluacién de Riesgos e ingresaal
f . | Sistema Informético Autorizado. |
( 16. Consulta documentos en el portal web institucional de este .
\ Ministerto. i
l [ 20. Genera cuestionario de control interno en el Sistema ()
| . \ Informético Autorizado y \/

| 17. Elabora Malriz de Evaluacion de Riesgos y

Traslada para revisién al Coordinador. >
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Etapa de Planificacion

Auditor

Coordinador

Auditor y Coordinador

Yy

(K)

?

21. Recibe del 4rea designada |
cuesfonariode control interno con las |
respuestas correspondientes.

22. Revisa Malriz de Evaluacion de Riesgos
con |as respuestas respectivas.

©

v

27. Establece en el programa definicion,

Devuelve con

. | observaciones. S

. 4
23. Aprueba Matriz de Evauacién de
Riesgos eingresa al Sistema Informético

Autorizado.

objetivo y téenicas paraobtener la T

evidencia y | v
N ( 24. Ingresa informacion al Sistema
\ Informético Autorizado.

Trasiada al Coorulnz!or
A
(‘\L )
'
m
_ W)

& v

30. Elabora Memorando de Planificacion | 28. Recibe y revisa programa.
Especifica y |
Traslada al Coordinador. > Baviehe con
— //’ | observaciones S|
A : |
.
29. Ingresa informacién en el Sistema
\ Informatico Autorizado.
Y
N )
. 7 ™
“LURA SAp /4
N
(_}5 [
~ 2
5 T
-3 £,
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25, Establecen plazos para la |
presentacién de informe final.

!

26. Selecciona cédulas en el Sistema | \
Informatico Autorizado. \ )

|
©
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AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA Y/O COMBINADAS

Etapa de Planificacion

Auditor Interno o Director
Coordinador Supervisor de la Unidad de Auditoria Auditor
Interna
© : © : : @
i l 3 [
v . s ——— _y
31. Recbe y revisa Memorando | - / 33, Revisa Memorando de " }/ 35. Revisa Memorando de \ . |37. Baborar Céduia de Cortrol de |
de Planificacién Especifica. ' Planificacién Especifica. A : [L Pianificacion Espadﬁca ; Calidad, conforma y

. NO— {___—

) : v Traslada Expediente al

Devuelve con E Devualve con ' Devmlveoon Mnaﬁﬂr.
sl ;| observaciones. sl I ob@ewaamss Sl I

| observaciones
. |
. A 4

N

f T
/ Mamﬁ: ;;ﬁ;z:?;‘;an |: 34. Autoriza Memorando de | ss Autoriza Memorando de
| Especifica al Sistema Planificacién Especifica. - | Planificacién Especifica

(o)

\ infomético Autorizado, i -
® (s '
y z 1

38. Recibe expediente y revisa | . | 40.Recbe expediente y revisa ‘
Cédula de Control de Calidad. | - Cédula de Control de Calidad.

No—<> N
I AR -

Devuelve con l Dewvuelve con }
observaciones S' observaciones Sl
39, Fima Cédula de Control de | - -
Caidad de la Etapa de B

Planificacion y
Traslada Emﬁlerle al ‘ Traslada Expediente al Audftar >

Supervisar.

=
7
<

(A
3

5 PLANEAMIENTO
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AUDITORIAS DE CUMPLIMIENTO, FINANCIERA Y/O COMBINADAS

Etapa de Realizacion del Trabajo

Auditor Coordinador Supervisor Auditor y Coordinador

? <?§<?

| 42. Recbe expediert y slabora | ' ; . 58. Elaboran en el Sistema
Céduia de Responsables del | ST I F E Informatico Autorizado Informe de
Area. [ - * . i Audttoria Esneclﬁco ¥

ﬁj \
NO—

> v & I Trastada por estamisma via

1 |
! et 5 al Supefvsar |
.| observaciones. | g . ‘

—
43. Realiza rabajo de acuardo al
nombramiento emitido.
|

| i

| 44. Elabora cédulas o papeles de | |

)

‘ trabajo. e v e - [ 49. Emite Visto Bueno definiive | -
7 : 7. Visto o " deiazdeﬁasr:‘caaahfrm | .
\\ ‘ las deficiencias y trasiada } i .

. expediente al Supervisor, .~ . :

N\ N . "

45. Babora defidercias N - | 3 .
yrastada axpadmnb o s :

P = Traslada para gestion de
: . nouﬁczdén corespondiente al
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha “;ggg
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A e s
FIDEICOMISOS e i

OBJETIVO:

Ejecutar la planificacion y realizacion del trabajo debiendo analizar, evaluar vy
documentar informacion que permita obtener evidencia suficiente y apropiada que
fundamente o refute el riesgo identificado, segun planificaciéon realizada y los procesos
establecidos en cumplimiento al Acuerdo nimero A-070-2021 emitido por la Contraloria
General de Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes: Normas de Auditoria
Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna Gubernamental
-MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

NORMAS:
Etapa de Aspectos Previos

1. El Auditor, Coordinador y Supervisor, son notificados por el Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna, del Nombramiento como equipo de
auditoria, encargados de efectuar los trabajos de evaluacion al area designada,
nombramiento generado desde el Sistema Informatico Autorizado para el efecto
(Ver Anexo 1).

2. El Auditor, Coordinador y Supervisor, son notificados por el Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna, de la Declaracion Especifica de
Independencia, siendo esta una manifestacion por cada integrante nombrado,
quienes proceden a firmar de no existir conflicto de intereses. De existir conflicto
de intereses, el Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna puede
entrevistar o requerir documentacion que valide la informacion y decide de la
aceptacion o rechazo de la manifestacion (Ver Anexo

3. El Auditor elabora y firma el Requerimiento de Information al area designada, que
permita realizar el trabajo de auditoria, el que hace constar el inicio de la auditoria
y el que debe estar firmado por el Auditor, Coordinador y
de la Unidad de Auditoria Interna (Ver Anexo 3).
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El Auditor y Coordinador realizaran la presentacion del nombramiento, equipo de
auditoria y requerimiento de informacion. Documentacion que debe ser recibida en
el area designada, dependiendo de las circunstancias o particularidad de dicha
area.

El Auditor elabora Cédula Narrativa de Inicio Auditoria, en la que hace referencia
de la presentacion del nombramiento, equipo de auditoria y requerimiento de
informacién y la misma sustituye al acta de inicio de la auditoria (Ver Anexo 4).

El Auditor elabora y traslada al Coordinador para revision, la Cédula de Control de
Calidad de la Etapa de Aspectos Previos, adjuntando para el efecto la
documentacion siguiente: (Ver Anexo 5).

Nombramiento de la Unidad de Auditoria Interna.
Declaracion de Independencia Especifica.
Requerimiento de informacion.

Narrativa de inicio de la auditoria.

aoow

El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al
Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Planificacion

9.

10.

Planearmento

El Auditor realiza y traslada para revision Cédula de Conocimiento y Comprension
del Area al Coordinador, con una descripcion de los criterios y aspectos especificos
a observar, relacionado al riesgo identificado, establecido en el nombramiento (Ver
Anexo 6).

El Auditor solicita mediante oficio al Profesiongl de uimiento, las
recomendaciones que se encuentran en proceso y pendientes de implementar de
la Unidad de Auditoria Interna, Contraloria General de, Cuentas y de awuditorias
externas cuando corresponda del area designada para el\analisis correspondignte.
El Profesional de Seguimiento recopila la informacién para Ser trasladada mediante
oficio el cual lleva adjunto disco compacto con la informacién\al Auditor.
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11.

12

13.

14.

15.

16.

PLANEAMIENTO

El Auditor elabora Cédula de Analisis Horizontal, en la cual hace una comparacion
de saldos del Balance General Condensado y del Estado de Resultados
Condensado proporcionados por el fiduciario del periodo auditado anteriormente
con el periodo actual, con el fin de establecer por variacion de saldos posibles
riesgos y objetos a evaluar.

El Auditor consulta la matriz de evaluacion de riesgos, mapa de riesgos, plan de
trabajo de evaluacion de riesgos e informe anual de control interno que se
encuentran en el portal web institucional de este Ministerio para el analisis previo a
la elaboracion de la Matriz de Evaluacién de Riesgos (Ver Anexo 7).

El Auditor elabora y traslada para revision al Coordinador, en un formato Excel la
Matriz de Evaluacion de Riesgos, la que debe contener los cinco componentes del
Sistema Informatico Autorizado, especificando en cada riesgo lo siguiente:

Criterio.

Aspectos a observar del criterio.
Riesgo.

Cuestionamiento.

coop

El Coordinador aprueba o rechaza la Matriz de Evaluacién de Riesgos. De ser
aprobada, procede a ingresar la informacion en el Sistema Informatico Autorizado
para el efecto.

El Coordinador genera el Cuestionario de Control Interno del Sistema Informatico
autorizado, el cual remite al Auditor para la elaboracién del oficio de traslado al o
las area(s) designada(s), indicando un plazo razonable para el retorno del mismo
(Ver Anexo 8).

El Auditor al recibir el cuestionario de control interno con las respuestas del
responsable del area designada, procede a complementar y trasladar para revision
al Coordinador, la Matriz de Evaluacion de Riesgos, adi ndo la ponderacion de
la seguridad del control, la severidad y la probabilidéd, identifi o de acuerdo a
su juicio profesional que corresponde, el objeto a ‘evaluar y el procedimiento a
aplicar durante la realizacion del trabajo. Asi también\se adjunte al formato de la
matriz la informacion siguiente:

a. Tipo de muestreo y justificacion por area.
b. Universo.
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d. Objetivos especificos.
e. Alcance.

Para el efecto debe observarse el Manual de Auditoria Interna Gubernamental
-MAIGUB-, numeral 3 Ejecucion de Auditoria y documentacion adjunta en
respuesta al requerimiento de informacion.

17. El Coordinador aprueba o rechaza la Matriz de Evaluacion de Riesgos. De ser

aprobada, procede a ingresar la informacion en el Sistema Informatico Autorizado.

18. El Coordinador de acuerdo con la informaciéon proporcionada por el Auditor en la

Matriz de Evaluacion de Riesgos, procede a seleccionar en el Sistema Informatico
Autorizado, el apartado de “Preparacion del Trabajo, Gestion de areas, 1. Area: El
recurso humano asignado para evaluar el area, el tipo de muestreo, la justificacion,
Universo y elementos” (Ver Anexo 9).

19. El Auditor y Coordinador establecen los plazos necesarios que permitan el

cumplimiento de la presentacion del informe final indicado en el nombramiento, para
el efecto deben considerar lo establecido en el Sistema Informatico Autorizado, en
el apartado de “Preparacion del Trabajo, Gestion de areas, 2. Actividades: ésta
seccion incluye el Area Genera, Areas especificas, Determinacion de Deficiencias,
Elaboracion de conclusiones preliminares, Notificacion de conclusiones
preliminares, Argumento de los Responsables, Analisis de Respuestas,
Elaboracion de Conclusion final”.

20. El Coordinador selecciona en el Sistema Informatico Autorizado en Preparacion del

21

Trabajo y Gestion de Cédulas, las cédulas siguientes: centralizadora, sumaria,
analitica y atributos por cada area a evaluar.

El Auditor establece por cada area a evaluar una definicion, objetivo y técnicas para
obtener la evidencia, informacion que se traslada al Coordinador.

22. El Coordinador revisa y de no existir modificaciones procede

Sistema Informatico Autorizado en Preparacion del
informacién. De presentar modificaciones devuelve
Auditoria) (Ver Anexo 10).
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24,

25.

26.

2T

28.

29.

Etapa de Realizacion del Trabajo

30.

(f,

El Coordinador aprueba o rechaza, de no existir cambios, procede a ingresar al
Sistema Informatico Autorizado el Memorando de Planificacion Especifica (Ver
Anexo 11).

El Supervisor revisa, autoriza o rechaza el Memorando de Planificacion Especifica
en el Sistema Informatico Autorizado.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, revisa, autoriza o
rechaza el Memorando de Planificaciéon Especifica en el Sistema Informatico
Autorizado.

El Auditor elabora la Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Planificacion y
conforma expediente con la documentacion siguiente: (Ver Anexo 12).

Cédula de Conocimiento y Comprension del Area.
Evaluacion de informes de auditorias anteriores.
Cédula de Analisis Horizontal.

Matriz de Evaluacion de Riesgos.

Cuestionario de Control Interno.

Gestion de Areas.

Programa de cada objeto a evaluar.

Memorando de Planificacion Especifica.

S@mea0Tw

El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada expediente
al Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve el expediente al Coordinador y éste al Auditor para los cambios
correspondientes.

El Auditor elabora Cédula de Responsables del Atea, en la que debe describir el
nombre completo, numero de identificacion tributaria)renglon presupuestario, fecha
de inicio y final de labores, puesto nominal y puesto fiqcional.
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31.

32.

33.

El Auditor realiza la etapa de realizacion del trabajo de auditoria, elabora las
cédulas o papeles de trabajo y documentos que contienen datos e informacion
obtenida por el equipo de auditoria de acuerdo a la revision efectuada y en los
cuales se describen las pruebas realizadas, procedimientos aplicados y los
resultados con los que respaldan sus conclusiones, debiendo ingresar al Sistema
Informatico Autorizado, lo correspondiente a las cedulas centralizadoras, sumarias,
analiticas y de atributos que fueron elaboradas en la etapa de planificacion de la
auditoria (Ver Anexo 13).

Debe considerarse dentro de sus pruebas sustantivas y cumplimiento el objetivo y
particularidades del fideicomiso a auditar, de acuerdo a lo siguiente:

a. Determinar los responsables de la administracion del fideicomiso.

b. Verificar el cumplimiento de las clausulas de la escritura de constitucion y de
modificacién donde aplique.

c. Verificar el cumplimiento de los manuales y/o reglamentos establecidos para la
administracion del fideicomiso.

d. Verificar el cumplimiento de la normativa legal que aplique a los fideicomisos.

e. Evaluar la razonabilidad de las cifras presentadas en los estados financieros
del fideicomiso a la fecha del alcance de la auditoria.

f. Evaluar el cumplimiento de las obligaciones del Fiduciario, Unidad Ejecutora y
de la Direccion de Cooperacion, Proyectos y Fideicomisos de este Ministerio,
de acuerdo a las atribuciones que competan dentro de la funcionalidad de los
fideicomisos.

g. Si el fideicomiso a auditar se encuentra vencido, evaluar el proceso de avance
en la extincion y liquidacion del mismo.

El Auditor basado en la evaluacion de la evidencia procedera a la elaboracion de
las Deficiencias, considerando su juicio profesional y el impacto de las mismas
respecto a los objetivos institucionales. Las deficiencias deben describirse de
manera que se haga referencia al criterio evaluado y al hecho detectado sin
separarios.

El Coordinador del equipo de auditoria debe revisar las deficiencias etaboradas por
el Auditor. Si a su criterio la(s) deficiencia(s) no coptiene errores o debilidades,
emite Visto Bueno, de lo contrario le hara saber al(los)Muditor(es) las correceiones
0 mejoras, para que las efectie. Cuando la(s) deficiencia(s) contenga(n) el Vistg
Bueno del Coordinador, se traslada(n) al Supervisor (Vep-Anexo-19).
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34. El Supervisor emite Visto Bueno definitivo de las deficiencias para notificar a los
responsables del area designada e imprime documentacion para la gestion de
notificacion respectiva.

35. El Auditor recibe mediante oficio documentaciéon firmada por el responsable
notificado, que debe adjuntarse a los papeles de trabajo, Cédula de Notificacion de
Deficiencias y Oficio de Notificacion. En caso de ser una notificacion por medio
manual debe llevar el Visto Bueno del Auditor Interno o Director de la Unidad de
Auditoria Interna (Ver Anexos 20 y 21).

36. El Auditor recibe oficio con el argumento del responsable del area designada, y
procede a analizar las respuestas, verificando los documentos de descargo y
argumentos presentados, para formar una conclusiéon que servira de soporte para
desvanecer, modificar o confirmar las deficiencias (Analisis de Respuestas) (Ver
Anexo 22).

37. El Auditor en el Sistema Informatico Autorizado, procedera a ingresar el comentario
del responsable, asi también el comentario de la auditoria y seleccionara si la
deficiencia se confirma o se desvanece; si se confiima debe agregar la
recomendacion de la Unidad de Auditoria Interna.

De proceder o de ser necesario el equipo de auditoria a consecuencia de las
deficiencias detectadas y confirmadas por pérdida, menoscabo a los intereses del
Estado y/o posible comision de delitos, procede a las acciones siguientes:

a. Reposicion y/o reintegro.
b. Denuncia penal.

38. El Auditor solicita por el Sistema Informatico Autorizado, la aprobaciéon del
Coordinador de la (s) deficiencia (s) que a su juicio fueron confirmadas.

39. El Coordinador revisar los resultados y conclusiones (deficiencias confirmadas)
descritos por el Auditor. Si a su criterio el(los) resultag6(s) no contiene(n) errores o
debilidades, emite Visto Bueno, de lo contrario le hac
correcciones 0 mejoras, para que las efectue(n
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

ul J:lA\..J. df.:}ﬂﬁihfh-u. gm.ﬂ dfl‘”ﬂm Y

. El Auditor elabora la Cédula de Control de Calidad de la Etapa
abajo adjuntando para el efecto la documentacién siguiente:

ﬂr 2, ﬂ%m Epaofu antonia ‘'

El Supervisor del equipo de auditoria debe revisar los resultados elaborados y/o
enviados por el Coordinador. Si a su criterio el(los) resultado(s) no contiene(n)
errores o debilidades, emite Visto Bueno, de lo contrario le hara saber al
Coordinador y/o al(los) Auditor(es) las correcciones o mejoras, para que las
efectiie(n). Cuando los resultados contengan el Visto Bueno del Supervisor ya se
pueden incluir en el informe correspondiente.

El Auditor y Coordinador elaboran en el Sistema Informatico Autorizado el Informe
de Auditoria Especifico y traslada por esta misma via al Supervisor, para la
aprobacion respectiva (Informe de Auditoria Interna) (Ver Anexo 23).

El Supervisor del equipo de auditoria debe revisar el Informe de Auditoria
Especifico, si no contiene errores o deficiencias, emite Visto Bueno, de lo contrario
le hara saber al Coordinador las correcciones o mejoras, para que las efectie.
Cuando el documento contenga el Visto Bueno del Supervisor, se traslada al
Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna para aprobacion.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, revisa el Informe de
Auditoria Especifico trasladado por el Supervisor del equipo de auditoria. Si a su
criterio el documento no contiene errores o deficiencias, lo aprueba, de lo contrario
le hara saber al Coordinador las correcciones o mejoras, para que las efectte.

El Auditor imprime y firma Informe de Auditoria Especifico y gestiona firmas del
Coordinador, Supervisor y Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria
Interna.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna traslada a Técnico
de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos, Informe de Auditoria
Especifico con las firmas respectivas para notificar mediante oficio y Cédula de
Notificacion de Informe de Auditoria Especifico a la Maxima Autoridad de este
Ministerio (Ver Anexo 24).

El Auditor elabora Cédula Narrativa de Cierre Auditotia, en la que hace-referencia
que ha concluido con la evaluacion del area desigpada en el non%m\iento,
expresando que la informacion fue presentada por el auditado oportunamenteq la
existencia de limitaciones en el alcance (Ver Anexo 25).
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Cédula de Responsables del Area.
Realizacion del trabajo.

Determinacion de deficiencias.
Notificacién de conclusiones preliminares.
Analisis de respuestas.

Elaboracion de conclusion final.

Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria.

@000 oTp

48. Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al Supervisor
para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

49. El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Comunicacion de Resultados

50. El Auditor gestiona con el Técnico de Recepcién, Clasificacion y Traslado de
Documentos para la notificacion correspondiente, adjuntando la Guia 3 “Consenso
de recomendaciones”, por cada una de las deficiencias que fueron confirmadas.
Las guias de consenso se trasladaran conjuntamente con el Informe de Auditoria
Especifico a la Maxima Autoridad de este Ministerio. Las cédulas de consenso de
recomendaciones (con base a la Guia 3) una vez recibidas con las observaciones
que haya efectuado la Maxima Autoridad de este Ministerio, deben adjuntarse a la
copia del Informe de Auditoria Especifico que esta en los papeles de trabajo.

51. El Auditor elabora y traslada para Visto Bueno del Coordinador, la Cédula de
Control de Calidad de la Etapa de Comunicacion de Resultados (Ver Anexo 27).

52. El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al
Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

53. El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control le Calidad, de exi
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

’neatqm{a a{z tm camienty ;
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Etapa de Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias Anteriores

54. El Auditor elabora el formato de Seguimiento a Recomendaciones de auditorias
anteriores, la cual contendra los resultados del seguimiento efectuado durante la
ejecucion del trabajo de auditoria. Asimismo, el Auditor debe consignar sus
comentarios y conclusiones sobre el seguimiento debiendo establecer si la
recomendacion mantiene o no su estatus (Ver Anexo 28).

55. El Auditor elabora el formato de seguimiento existiendo o no recomendaciones de
la auditoria realizada, la cual contendra las deficiencias y recomendaciones
determinadas en el Informe de Auditoria Especifico en estado pendiente. Asimismo,
notifica mediante oficio la actualizacion del estatus a las recomendaciones al
Profesional de Seguimiento. De existir denuncia penal se debe trasladar la
evidencia correspondiente.

56. El Auditor elabora y traslada para Visto Bueno del Coordinador, la Cédula de
Control de Calidad de la Etapa de Seguimiento a Recomendaciones (Ver Anexo
29).

57. El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al
Supervisor para revision y Visto Bueno. De existir modificaciones, devuelve al
Auditor.

58. El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE

Nam.

PROCEDIMIENTO

Etapa de Aspectos Previos

Auditor, Coordinador y
Supervisor

Recibe nombramiento y declaracion especifica
de independencia del Auditor Interno o Director
de la Unidad de Auditoria Interna (Ver Normas
1y 2).

Auditor

Elabora y firma requerimiento de informacion
para realizar auditoria y gestiona firma del
Coordinador y Auditor Interno o Director de la
Unidad de Auditoria Interna (Ver Norma 3).

Auditor y Coordinador

Presenta nombramiento, equipo de auditoria y
requerimiento de informacion (Ver Norma 4).

Auditor

Elabora Cédula Narrativa de Inicio de Auditoria
(Ver Norma 5).

Elabora Ceédula de Control de Calidad,
conforma expediente de etapa de aspectos

previos y traslada al Coordinador (Ver Norma
6).

Coordinador

Recibe y revisa expediente de la etapa de
aspectos previos.

Si: Sigue paso 7.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 7).

Supervisor

Recibe y revisa expediente de la etapa de
aspectos previos.

Si: Sigue paso 9.

No: Devuelve con observaciones.

9

Firma Cédula de Calidad y traslada
expediente allAuditor (Ver a 8).

Etapa de Planiﬁcaci\iq

10

Ced

realiza

Recibe expedi
Conocimiento vy

te,

Norma 9).
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe y revisa expediente.
11 | Si: Sigue paso 12.
Caaidador Np: DeVL'je|VE con obser'va_ciones. =
Firma Cédula de Conocimiento y Comprension
12 | del Area e ingresa al Sistema Informatico
Autorizado.
Solicita mediante oficio al Profesional de
13 Seguimiento  recomendaciones que se
encuentran en proceso y pendientes de
implementar (Ver Norma 10).
Recibe oficio de respuesta con
14 | recomendaciones  del Profesional  de
Auditor Seguimiento.
15 Elabora Cédula de Analisis Horizontal (Ver
Norma 11).
16 Consulta documentos en el portal web
institucional de este Ministerio (Ver Norma 12).
Elabora Matriz de Evaluacion de Riesgos y
17 |traslada para revision al Coordinador (Ver
Norma 13).
Recibe y revisa Matriz de Evaluacion de
18 Riesgos.
Si: Sigue paso 19.
No: Devuelve con observaciones.
Aprueba Matriz de Evaluacion de Riesgos e
Coordinador 19 | ingresa al Sistema Informatico Autorizado (Ver
Norma 14).
Genera cuestio ontrol interno en el
20 Sistema 0 y traslada
mediante oficio er Norma
15).
Recibe del area designada cuestionarno de
Auditor 21 control interno n las respuestas
correspondientes (Ver Narma-16).—
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Revisa Matriz de Evaluacién de Riesgos con las
20 respuestas respectivas.
Si. Sigue paso 23.
No: Devuelve con observaciones.
Coordinador Aprueba Matriz de Evaluacion de Riesgos e
23 | ingresa al Sistema Informatico Autorizado (Ver
Norma 17).
24 Ingresa informacion al Sistema Informatico
Autorizado (Ver Norma 18).
. . Establecen plazos para presentacion de
Auditor y Coordinador 25 informe final (Ver Norma 19).
: Selecciona cédulas en el Sistema Informatico
Coordiinadar &0 Autorizado (Ver Norma 20).
Establece en el programa definicion, objetivo y
Auditor 27 | técnicas para obtener la evidencia y traslada al
Coordinador (Ver Norma 21).
Recibe y revisa programa.
28 | Si: Sigue paso 29.
Coordinador No: Devuelve con observaciones.
29 Ingresa informacion en el Sistema Informatico
Autorizado (Ver Norma 22).
Elabora Memorando de Planificacion
Auditor 30 | Especifica y traslada al Coordinador (Ver
Norma 23).
Recibe y revisa Memorando de Planificacion
31 Especifica.
Si: Sigue paso 32.
Coordinador No: Devuelve con observacianes.
Aprueba e ingresa Nlemorando anificacion
32 | Especifica al Sistema Informatico Autorizado
(Ver Norma 24).
Supervisor 33

No: Devuelve con observacignes.

Revisa Memorando de Rlanificacion Especifica.
Si: Sigue paso 34.
e
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
. Autoriza  Memorando de  Planificacion
Suparson i Especifica (Ver Norma 25).
Revisa Memorando de Planificacion Especifica.
Auditor Interno o Director 35 | Si: Sigue paso 36.
de la Unidad de Auditoria No: Devuelve con observaciones.
Interna 36 Autoriza Memorando de  Planificacion
Especifica (Ver Norma 26).
Elabora Cédula de Control de Calidad,
Auditor 37 | conforma y traslada expediente al Coordinador
(Ver Norma 27).
Recibe expediente y revisa Cédula de Control
38 de Calidad.
Si: Sigue paso 39.
Coordinador No: Devuelve con observaciones.
Firma Cédula de Control de Calidad de la Etapa
39 |de Planificacion y traslada expediente al
Supervisor (Ver Norma 28).
Recibe expediente y revisa Cédula de Control
40 dz_a Cglidad.
Supervisor Si: Sigue paso 41.
No: Devuelve con observaciones.
41 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Auditor (Ver Norma 29).
Etapa de Realizacion del Trabajo
42 Recibe expediente y elabora Cédula de
Responsables del Area (Ver Norma 30).
43 Realiza trabajo de acuerdo al nombramiento
Auditor emitido. S
44 | Elabora cédulas o ;Kapeles de “trabajo (Ver
Norma 31).
45 Elabora deficiencias y\traslada expedien\e\al
Coordinador (Ver Norma\32).
Recibe expediente y revisazdeficiencias.
46 | Si: Sigue paso 47.
No: Devuelve con observationes.

Coordinador

]
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
- Emite Visto Bueno de las deficiencias y traslada
Coardinasier Al expediente al Supervisor (Ver Norma 33).
Recibe expediente y revisa deficiencias.
48 | Si: Sigue paso 49.
No: Devuelve con observaciones.
Supervisor Emite Visto Bueno definitivo de las deficiencias,
49 imprime documentacion y traslada para gestion
de notificacion correspondiente al Auditor (Ver
Norma 34).
50 Recibe documentacion firmada por el
responsable notificado (Ver Norma 35).
Recibe y analiza oficio y documentacion con el
51 | argumento de las deficiencias presentadas (Ver
Norma 36).
Auditor Ingresa comentario de respuesta del
52 | responsable del area designada y confirma o
desvanece deficiencia (Ver Norma 37).
Solicita por medio del Sistema Informatico
53 | Autorizado aprobacién de las deficiencias por
parte del Coordinador (Ver Norma 38).
Revisa resultados y conclusiones (Ver Norma
39).
54 g
COOIAINAAOT Si: Sigue paso 55. _
No: Devuelve con observaciones.
55 Emite Visto Bueno y traslada resultados y
conclusiones al Supervisor.
Recibe y revisa resultados y conclusiones.
56 | Si: Sigue paso 57.
Sienanifsor No: Devuelve con ghservaciones..
Emite Visto Bueno\definitivo de los resultados y
57 | conclusiones para\TL incluidos en el informe
correspondiente (VenNorma 40).
Elaboran en el Sistemhggit_i:? Autoriza&i\
Auditor y Coordinador 58 | Informe de Auditoria Especifi traslada po
esta misma via al Supervi Ver Norma 41)'/65
o
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Revisa Informe de Auditoria Especifico.

59 | Si: Sigue paso 60.

No: Devuelve con observaciones.

Supervisor Emite Visto Bueno al Informe de Auditoria
60 Especifico y traslada al Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna (Ver
Norma 42).

Revisa Informe de Auditoria Especifico.
Auditor Interno o Director 61 | Si: Sigue paso 62.

de la Unidad de Auditoria No: Devuelve con observaciones.
Interna 62 Aprueba Informe de Auditoria Especifico (Ver
Norma 43).
Imprime, firma Informe de Auditoria Especifico
Auditor 63 |y gestiona las firmas respectivas (Ver Norma
44).
Traslada Informe de Auditoria Especifico con
Auditor Interno o Director las firmas respectivas para la notificacion
de la Unidad de Auditoria 64 | correspondiente al Técnico de Recepcion,
Interna Clasificacion y Traslado de Documentos (Ver
Norma 45).
65 Elabora Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria
(Ver Norma 46).

Elabora y firma Cédula de Control de Calidad,

Auditor conforma y traslada expediente de la etapa de

86 realizacion de trabajo al Coordinador (Ver
Norma 47).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
67 rgali;acién de trabaj
Cisardingdos Si: Sigue paso 68.
No: Devuelve conobservaciones.
68 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada

expediente al Supervigor (Ver Norma 48).
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE

Nam.

PROCEDIMIENTO

Supervisor

69

Recibe y revisa expediente de la etapa de
realizacion de trabajo.

Si: Sigue paso 70.

No: Devuelve con observaciones.

70

Firma Cedula de Control de Calidad y traslada
expediente al Auditor (Ver Norma 49).

Etapa

de Comunicacion de Resultados

Auditor

71

Recibe expediente y gestiona notificacion (Ver
Norma 50).

72

Recibe copia del Informe de Auditoria
Especifico con sello de recibido y adjunta a los
papeles de trabajo.

73

Elabora y firma Cédula de Control de Calidad y
traslada expediente para Visto Bueno del
Coordinador (Ver Norma 51).

Coordinador

74

Recibe y revisa expediente de la etapa de
comunicacion de resultados.

Si: Sigue paso 75.

No: Devuelve con observaciones.

75

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 52).

Supervisor

76

Recibe y revisa expediente de la etapa de
comunicacion de resultados.

Si: Sigue paso 77.

No: Devuelve con observaciones.

P i

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Auditor (Ver Norma 53).

Etapa de Seguimiento a Recomendaciones d¢ Auditorias-Anteriores

Auditor

78

Recibe expediante, elabora
seguimiento a rec

anteriores,

Planeamiento
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO

Elabora formato de seguimiento a auditoria
realizada y notifica mediante oficio la

79 | actualizacion del estatus a las
recomendaciones al Profesional de
Auditor Seguimiento (Ver Norma 55).

Elabora Cédula de Control de Calidad de la
80 etapa de seguimiento a recomendaciones de
auditorias anteriores y traslada expediente al
Coordinador (Ver Norma 56).

Recibe y revisa expediente de la etapa de
seguimiento a recomendaciones de auditorias
81 anteriores.

Coordinador Si: Sigue paso 82.

No: Devuelve con observaciones.

82 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 57).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
seguimiento a recomendaciones de auditorias
83 | anteriores.

Supervisor Si: Sigue paso 84.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada

04 expediente al Auditor (Ver Norma 58).
Recibe expediente y gestiona el archivo del
expediente de papeles de trabajo debidamente
Auditor 85 | foliado, referenciado y firmas en la caratula

respectiva.

-------------- FIN DEL PROCEBIMIENTO---xn-rnx-
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

Etapa de Aspectos Previos

Auditor, Coordinador y ) _ .
Supervisor Auditor Auditor y Coordinador Coordinador
o5 B : -~
(Mo ) ® ; ® ®
T- . * . | |
v v b

' ’— 2. Elabora y firma requerimiento

LR sioy | de informacion para realizar

[ dagma amd: mﬁcaﬁ . | audtoriay gestiona firma del 3 H@nﬂmﬂ:ﬁ" :ma' .| 8 Recbeyrevisa expediente
" dep“m Erdatat) Mt;l;,r;:mo Coordinador y Auditor Intemo o | - | uz‘rl‘:n?;'.w e etormadas. [l * | de la etapa de aspectos previos.
IR ok s Director de la Unidad de Auditorla = | L : | 1

Auditoria Interna. Kikiria,

l |

4 )\
| . No—< D

: _#_Y
* Devuslve con
/’L : observacionss, SI
\ . |
2 a0 (
® ® c RN —
7. Fima Cédula de Control |
P de Calidad y
i\(ll/"
. v
41 : : +
| 4. Blabora CédulaNarrativade | . N ——
| Inicio de Auditoria. . | Trasladaexpedienta al ™,

: ‘ . | Supervisor.
[ - W L

| -

5. Elabora Cédulade Control de | -
Calidad, conforma expedente de |
elapa deaspecios previosy | |

| - - |
| .
[ : . ‘
: -
Traslada &l Coordinador. > |
—_— 4

:

/

tival
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

Etapa de Aspectos Previos

Supervisor

4

R A

8. Recibe y revisa expediente de la etapa de aspectos prevics.
.7N0—_/\ \;3

| % 2
o '
Dewuelve con
observaciones.

| Sl

Traslada expediente al Auditor.

Planeamiento
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO Y FINANCIERA A FIDEICOMISOS

Etapa de Planificacién

Auditor Coordinador

v g

10. Recibe expediente, realiza Cédula de Conacimiento y ‘

C ensién del Area y 11. Recibe y revisa expediente.

N G A

Traslada para revisién al Coondinador. \; X i N \ /
l ml . Dewelve con |
P 2 observaciones. |
v : ) Sl
G 1 ¢
7o : (" 12 Fima Cécuin de Conccimiento y Comprension del Ares ||
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OBJETIVO:

Normar y unificar los procedimientos y servir como guia en el desarrollo de las
diferentes auditorias que la Unidad de Auditoria Interna tiene planificadas en su Plan
Anual de Auditoria; describiendo los procedimientos que deben aplicarse en las etapas
de auditoria gubernamental en cumplimiento al Acuerdo niumero A-070-2021 emitido
por la Contraloria General de Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes:
Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interma
Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental y de
conformidad con la normativa vigente que determine el estado de calamidad publica.

NORMAS:
Etapa de Aspectos Previos

1. El Auditor, Coordinador y Supervisor nombrado por el Auditor Interno o Director de
la Unidad de Auditoria Interna, recibe el Nombramiento y Declaracion Especifica de
Independencia via electronica, los imprime, firma, escanea y traslada por la misma
via al Técnico de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos, se informa
del tipo de auditoria a realizar y de la dependencia a auditar (Ver Anexos 1y 2).

2. El Auditor emite oficio donde requiere a los responsables la informaciéon que se
considere necesaria para iniciar a realizar la auditoria, haciendo del conocimiento
de los auditados el nombramiento del Auditor, Coordinador y Supervisor que
desarrollaran la misma, describiendo que con el primer Requerimiento de
Informacién se da por iniciada la auditoria, el cual hara las veces del Acta de Inicio
de Auditoria, el cual es enviado via electrénica a la Autoridad Superior de la
Dependencia auditada (Ver Anexo 3).

3. El Auditor elabora Cédula Narrativa de Inicio de Auditt@, en la que_hace constar
dicha situacion, traslada via electronica la Cédula Narrativa de Inicio de-Auditoria
al Coordinador para revision y aprobacion (Ver Anexo 4).
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4.

El Auditor elabora y traslada via electrénica al Coordinador para revision de la
Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Aspectos Previos, adjuntando para el
efecto la documentacion siguiente: (Ver Anexo 5).

Nombramiento de la Unidad de Auditoria Interna.
Declaracion de Independencia Especifica.
Requerimiento de informacion.

Narrativa de inicio de la auditoria.

eooe

Etapa de Planificacion

5.

El Auditor realiza y traslada via electronica para revision la Cédula de Conocimiento
y Comprension del Area al Coordinador, con una descripcién de los criterios y
aspectos especificos a observar, relacionado al riesgo identificado, establecido en
el nombramiento (Ver Anexo 6).

El Auditor solicita via electronica al Profesional de Seguimiento, las
recomendaciones que se encuentran en proceso y pendientes de implementar de
la Unidad de Auditoria Interna y Contraloria General de Cuentas, y de auditorias
externas cuando corresponda del area designada para el analisis correspondiente.
El Profesional de Seguimiento recopila la informacién y se traslada via electrénica
al Auditor.

El Auditor genera en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN), los reportes
necesarios para elaborar la Cédula de Ejecucion Presupuestaria, realizando el
analisis entre el presupuesto vigente, ejecutado y porcentaje de ejecucion, con la
respectiva conclusion de lo analizado en las auditorias financieras y de
cumplimiento, y cuando corresponda se solicitan los estados financieros
correspondientes.

El Auditor consulta la matriz de evaluacion de riesgos, mapa de riesgos, plan de
trabajo de evaluacion de riesgos e informe anual de control interno que se
encuentran en el portal web institucional de este Ministerio para el analisis previo a
la elaboracién de la Matriz de Evaluacion de Riesgos (Ver Ane
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Criterio.

Aspectos a observar del criterio.
Riesgo.

Cuestionamiento.

apow

10. El Coordinador aprueba o rechaza la Matriz de Evaluacion de Riesgos; de ser
aprobada procede a ingresar la informacion en el Sistema Informatico Autorizado
para el efecto.

11. El Coordinador general del Sistema Informatico Autorizado el cuestionario de
control interno, el que se traslada via electrénica al area designada indicando un
plazo razonable para el retorno del mismo.

12. El Auditor al recibir via electronica el Cuestionario de Control Interno con las
respuestas del responsable del area designada, procede a complementar y
trasladar electronicamente para revision al Coordinador, la Matriz de Evaluaciéon de
Riesgos, adicionando la ponderacion de la seguridad del control, la severidad y la
probabilidad, identificando de acuerdo a su juicio profesional que corresponde el
objeto a evaluar y el procedimiento a aplicar durante la realizacion del trabajo. Asi
también se adjunte al formato de la matriz la informacion siguiente: (Ver Anexo 8).

Tipo de muestreo y justificacion por area.
Universo.

Elementos.

Objetivos especificos.

Alcance.

®coo oo

Para el efecto debe observarse el Manual de Auditoria Interna Gubernamental
-MAIGUB-, numeral 3 Ejecucion de Auditoria y documentacién adjunta en
respuesta al requerimiento de informacion.

13. El Coordinador pondera riesgos con base en la Matriz de Evaluacion de Riesgos.
Procede a realizar el ingreso de la informacion—er istema Informatico
Autorizado.
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15.

16.

17

18.

19.

20.

21.

22
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El Coordinador establece los plazos necesarios que permitan el cumplimiento de la
presentacion de todas las actividades involucradas en el desarrollo de la auditoria
indicadas en el nombramiento; para el efecto debe considerarse lo establecido en
el Sistema Informatico Autorizado, en el apartado de “Preparacion del Trabajo,
Gestion de areas, 2. Actividades: ésta seccion incluye el Area General, Areas
especificas, Determinacion de Deficiencias, Elaboracién de conclusiones
preliminares, Notificacion de conclusiones preliminares, Argumento de los
Responsables, Analisis de Respuestas, Elaboracion de Conclusion final”.

El Coordinador selecciona en el Sistema Informatico Autorizado en Preparacion del
Trabajo y Gestion de Cédulas, las cédulas siguientes: centralizadora, sumaria,
analitica y atributos por cada area a evaluar.

El Auditor establece por cada area a evaluar una definicion, objetivo y técnicas para
obtener la evidencia, informacion que se traslada al Coordinador.

El Coordinador revisa y de no existir modificaciones procede a ingresar en el
Sistema Informatico Autorizado en “Preparacion del trabajo y Programas la
informacion”. De presentar modificaciones devuelve via electronica al Auditor
(Programa de Auditoria) (Ver Anexo 10).

El Coordinador elabora electronicamente Memorando de Planificacion Especifica y
traslada via electronica la informacién relacionada a la existencia o no de
limitaciones en el alcance, recursos financieros, fisicos y tecnolégicos para revision
del Supervisor (Ver Anexo 11).

El Supervisor revisa, autoriza o rechaza en el Sistema Informatico Autorizado, el
Memorando de Planificacion Especifica.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, revisa, autoriza o
rechaza el Memorando de Planificacion Especifica en el Sistema Informatico
Autorizado.

Control de Calidad

El Auditor elabora electronicamente la Cedula de
Planificacién y conforma expediente con la docu
12).

de la Etapa de

a. Cédula de Conocimiento y Comprension del Area.
Evaluacion de informes de auditorias anteriores.
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23.

24,

Cédula de Ejecucion Presupuestaria.
Matriz de Evaluacion de Riesgos.
Cuestionario de Control Interno.
Gestion de Areas.

Programa de cada objeto a evaluar.
Memorando de Planificaciéon Especifica.

S@™eaon

El Coordinador revisa electronicamente la Cédula de Control de Calidad y traslada
via electronica expediente al Supervisor para revision. De existir modificaciones,
devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa electronicamente la Cédula de Control de Calidad, de existir
cambios devuelve por la misma via expediente al Coordinador y éste al Auditor para
los cambios correspondientes.

Etapa de Realizacion del Trabajo

25

26.

27.

. El Auditor elabora Cédula de Responsables del Area, en la que debe describir el
nombre completo, nimero de identificacion tributaria, renglon presupuestario, fecha
de inicio y final de labores, puesto nominal y puesto funcional.

El Auditor debe identificar, analizar, evaluar y documentar suficiente informacion de
tal manera que cumpla con el trabajo encomendado y para el que fue designado de
acuerdo al nombramiento emitido, para el efecto, elabora los papeles de trabajo
que contengan los datos e informacion de acuerdo al area designada y objeto a
evaluar, en los cuales se describen las pruebas realizadas, procedimientos
aplicados y los resultados con los que respalda las conclusiones.

El Auditor de acuerdo con el objeto a evaluar, debe elaborar papeles de trabajo
electrénicos siguientes: cédulas centralizadora, sumaria, analitica y de atributos
consideradas en el Sistema Informatico Auterizade otras necesarias
adjuntandolas en los papeles de trabajo debidaménte autorizados electronicamente
por el Auditor y Coordinador. Al ser auditoriag financieras, de cumplimiento y/o
combinadas o auditorias financieras o de cumpimiento de fideicomisos, observar
para el efecto, la normativa aplicable segun corresponda (Ver Anexo 13).

a. Arqueo de valores (Fondo Rotativo Institucional, Fondo Rotativo Interno, Corte
de Caja Chica): Asignacion de recursos, saldos™del Libro autorizado por
-~ Contraloria General de Cuentas, liquidaciones, redmbolsos, reintegros y

Unidad deAuditoriy
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b. Caja Fiscal: Verificacion de registros en los folios autorizados por Contraloria
General de Cuentas, presentacion oportuna de la informacion a las entidades
correspondientes, libros de bancos, documentacion de respaldo de los
registros, otros que considere el equipo de auditoria

c. Arqueo de Cupones de Combustible: Observando los registros en el Libro
autorizado por Contraloria General de Cuentas, verificacion fisica de los
cupones, expedientes de solicitud y liquidacion de combustible, responsables
nombrados, otros que considere el equipo de auditoria (Ver Anexo 15).

d. Area de Almacén: Verificacion fisica de suministros e insumos por la existencia
y fechas de vencimiento cuando asi aplique, registro oportuno en el libro
autorizado por Contraloria General de Cuentas, verificacion de requisiciones e
ingresos del almacén, nombramiento del responsable, custodia adecuada en la
bodega y de las formas sin utilizar autorizados por Contraloria General de
Cuentas, otros que considere el equipo de auditoria.

e. Area de Inventario: Verificar la conciliacién de saldos entre los registros en el
libro autorizado por Contraloria General de Cuentas, Sistema de Contabilidad
Integrada y Tarjetas de Responsabilidad, existencia de bienes de acuerdo con
la verificacion fisica, que los bienes se encuentren debidamente cubiertos
contra riesgos a través de la poéliza de seguro, seguimiento a las gestiones de
reposicion por los bienes robados, extraviados o hurtados, presentacion
oportuna de la informacion ante las entidades correspondientes, traslado de
bienes a otras direcciones. otros que considere el equipo de auditoria.

f. Recursos Humanos: De acuerdo a los listados de personal por renglon
presupuestario realizar verificacion fisica del personal, seguimiento a reintegros
de salarios registrados o no en la Guatenominas, que las acciones
administrativas por suspensiones del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social se registren oportunamente en el sistema. Liquidacion definitiva del
Impuesto Sobre la Renta, verificacion de expedientes de contratacion en los
diferentes renglones presupuestaria, cumplimiento de los procesos de
convocatorias para ocupar plazas vacantes, cumplimiento de la actualizacion
de datos ante la Contraloria General de Cuentas. Cumplimiento del Acuerdo
Numero A-106-2021 que Crea el Modulo de Registro Unico de Cuentadancia y
otros que considere el equipo de auditoria Gastos Recursos
Humanos) (Ver Anexo 16).

g. Convenios: Analisis de los convenios a eva
liquidar, cumplimiento del convenio, determinaci que
considere el equipo de auditoria.

h. Corte de formas: Verificar fisicamente los Librd

autorizados por Contraloria General de Cuentas,
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

i. SINACIG, evaluar el cumplimiento del Acuerdo numero A-028-2021 de la
Contraloria General de Cuentas, que aprueba el Sistema Nacional de Control
Interno  Gubernamental, de acuerdo con el objeto, responsabilidad,
componentes y normas de control interno, que asegure el cumplimiento de los
objetivos fundamentales de la entidad.

El Auditor basado en la evaluacion de la evidencia procedera a la elaboracion de
las deficiencias electronicamente, considerando su juicio profesional y el impacto
de las mismas respecto a los objetivos institucionales. Las deficiencias deben
describirse de manera que se haga referencia al criterio evaluado y al hecho
detectado sin separarlos.

El Coordinador del equipo de auditoria debe revisar las Deficiencias elaboradas por
el Auditor. Si a su criterio la(s) deficiencia(s) no contiene errores o debilidades,
emite electrénicamente Visto Bueno, de lo contrario le hara saber al(los) Auditor(es)
las correcciones o mejoras, para que las efectue. Cuando la(s) deficiencia(s)
contenga(n) el Visto Bueno del Coordinador, se traslada(n) via electrénica al
Supervisor (Ver Anexo 19).

El Supervisor emite electronicamente Visto Bueno definitivo de las deficiencias para
notificar a los responsables del area designada e imprime documentacion para la
gestion de notificacidon respectiva.

El Auditor recibe via electrénica documentacion firmada por el responsable
notificado, imprime y adjunta al expediente de papeles de trabajo, Cedula de
Notificacién de Deficiencias y Oficio de Notificacion (Ver Anexos 20 y 21).

El Auditor recibe via electronica oficio con el argumento del responsable del area
designada y procede a analizar las respuestas, verificando los documentos de
descargo y argumentos presentados, para formar una conclusion que servira de
soporte para desvanecer, modificar o confirmar las deficiencias (Analisis de
Respuestas) (Ver Anexo 22).

El Auditor en el Sistema Informatico Autorizado, procede a ingresar el comentario
del responsable, asi también el comentario de la guditoria - y~selecciona si la
deficiencia se confirma o se desvanece; si se copfirma debe agregarse la
recomendacion de la Unidad de Auditoria Interna.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

a. Reposicion y/o reintegro.
b. Denuncia penal.

El Auditor solicita en el Sistema Informatico Autorizado, la aprobacion del
Coordinador de la (s) deficiencia (s) que a su juicio fueron confirmadas.

El Coordinador revisa en el Sistema Informatico Autorizado los resultados y
conclusiones (deficiencias confirmadas) descritos por el Auditor. Si a su criterio
el(los) resultado(s) no contiene(n) errores o debilidades, emite Visto Bueno, de lo
contrario le hara saber al(los) Auditor(es) las correcciones o0 mejoras, para que las
efectie(n). Con el Visto Bueno del Coordinador, se traslada via electronica al
Supervisor para el Visto Bueno.

El Supervisor del equipo de auditoria debe revisar los resultados elaborados y/o
enviados por el Coordinador. Si a su criterio el(los) resultado(s) no contiene(n)
errores o debilidades, emite electronicamente Visto Bueno, de lo contrario le hara
saber al Coordinador y/o al(los) Auditor(es) las correcciones o mejoras, para que
las efectiie(n). Cuando los resultados contengan el Visto Bueno del Supervisor, se
incluyen en el informe correspondiente.

El Auditor y Coordinador elaboran en el Sistema Informatico Autorizado el Informe
de Auditoria Especifico y traslada por esta misma via para la aprobacion del
Supervisor (Informe de Auditoria Interna) (Ver Anexo 23).

El Supervisor del equipo de auditoria debe revisar el Informe de Auditoria
Especifico, si no contiene errores o deficiencias, emite Visto Bueno, de lo contrario
le hara saber al Coordinador las correcciones o mejoras, para que las efectue.
Cuando el documento contenga el Visto Bueno del Supervisor, se traslada via
electronica al Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna para su
aprobacion.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, revisa el Informe de
Auditoria Especifico trasladado por el Supervisor del equipo de auditoria. Si a su
criterio el documento no contiene errores o/ deficiencias;~Jo aprueba
electrénicamente, de lo contrario devuelve para corregciones o mejoras.
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41.

42.

43.

44,

45.

El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna traslada al Técnico
de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos Informe de Auditoria
Especifico con las firmas respectivas para notificar mediante oficio y Cédula de
Notificacion de Informe de Auditoria Especifico a la Maxima Autoridad de este
Ministerio(Ver Anexo 24).

El Auditor elabora Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria, en la que hace
referencia que ha concluido con la evaluacion del area designada en el
nombramiento, expresando que la informacion fue presentada por el auditado
oportunamente o la existencia de limitaciones en el alcance (Ver Anexo 25).

El Auditor elabora la Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Realizacion del
Trabajo, adjuntando para el efecto la documentacion siguiente: (Ver Anexo 26).

Cédula de Responsables del area.
Realizacion del trabajo.

Determinacion de deficiencias.
Notificacién de conclusiones preliminares.
Analisis de respuestas.

Elaboracién de conclusion final.

Cédula Narrativa de Cierre de Auditoria.

"0 Q0T

Q

El Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al
Supervisor para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Comunicacion de Resultados

46.

Miseio de gt gnnudma y Hlnattd
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El Auditor gestiona con el Técnico de Recepcion, Clasificacion y Traslado de
Documentos la notificacion correspondiente, adjuntando la Guia 3 “Consenso de

Especifico a la Maxima Autoridad de este Ministario.
recomendaciones (con base a la Guia 3) una vez re
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47.

48.

49.

El Auditor elabora y traslada para Visto Bueno del Coordinador la Cédula de Control
de Calidad de la Etapa de Comunicacion de Resultados (Ver Anexo 27).

Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al Supervisor
para revision. De existir modificaciones devuelve al Auditor.

El Supervisor revisa y firma la Cédula de Control de Calidad, de existir cambios
devuelve al Coordinador y éste al Auditor para los cambios correspondientes.

Etapa de Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias Anteriores

50.

51.

52.

53.

54.
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El Auditor elabora electronicamente el formato de Seguimiento a Recomendaciones
de auditorias anteriores, la cual contendra los resultados del seguimiento efectuado
durante la ejecucién del trabajo de auditoria. En ella el Auditor debe consignar sus
comentarios y conclusiones sobre el seguimiento debiendo establecer si la
recomendacion mantiene o no su estatus (Ver Anexo 28).

El Auditor elabora electrénicamente el formato de seguimiento existiendo o no
recomendaciones de la auditoria realizada, la cual contendra las deficiencias y
recomendaciones determinadas en el Informe de Auditoria Especifico en estado
pendiente. Asimismo, notifica mediante oficio la actualizacién del estatus a las
recomendaciones al Profesional de Seguimiento. De existir denuncia penal se debe
trasladar la evidencia correspondiente.

El Auditor elabora electronicamente Cedula de Control de Calidad de la Etapa de
Seguimiento a Recomendaciones, imprime, adjunta y traslada expediente para
Visto Bueno del Coordinador (Ver Anexo 29).

Coordinador revisa y firma la Cédula de Control de Calidad y traslada al Supervisor
para revision. De existir modificaciones, devuelve al Auditor.
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE

Num.

PROCEDIMIENTO

Etapa de Aspectos Previos

Auditor, Coordinador y
Supervisor

Recibe via electronica el nombramiento y
declaracion especifica de independencia del
Auditor Interno o Director de la Unidad de
Auditoria Interna (Ver Norma 1).

Auditor

Emite oficio de requerimiento, firma y gestiona
firma del Coordinador y Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna y
envia electronicamente a la Autoridad Superior
o responsables de la Dependencia (Ver Norma
2).

Elabora electrénicamente Cédula Narrativa de
Inicio de Auditoria y traslada via electrénica al
Coordinador (Ver Norma 3).

Coordinador

Recibe y revisa via electronica Cédula Narrativa
de Inicio de Auditoria.

Si: Sigue paso 5.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

Aprueba electronicamente Cédula Narrativa de
Inicio de Auditoria.

Auditor

Elabora electrénicamente Cédula de Control de
Calidad, conforma expediente de la etapa de
aspectos previos y traslada via electronica al
Coordinador (Ver Norma 4).

Coordinador

Recibe y revisa via electrénica expediente de la
etapa de aspectos previos.

Si: Sigue paso 8.
No: Devuelve £on observacio or la misma
via.

Aprueba elecifénicamente Cédula de ntrol
de Calidad y\traslada por la misma “via
expediente al Supervisor.

ﬂf 2. c*ggm. @aaﬂza‘fntom 2 aﬁmﬁim

Enaatgac{a a[r, @fansa iento




MINISTERIO DE
I GOBIERNO (/» AGRICULTURA,

GUATEMALA GANADERIA
N Y ALIMENTACION

Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Auditoria Interna

AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE NGam. PROCEDIMIENTO
Recibe y revisa via electrénica expediente de la
etapa de aspectos previos.
9 Si: Sigue paso 10.
s : No: Devuelve con observaciones por la misma
upervisor i
Aprueba electronicamente Cédula de Control
10 | de Calidad y traslada expediente por la misma
via al Auditor.
Etapa de Planificacion
Recibe via electronica expediente y realiza
Audi Cédula de Conocimiento y Comprension del
uditor 11 & - , e
rea y traslada por la misma via para revision
al Coordinador (Ver Norma 5).
Recibe y revisa via electronica expediente.
12 Si: Sigue paso 13.
No: Devuelve con observaciones por la misma
Coordinador via.
Aprueba  electronicamente  Cédula de
13 | Conocimiento y Comprension del Area e
ingresa al Sistema Informatico Autorizado.
Solicita via electronica al Profesional de
14 Seguimiento  recomendaciones que se
encuentran en proceso y pendientes de
implementar (Ver Norma 6).
15 Recibe via electrénica respuesta con
recomendaciones.
Genera en SICOIN los reportes para elaborar la
Auditor 16 Cédula de Ejecucion Presupuestaria y/o
estados finap€ieros espondientes (Ver
Norma 7).
17 Consulta do mentos en e ortal web
institucional de te Ministerio jVer orma 8).
18

Elabora electréni ente Matriz de Evaluacion
de Riesgos y traslada via electronica. para
revision al Coordinador orma 9). /
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa via electronica Matriz de

Evaluacion de Riesgos.

19 | Si: Sigue paso 20.

No: Devuelve con observaciones por la misma

via.

Aprueba  electronicamente Matriz  de

20 | Evaluacion de Riesgos e ingresa al Sistema

Informatico Autorizado (Ver Norma 10).

Genera cuestionario de control interno en el

Sistema Informatico Autorizado y traslada por la

misma via al responsable del area designada

(Ver Norma 11).

Recibe via electronica del area designada

22 | cuestionario de control interno con las

respuestas correspondientes (Ver Norma 12).

Auditor Complementa la Matriz de Evaluacion de

23 Riesgos con las respuestas del cuestionario de
control interno y traslada via electronica al

Coordinador.

Recibe y revisa via electronica Matriz de

Evaluacion de Riesgos con las respuestas

respectivas.

Si. Sigue paso 25.

No: Devuelve con observaciones por la misma

via.

Pondera riesgos con base en la Matriz de

25 | Evaluacion de Riesgos e ingresa al Sistema

Informatico Autorizado (Ver Normas 13 y 14).

Establece plazos alizacion de todas
26 | las actividades involucradas en-e| desarrollo de
la auditoria (Ver Norma 15).

Coordinador

21

24

Coordinador

, Selecciona cédulas\en el Sistema Informatico
Cigordinador 27 | Autorizado (Ver er\ma 16). \TQ\
Establece en el programa definicion, objetivo y
J/"_“ Auditor 28 | técnicas para obtener la evidencia y traslada\vig <
// % electronica al Coordinador {Mer Norma 17). 4&
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO
Recibe y revisa via electronica programa.
29 Si: Sigue paso 30.
No: Devuelve con observaciones por la misma
via.
Coordinador 30 Ingresa informacion al Sistema Informatico

Autorizado (Ver Norma 18).

31

Elabora electronicamente Memorando de
Planificacion Especifica y traslada via
electronica al Supervisor (Ver Norma 19).

Supervisor

32

Recibe y revisa via electrénica Memorando de
Planificacion Especifica.

Si: Sigue paso 33.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

33

Autoriza electronicamente Memorando de
Planificacion Especifica y traslada por la misma
via al Auditor Interno o Director de la Unidad de
Auditoria Interna (Ver Norma 20).

Auditor Interno o Director
de la Unidad de Auditoria
Interna

34

Recibe y revisa via electronica Memorando de
Planificacion Especifica.

Si: Sigue paso 35.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

35

Autoriza electrénicamente Memorando de
Planificacién Especifica y traslada por la misma
via al Auditor (Ver Norma 21).

Auditor

36

Recibe via electronica el Memorando de

Planificacion Espeetf ara continuar con el
proceso.

37

Elabora electro

icamente Cédula de Control de
Calidad, confor y traslada via electronica
expediente al Coordinador (Ver Norma 22).
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE

Nam.

PROCEDIMIENTO

Coordinador

38

Recibe via electronica expediente y revisa
Cedula de Control de Calidad.

Si: Sigue paso 39.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

39

Autoriza electronicamente Cédula de Control de
Calidad y traslada por la misma via expediente
al Supervisor (Ver Norma 23).

Supervisor

40

Recibe via electrénica expediente y revisa
Cédula de Control de Calidad.

Si: Sigue paso 41.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

41

Autoriza electronicamente Cédula de Control de
Calidad y traslada por la misma via expediente
al Auditor (Ver Norma 24).

Eta

pa de Realizacion del Trabajo

Auditor

42

Recibe via electronica expediente y elabora
Cédula de Responsables del Area (Ver Norma
25).

43

Realiza trabajo electronico de acuerdo al
nombramiento emitido (Ver Norma 26).

44

Elabora papeles de trabajo electronicos (Ver
Norma 27).

45

Elabora deficiencias y traslada via electrénica
expediente al Coordinador (Ver Norma 28).

Coordinador

46

Recibe via electronica expediente y revisa
deficiencias.

Si: Sigue paso A7.
No: Devuelve dpn observaciones por la misma
via.

47

Emite Visto Bbtieno electronico de las
deficiencias y traslada _por la misma via
expediente al Supervjsdg (Ver Norma 2
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Recibe via electronica expediente y revisa

deficiencias.

48 | Si: Sigue paso 49.

No: Devuelve con observaciones por la misma

Supervisor via.

Emite Visto Bueno definitivo electrénico de las

49 deficiencias, imprime documentacion y traslada
para gestion de notificacion electronica

correspondiente al Auditor (Ver Norma 30).

50 Recibe via electronica documentacion firmada

por el responsable notificado (Ver Norma 31).

Recibe y analiza via electrénica oficio con el

51 | argumento de las deficiencias presentadas (Ver

Norma 32).

Ingresa al Sistema Informatico Autorizado

comentario de respuesta del responsable del

area designada y confirma o desvanece

deficiencia (Ver Norma 33).

Solicita por medio del Sistema Informatico

53 | Autorizado aprobacion de las deficiencias por

parte del Coordinador (Ver Norma 34).

Revisa en el Sistema Informatico Autorizado

resultados y conclusiones (Ver Norma 35).

54 | Si: Sigue paso 55.

No: Devuelve con observaciones por la misma

via.

Emite Visto Bueno electrénico y traslada por la

55 | misma via dos y conclusiones al
Supervisor.

Recibe y revisa via electronica_resultados y
conclusione
Supervisor 56 | Si: Sigue pas
No: Devuelve ¢
via.

Auditor
82

Coordinador

observaciones por la
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE

Num.

PROCEDIMIENTO

Supervisor

57

Emite Visto Bueno electrénico de los resultados
y conclusiones para ser incluidos en el informe
correspondiente (Ver Norma 36).

Auditor y Coordinador

58

Elaboran en el Sistema Informatico Autorizado
Informe de Auditoria Especifico y traslada por
la misma via al Supervisor (Ver Norma 37).

Supervisor

59

Recibe y revisa en el Sistema Informatico
Autorizado Informe de Auditoria Especifico.

Si: Sigue paso 60.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

60

Emite Visto Bueno electréonico al Informe de
Auditoria Especifico y traslada por la misma via
al Auditor Interno o Director de la Unidad de
Auditoria Interna (Ver Norma 38).

Auditor Interno o Director
de la Unidad de Auditoria
Interna

61

Recibe y revisa en el Sistema Informatico
Autorizado Informe de Auditoria Especifico.

Si: Sigue paso 62.

No: Devuelve con observaciones por la misma
via.

62

Aprueba electrénicamente Informe de Auditoria
Especifico (Ver Norma 39)

Auditor

63

Imprime y firma Informe de Auditoria Especifico
y gestiona las firmas respectivas (Ver Norma
40).

Auditor Interno o Director
de la Unidad de Auditoria
Interna

64

Traslada via electrénica Informe de Auditoria
Especifico con las firmas respectivas al Técnico
de Recepcion, Clasificacion y Traslado de

Documentos (YerNorma.41).

Auditor

65

Elabora electfénicamente Cedula Narrativa de
Cierre de Audijtoria (Ver Norma 4

66

Elabora, imprifrRe y firma Cédula de Centrol de
Calidad, confo pa de
realizacion de traba )

(Ver Norma 43)
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MINISTERIO DE . .
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa expediente de la etapa de
67 realizacién de trabajo.

Si: Sigue paso 68.

No: Devuelve con observaciones.

68 Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 44).
Recibe y revisa expediente de la etapa de
69 realizacion de trabajo.

Si: Sigue paso 70.

Coordinador

Supervisor No: Devuelve con observaciones.
70 Firma Cedula de Control de Calidad y traslada
expediente al Auditor (Ver Norma 45).
Etapa de Comunicacion de Resultados
71 Recibe expediente y gestiona notificacion (Ver
Norma 46).
Recibe copia del Informe de Auditoria
Aiiditor 72 | Especifico con sello de recibido y adjunta a los

papeles de trabajo.

Elabora y firma Cédula de Control de Calidad y
73 |traslada expediente para Visto Bueno del
Coordinador (Ver Norma 47).

Recibe y revisa expediente de la etapa de
74 comunicacion de resultados

Si: Sigue paso 75.

No: Devuelve con observaciones.

Firma Cédula de Control de Calidad y traslada
expediente al Sypervisar (Ver Norma 48).
Recibe y reviga expedie de la etapa de

comunicacion resultados.
t%s{ida

Coordinador

75

76 Si: Sigue paso

No: Devuelve con\observaciones.
Firma Cédula de Coptrol de Calidad y t
expediente al Auditor (Yer Norma 49).

Supervisor
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MINISTERIO DE
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Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Auditoria Interna

AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

RESPONSABLE

Num.

PROCEDIMIENTO

Etapa de Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias Anteriores

Auditor

78

Recibe expediente, elabora electronicamente
formato de seguimiento a recomendaciones de
auditorias anteriores, consigna comentarios y
conclusiones (Ver Norma 50).

79

Elabora electronicamente formato de
seguimiento de la auditoria realizada y notifica
mediante oficio la actualizacion del estatus a las
recomendaciones al Profesional de
Seguimiento (Ver Norma 51).

80

Elabora electrénicamente Cédula de Control de
Calidad de la etapa de seguimiento a
recomendaciones de auditorias anteriores,
imprime, adjunta y traslada expediente al
Coordinador (Ver Norma 52).

Coordinador

81

Recibe y revisa expediente de la etapa de
seguimiento a recomendaciones de auditorias
anteriores.

Si: Sigue paso 82.

No: Devuelve con observaciones.

82

Firma Cedula de Control de Calidad y traslada
expediente al Supervisor (Ver Norma 53).

Supervisor

83

Recibe y revisa expediente de la etapa de
seguimiento a recomendaciones de auditorias
anteriores.

Si: Sigue p :
No: Devudlve con obse iones.

84

Firma Céd{lqa de Control de (Eﬁd%%{traslada
expedienteal Auditor (Ver Norma

Auditor

85

papeles de
referenciado y fir

Planeamiento

.1 4 f
(g :‘tha. Faole Artorky Oehon Bastisa
7 x; ‘,' -~ ‘.}
f’ucat_(}uda de ‘_;aiay, amiento

om0 i 4
Mo & Ciadbues, Ganadisia y Alimeatacidn
v ik ')

ni;'oa d:e Auditorly Intefna
Lic \Byron/Bstuardo Terré Acosia
IT INTER
Ainist @ a
Ganaderia y Alimentacion

\
\




MINISTERIO DE

GOBIERNO (/- AGRICULTURA,
GUATEMALA GANADERIA

Unidad de

Y ALIMENTACION

Manual de Normas y Procedimientos

Auditoria Interna

AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

Etapa de Aspectos Previos

del Auditor Intemo o Director

Director de Iz Unidad de Auditoria| - \ de Inicio de Audtoria.

Auditor, Coordinador y )
: : Auditor Coordinador Supervisor
Supervisor 0 e
‘.f /'_\‘
INCIO ) (A) (®) @

: v y , | . v '
1. Recbe via electrénica el 2. Emite oficio de requerimiento, | * / \: [ 9. Recibe y revisa via f\
nombramiento y declaracion firma y gestiona fima del . ,‘ 4u§1mcg rel\dila via { I8 |Jr electronica expediente de la \
especifica de independencia Coordinador y Auditor Intemo o elctinice Coduid Nayrativa | | \/

\ etapa de aspectos previos. | |

de la Unidad de Auditoria

\ Intema.
A

Intema y envia dectrénicamente
a la Autoridad Suparior o
responsables de |a Dependencia.

:

: ( 3. Elabora electrénicamente (fp \‘,:‘

Cédula Narrativa de Inicio de
Auditoria y

N;
v

Devuelve con

observaciones ‘

per la misma
via,

l

Cédula Narrativa de Inicio de |
o Auditoria.

; [ 5. Aprueba electrénicamente |

L | Cédula de Control de Calidad y |
\

s A
’\: [ 10. Aprueba electrénicamente x\‘
\/

®
©

i

&
7

o

Th ‘
|

|

A

\_elapa de aspecloa previosy /

. | Traslada via alncirﬁnk | Devuarvecon

3 ,” 6. Elabora electrénicamente f7\ { 7. Recibe y revisa via {
+ [ Cédula de Control de Calidad, slectrinica expediente de la | |-
| conformaexpedente dela | !‘ \  etapa de aspectos previos. \J:

\ Cédula de Control de Calidad y |

erdlnador ‘ observaciones
por la misma S|
via.
,f’
4
/
(o) 8. Aprueba electrénicamente f\‘

dly

Traslada por la misma vig
expediente al Supervisor.
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Manual de Normas y Procedimientos

Unidad de Auditoria Interna

AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

Etapa de Planificacion

— N

’ 11. Recibe via electrénica expediente y realiza Cédula {\\

!\ de Conocimiento y Comprensién del Areay

- AN

. - " .
Traslada por la misma via para revisién al Coordinador >

@

[ Seguimiento recomendaciones que se encuentran en

Iff 14. Solicita via dectrénica al Profesional de
\ proceso y pendientes de implementar.

{
k4

/ — 7

[ 15. Recibe via electrdnica respuesta con l‘\

\ /
‘&-

recomendaciones.

!

k4
i\
16. Ganera en SICOIN los reportes para elaborarla | |
Cédula de Ejecucion Presupuestaria y/o estados | ]
financieros corespondientes. \ /

; B
| 17. Consulta documentos en el portal web institucional O

-\ de este Ministerio.

I

18. Elabora electrénicamente Matriz de Evaluacion de /‘
Riesgos y { }

\/

| N
‘ \
Traslada via electronica para revisidn al Coerdinador. 3
P

b
7

Auditor Coordinador
? l@I
¥

o>

i
——NO——<
—_
Devuelve con |
‘ observaciones por
1a misma via, Sl

[ 12. Recibe y revisa via electronica expediente.
\ - . _\/.'

Devuaive con
observaciones por
ta misma via S|

L J
13. Aprueba electrénicamente Cédula de Conocimiento y
Comprension del Area e ingresa al Sistema Informatico
Autorizado.

|

%

)

\/
—

R
W
v ——
18. Recibe y revisa via electronica Matriz de Evaluacion de

—— ay

4

A

/
| 20. Aprueba electrdnicamente Matriz de Evaluacion de Riesges | |
e ingresa al Sistema Informatico Autorizado \

e
A
21. a cuestionario de contrd inl enelSistema | |
Informético Autorizado y \/

| Traslada porla% via al responsable del érea designada. )

\ \ /
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

.@, @.4

28. Es%ableoa en el programa
| definicion, objetivo y técnicas para f
\ obtener la evidencia y

N\
N

R
Traslada via electrbnica al Coordinador. >

L

l' 26, Establece plazos para la realizacién
| de todas las actividades involucradas en
\ el desarrdio de la auditoria.

Etapa de Planificacién
Auditor Coordinador Supervisor
™\
o T
r A === _J” ' — N
[ 22.Recbe via electronica del area /| { 24, Recibe y revisa via electronica Mariz [ | 32. Redbe y revisa via electronica /[
designada cuestionario de control | | de Evaluacién de Riesgos con las | Memorando de Planificacién
\ interno con las respuestas | respuestas respewvas \_I \ Especifica.
\ correspondientes. \ ..-‘I 4 :
[ 23 compemenalaMarizde |\ C \ MO 7
| Evaluacion de Riesgosconlas |
respuestas del cuestionario de control | l I m":g; I i ‘ oxm:';a : |
\ n!m:\o_y ‘-,.' por la misma via sl i lamsmavia | SI
i % — v [ 33 Autoriza electrbnicamente f\
= ! N 25. Pondera riesgos con base en la Memorando de Planificacidn { \
’:‘ralada via electronica al Coordinador. > f M?;E;f:s: igli‘::m 'de”mammo: 5 \ ESW'@ - \
T / \ Autorizado, N
Y, \ N
4 v
R

a)

41‘____
| 27 Selecciona cédulas en el Sistema
\ Informético Autorizado.

—

| |

v

e

—F) (

29, Recibe y revisa via electronica
\ programa.

lf\l
\Y)

o>
N

Dewwelvecon |

obsarvaciones

por la misma via. Si

L

7
[ 30. Ingresa informacidn al Sistema
\ Informatico Autorizado.

)

N
| -\\
31. Elabora electrdnicamente Memumndo\
de Planificacién Especifica y raslada via
| electronica al Supervisor

S
(M) l//

Traslada por la misma via al

Auditor Intemo o Director de la Unidad >
de Auditoria Interna s

4

,/’
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

Etapa de Planificacion

Auditor, Coordinador y : ’ ;
Supervisor Auditor Coordinador Supervisor

Q)J?

S v : :
e 1 z " \+ : A

[ 34 Recey revisaia . [ 36 Redbe via electiinica® [\ | 38 Recbe via electinica | l / 40. Recbe via electrénica | |

! electrdnica Memorando de x s Hia e v anNaa- B0k | \ expediente y revisa Cédulade | |* expediente y revisa Cédulade | |

| Planificacion Especifica. | /] | Eapes e‘p‘; Y I '\ Control de Calidad. \ f . \ Control de Calidad. \ ,J
\ \/ \ 0Cas0. \/

e — g V. \ .
; T g S z
)\ ! \ 5 3 -
P, ¥ . [ 37 Elabora electrénicaments = . —
NO—_ [ Caka e oot e Cotktnd, | \; NO . NO

| \/ : L‘ conformay '\._ ¢ ’ ) ‘

S, S ;
Dewvuelve con

| Dewueive con R | peveivecon
| observaciones - «| observaciones - | observaciones
porla misma | S| . por Ea misma S| porla misma | Sl
f W Y ——————— Ll via, |
= j ' Traslada via electronica \ e W
l . expediente al Coordnador i
L b4
( m‘;z:oﬁc;gmmgf /\ . §l/" | 39. Autoriza electrénicamente |’pl 3 ( 41. Autoriza electrénicamente " )
\ Especifica y \ J : Cédula de Control de Calidad y | ’; - | Cédula de Control de Cafidad y \/

[ : 3 1 "
\ ‘ : 7J ' [\ \

— ] " g :
Traslada porla misma via al \ . . x \\

. s A
A /" . . Traslada porla misma via ™ - Traslada por la misma via \\
s : ! [ expediente al Supervisor. 7 : expediente al Swervisot//
- 4 % | 2

./

L/ / | /

® © G
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s |y ALIMENTACION Unidad de Auditoria Interna
AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA
Etapa de Realizacion del Trabajo
Auditor Coordinador Supervisor
N ® ®
|
————— ,i e U 7 v noe / * N
[ 42. Rece via electinica expedients | | - || 46. Recioe via siectinica expediente y . [ 48. Recbe via electibnica expediente y | |
y elabora Cédula de Responsables del| | | \ revisa deficiencias. A revisa deficiencias. \ /
\ Area, \‘J ; | SR R v v
Y \ : L~ :
i ¢ 7 -—ND—G N
[ 43 Realiza rabajo electrénico de l"\ - L . W Y
acuerdo a nombramiento emitido | / .| Devuetecon | | F Devuelvecon | |
\/ ©| obseaciones observaciones por )
i - porlamsmavia | Sl emsmavia | Sl
[ . Eebo pales de trab (% 3 : A / v =
: ra papdes de ] a \ . N N\
\ aleg\rbni:ns 2 |/ - l‘f 47. Emite Visto Bueno elecironico de Iasl’ ( - T&tﬂ?ﬂu g:;tr;:mde | \

Sistencia Administrgtiva:
Planeamiento
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vV o \ deficiencias y

Voo documentacion y
i
‘

/Traslada para gestion de notificacion

\/

I & : | -

| 1\ - \

| ™ . ‘ N
\ : \

[ [ ™\ : |

‘ 45. Elabora defidencias y traslada ﬁé\\, Traslada por la misma via ewodiar&)

I . T g & i incluidos en Bhgforme |
4 | | 5 X corres pondientd: \/

53. Soiicita por medio del Sistema /'
Informético Autorizado aprobaciénde | |
\ las deficiencias por parte del \/
\ Coordinador. \

.\‘
\
\

Traslada por |a misma via resultados 4 S 5 |

y corclusiones al Supervisor.

/

\/ |

é : v
| ®

A\
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~— P
( N (
) © ®
T T = T
J v A v 5 v
/ ache ectroni \ N 7\
. 0550: 'fe md;:ﬁf:nada p;el f 54. Revisa enel Sistema lnformatico | | © [ 56. Recbe y revisa via electronica
\ responssbie fiobficado. ;._u‘,- : | Autorizado resultados y conclusiones. !\, /- \,‘\ resultados y conclusiones. Y
. - —— —
| : | :
/ . "
[ 51.Recbe yanaliza viaelectrénica [\ .
| oficio con el argumento de las | i NO- : NO
deficiencias presentadas \/ 4 a ‘
3 J—
.| Dewuelve can | : | Devueive con
©| observaclones s obsenaciones
/ \ - L_porla misma via. . |_por ia misma via sl
| 52.Ingresa d Sistema Informético I,’ \ = .
Autorizado comentario de respuesta |
| deiresponsable del drea designada y | | Ermite Visio Buano slectronico de /)
\ \ i i [ L \
| confitma o desvanece deficencia. \/ 7 ) 55. Emite Visto Bueno electronico y U [ 1os resultades Yeapclusiones para ser | |
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Etapa de Realizacion del Trabajo

[ 58 Elaboranenel Sistama [ \* /
| Informatico Autorizado Informe | || |
\ de Auditoria Especifico y \jﬂ. \

A

Auditor Interno o Director
Auditor y Coordinador Supervisor de la Unidad de Auditoria Auditor
Interna
r'/\ ( ’\\\
v N v -

58. Recibe y revisa en el
Sistema Informatico |
Autorizado Informe de L

Auditoria Especifico. \v’ -\

61. Recbe y revisa en el
Sistema Informéatico
Autorizado Informe de

f

A \
\

’ \
. A i
Traslada por la misma via al NO— )
Supervisar / *Y___ N
——— 1 /| Dewemecon
v .| observaciones | |
v «| porlamisma | g

via

R e S

60, Emite Visto Bueno [\ .

electrdnico d Infome de

Auditoria Especifico y \/o \

N

\\
Trastada por la misma via \

al Audior intemo o Direcior de ‘
ia Unidad de Auditoria /

lrlerna

N

O

.| observaciones

o>

.

|
sl

i

Devueive con |

| poria misma
via

[ 62. Aprueba electrnicamente ;-'ﬂ'g :

Informe de Auditoria
Especifico.

o
@

Aa\

64, Traslada via ammnca\
informe de Auditra Especifico,
con las firmas respectivas al  \

Técnico de Recepcion, / 'L Audiorts |

Clasificacion y Traslado de /'
| Documentos. /

\: | &3 imprime yfirma Informe de
|, | Auditoria Especifico y gestiona

Auditoria Especifico. |\ /-

* [ 65 Elabora electrénicamente | | \

las fimas respectivas. I

O

®

Cédula Narrativa de Clerre de | |
Auditoria. \/

/ A
| 86. Elabora electronicamente | |

Cédula Narrativa de Cieme de |
\ \ /

S

N
1\

Planeamiento /
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

Etapa de Realizacion del Trabajo

Coordinador Supervisor
B L 2 : h v
1 .
67. Recibe y revisa expediente de la etapa de realizacion de . 68. Recibe y revisa expediente de la etapa de realizacién de
trabajo.

| . trabajo.
| .

R

| Deveive con | : Dewusive con |
| observaciones Si 3 observaciones S| N
N = F : v | ™\
88, Firma Cédula de Control de Calidad y traslada . | 70. Firma Cédula de Control de Calidad y trasiada expadienm\.:
expediente al Supervisor. : al Auditor. &
I ] P . —— T ] F
ot : | V.
: ' v

R
stencia Adrm‘nisn'a’('a'
Planeamiento
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AUDITORIA ELECTRONICA EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA

Etapa de Comunicacién de Resultados

Coordinador Supervisor

Auditor

\

| 71. Recibe expediente y gestiona ;

[ notificacion.
|

B ) : t

78. Redibe y revisa expediente de la

elapa de comunicacion de resullados. |

74. Recibe y revisa expediente de la etapa
de comunicacién de resultados.

v

72. Recibe copia dd Informe de Auditoria
Especifico con sello de recibido y adjunta
a los papeles de trabajo.

z X %
=g, D

.| Dewvuelve con

b

73. Elabora y frma Cédula de Control de

Calidad y

Traslada expediente para Visto Bueno
del Coordinador.

s

N

: l observaciones ‘ SI
. “

p: Devuelve con

- | observaciones. S| F

i i N
i N

77. Firma Cédula de Controlde ™
Caiidad y traslada expediente al Auditt/)p"

75. Firma Cédula de Control de Calidad
y traslada expediente al Supervisor,

|

|

‘"____ -9 )

/
7

1’4

N
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Etapa de Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias Anteriores

Auditor Coordinador Supervisor
Ah . A = an
. \ﬁ’ ¥ \fu/
— ¢ : f Y T +
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha ",;ggg
SEGUIMIENTO A DEFICIENCIAS Y RECOMENDACIONES
EN INFORMES DE AUDITORIA, CARTAS A L’A Paginas 5
GERENCIA Y CARTAS A LA ADMINISTRACION

OBJETIVO:

Dar seguimiento a las deficiencias y recomendaciones vertidas en informes de auditoria
y cartas a la administracion trasladadas de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, asi como en los informes y cartas a la
gerencia de la Contraloria General de Cuentas y otras auditorias externas de auditores
independientes en cumplimiento al Acuerdo numero A-070-2021 emitido por la
Contraloria General de Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes: Normas de
Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

NORMAS:

1. El Técnico de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos recibe informes
de auditoria, cartas a la gerencia y cartas a la administracion, revisa que el
expediente esté debidamente foliado; caso contrario lo devuelve.

2. El Profesional de Seguimiento analiza y clasifica documentacion y traslada
expediente al Técnico de Seguimiento que corresponda dependiendo del tipo de
auditoria.

3. El Técnico de Seguimiento luego de elaborar la Matriz de Seguimiento a
Recomendaciones, elabora oficio dirigido a la entidad auditada y solicita las
acciones seguidas al cumplimiento de las recomendaciones dentro de los informes
de auditoria, cartas a la gerencia y cartas a la administracion, haciendo referencia
de los 10 dias habiles establecidos en el Acuerdo @ubernativo~aumero 96-2019,
Reglamento de la Ley Organica de Contraloria Genaral de Cuentas.

General de Cuentas, con base a lo estipulado en el Acuerds
--96-2019, Reglamento de la Ley Orgénica de Contraloriz
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SEGUIMIENTO A DEFICIENCIAS Y RECOMENDACIONES EN INFORMES DE
AUDITORIA, CARTAS A LA GERENCIA Y CARTAS A LA ADMINISTRACION

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
1 Recibe y revisa expediente de la Dependencia
Técnico de Recepcion, solicitante (Ver Norma 1).
Clasificacion y Traslado de Ingresa  expediente al Sistema de
Documentos 2 Correspondencia, crea Hoja de Tramite y

traslada al Profesional de Seguimiento.
Recibe y verifica expediente.
3 Si: Sigue paso 4.

Profesional de No: Devuelve con observaciones.
Seguimiento Analiza, clasifica documentacion y traslada
4 expediente al Técnico de Seguimiento (Ver
Norma 2).

5 Recibe expediente, digitaliza y elabora Matriz
de Seguimiento a Recomendaciones.

Elabora oficio dirigido a los responsables de la
6 entidad auditada y solicita las acciones
Técnico de Seguimiento seguidas al cumplimiento de las
recomendaciones (Ver Norma 3).

Traslada oficio de notificacion al Técnico de
7 Recepcion, Clasificacion y Traslado de
Documentos.

Recibe y notifica oficio a los responsables de la
8 entidad auditada y remite fotocopia de los
oficios recepcionados por los mismos al
Profesional de Seguimiento.

Recibe oficios y notifica a la Autoridad Superior
9 de este Ministerio y Contraloria General de
Cuentas (Ver Norma 4).

Recibe ofici de los
10 responsables( de auditada con
documentacio traslada

Técnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de
Documentos

Profesional de
Seguimiento

Técnico de Recepcion,

Clasificacion y Traslado de

Documentos .
expediente al

Brefosional de R_z‘amt?e y verifica‘expediente.
- 11 Si: Sigue paso 12.
Seguimiento :
No: Devuelve con ob ciones. P
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SEGUIMIENTO A DEFICIENCIAS Y RECOMENDACIONES EN INFORMES DE
AUDITORIA, CARTAS A LA GERENCIA Y CARTAS A LA ADMINISTRACION

RESPONSABLE NGam. PROCEDIMIENTO
Profesional de 12 Analiza, clasifica y traslada expediente para el
Seguimiento registro respectivo al Técnico de Seguimiento.
13 Recibe, analiza y registra en las Matrices de
Seguimiento los expedientes.
Técnico de Seguimiento Elabora oficios de respuesta sobre los estatus
14 | de las recomendaciones para analisis y traslada
expediente al Profesional de Seguimiento.
Recibe y analiza expediente para determinar el
estatus de las recomendaciones (cumplido, no
15 | cumplido y en proceso).
Profesional de Si: Sigue paso 16.
Seguimiento No: Devuelve con observaciones.
Gestiona traslado de expediente al Auditor
16 | Interno o Director de la Unidad de Auditoria
Interna.
Recibe y analiza expediente.
. . 17 | Si: Sigue paso 18.
Auditor Ipterno S Dlrgctgr No: Dgevuelve con observaciones.
de la Unidad de Auditoria - : s
Intas Em:te_ Visto Buepo a los oficios vy trasIﬁda
18 | expediente Tecnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de Documentos.
e > Recibe, traslada expediente de respuesta a los
E?:S'fffag%ssfrz(;&’o & 19 responsables de la entidad auditada y gestiona

Documentos

archivo fisico y digital.
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1%

e
stencia Adminisrragva:/
Planeamiento

ﬁuﬁa‘ =:'.Iqta. (Faola nfonts L‘}cgoa
fncazf}acfa de Plancamie

g0 3 1 b g
(Jﬁma.ﬁ.u i :’..{;-.-.th. Yianaiizia y m[m.w.:amr:




GOBIERNO /v —
GUATEMALA ACHCIATURA, Manual de Normas y Procedimientos

MINISTERIO DE
l pis el “ | ¥ ALIMENTACION Unidad de Auditoria Interna

SEGUIMIENTO A DEFICIENCIAS Y RECOMENDACIONES EN INFORMES DE AUDITORIA, CARTAS
A LA GERENCIA Y CARTAS A LA ADMINISTRACION

Técnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de Profesional de Seguimiento Técnico de Seguimiento
Documentos
——— : ~ : ~
9 INIJ_C,IE,/' : ‘._\i/‘ : a\Bj}
: | . |
[ h 4 2 . e . I
|- | | - [ 5.Recbe expediente, digitdizay
1. Recibe y revisa expedients de la A - & 2 | i
Dependencia soliciants. : 3. Recbe y verifica expediente. ‘ $ N wz mmmgmto a
__‘T m————— L B ]
N 6. Elabora oficio diigido a los |
2. Ingresa expediente al Sistema de NO—< responsables de la entidad auditada y
Comespondencia, crea Hoja de Tramite y N ,> solicita las acciones seguidas al
% — \I/ % cumplimiento de las recomendaciones.
: Dewvuelve con : p
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v : e : 7
N\ . — :
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SEGUIMIENTO A DEFICIENCIAS Y RECOMENDACIONES EN INFORMES DE AUDITORIA, CARTAS
A LA GERENCIA Y CARTAS A LA ADMINISTRACION

Profesional de Seguimiento

Auditor Intermo o Director de la
Unidad de Auditoria Interna

Técnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de

15. Redbe y analiza expediente para
detemminar el estatus da las
recomendaciones (cumplido, no cumplido

Documentos
H ™\ =
\\:/z \_‘i)
4 v B S

|

17. Recibe y analiza expediente.

¥ &n proceso). |
[ v
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Dewuelve con : Dewuelve con |
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v .

Auditor Intemo ¢ Director de la Unidad |
de Auditoria Interna.

168. Gestiona traslado de expedente d |

|
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v
Traslada expediente Técnico de
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de Documentos. s
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha hayo

2022
CUSTODIA, RESGUARDO Y ACTUALIZACION AL Phainas 3
ARCHIVO PERMANENTE INTERNO 9

OBJETIVO:

Custodiar, resguardar y actualizar el archivo permanente interno con la informacion
generada de las actividades de la Unidad de Auditoria Interna y recibida de fuentes
internas y externas de este Ministerio, fortaleciendo el resguardo de la documentacion
de archivos fisicos y digitales, localizables en el archivo administrativo asignado (los
que no podran ser destruidos, alterados o modificados sin justificacién),
cumplimiento al Acuerdo nimero A-070-2021 emitido por la Contraloria General de
Cuentas, que aprueba las disposiciones siguientes: Normas de Auditoria Interna
Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

NORMAS:

i,

El Técnico Digitalizador es el encargado de la administracion del archivo
permanente interno, por lo que se le asigna usuario con el rol de administrador.

. El Técnico Digitalizador verifica el debido funcionamiento de la aplicacion que

contiene el archivo permanente interno y gestiona ante Informatica de este
Ministerio, las actualizaciones requeridas para el debido resguardo de la informacién
contenida en el Archivo Permanente Interno (API).

El Técnico Digitalizador segun corresponda con el Técnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de Documentos, escanean y digitalizan documentacion.

El Técnico de Archivo recibe del Técnico Digitalizadoy o del Técnieg de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de Documentos, la documentacion fisica parg preparar el
embalaje, el cual debe identificar, trasladar a dond& corresponda e informar de
manera inmediata al Coordinador de lo actuado.
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CUSTODIA, RESGUARDO Y ACTUALIZACION AL ARCHIVO PERMANENTE

INTERNO

RESPONSABLE

Nuam.

PROCEDIMIENTO

Técnico Digitalizador

Recibe = documentacién, gestiona  ante
Informatica la creaciébn de usuario para la
administraciéon del APl y las actualizaciones
correspondientes y traslada al Auditor Interno o
Director de la Unidad de Auditoria Interna (Ver
Normas 1y 2).

Auditor Interno o Director
de la Unidad de Auditoria
Interna

Recibe y revisa documentacion, indica en Hoja
de Tramite y traslada al Técnico Digitalizador.

Técnico Digitalizador

Recibe documentacion, registra, asigna vy
procesa en el Sistema de Correspondencia (Ver
Norma 3).

Incorpora documentacion digitalizada al Archivo
Permanente Interno segun Hoja de Tramite y
traslada documentacion fisica al Técnico de
Archivo.

Técnico de Archivo

Recibe documentacion fisica, prepara embalaje,
lo identifica, traslada a donde corresponda e
informa de lo actuado de manera inmediata al
Coordinador (Ver Norma 4).

Coordinador

Verifica la incorporacion de la documentacion
digitalizada vy fisica para la custodia, resguardo
o actualizacién correspondiente (Ver Norma 5).
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CUSTODIA, RESGUARDO Y ACTUALIZACION AL ARCHIVO PERMANENTE INTERNO

Auditor Interno o Director

| adualizaciones correspondientes
| ¥

Técnico Digitalizador | dela Unidad de Auditoria Técnico de Archivo Coordinador
Interna
o= ) F 75 o)
INI(;ID ) '\é/ (c) : ( EIJ/ )
v . L. ) ! p v
1. Recibe documentacién, . o | w |2 ™
gestiona ante Informalicala | * ‘ ) ‘ 5. Recbe documentaciénfisica, | . { /6. Verifica la Incorporacién de la
4 3 . 2 Recibe y revisa - | prepara embalaje, lo identifica, | -
o*aap,h de usuario para la - | documentacién, indica en Hoja de| - | trasiada a donds come o documentacin digitaizada y
‘ administracion del APl y las . Tebrniba'y * | infofinn ds lo mmmmmmdaua fisica para la custodia, rsguaruof)
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha ’;‘ggg
ELABORACION DE OPINIONES Y DICTAMENES Paginas 3

OBJETIVO:

Elaborar opiniones y dictamenes aplicando normativa vigente para el efecto conforme
a la solicitud, consulta o periodo realizado por las Dependencias del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion en cumplimiento al Acuerdo numero A-070-2021
emitido por la Contraloria General de Cuentas, que aprueba las disposiciones
siguientes: Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de
Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna
Gubernamental.

NORMAS:

1. El Técnico de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos revisa que el
expediente esté debidamente foliado, caso contrario devuelve el mismo.

2. El Profesional o Técnico de Auditoria, una vez por semana llena Hoja de Control de
Expedientes, la cual debera ser entregada al Auditor Interno o Director de la Unidad
de Auditoria Interna para el seguimiento.

3. El Profesional o Técnico de Auditoria aplicando la normativa legal correspondiente
y vigente, en caso de necesitar documentacion o informacion que complemente el
expediente, emite providencia y gestiona firma y traslado para que se subsanen los
previos sefalados.

4. El Técnico de Recepcion, Clasificacion y Trasladé de Documentos reproduce
fotocopia de opinién o dictamen para el archivo corrgspondiente.

agisten

cia Iammistraﬁﬁ:

Planeamiento {
A .

.ﬂﬂﬂu :;qu. Prola Cntonia @cl-.ou Soutisha

fnsatqac{a de Plancamico

Mnidero & Arieahg, Gonadria y Alimealaide Ganaderia y Alimentacion

e Cat




MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACION

GOBIERNO /-

I I o g

Manual de Normas y Procedimientos
Unidad de Auditoria Interna

ELABORACION DE OPINIONES Y DICTAMENES

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
1 Recibe y revisa expediente de la Dependencia
Técnico de Recepcion, solicitante (Ver Norma 1).
Clasificacion y Traslado de Ingresa  expediente al sistema de
Documentos 2 correspondencia, crea Hoja de Tramite y
traslada al Profesional o Técnico de Auditoria.
Recibe y verifica expediente (Ver Norma 2).
3 Si: Sigue paso 4.
No: Devuelve con observaciones.
4 Realiza el analisis juridico de la documentacion
(Ver Norma 3).
Batanal S st e 5 Emite opinion o dictamen segun corresponda.
Auditoria Solicita numero correlativo de opinion o
6 dictamen al Técnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de Documentos.
Imprime, rubrica y firma opinién o dictamen,
7 incorpora al expediente y traslada al Técnico de
Recepcion, Clasificacion y Traslado de
Documentos.
Técnico de Recepcidn, Recibe expediente y traslada para firma al
Clasificacion y Traslado de 8 Auditor Interno o Director de la Unidad de
Documentos Auditoria Interna.
Recibe expediente y verifica opinibn o
9 dictamen.
Auditor Interno o Director Si: Sigue paso 10.
de la Unidad de Auditoria No: Devuelve con observaciones.
Interna
10

Firma y sella_opinion o dictamen y traslada
expediente /al Téchi de Recepcion,
Clasificacion|y Traslado de umentos.

Técnico de Recepcion,
Clasificacion y Traslado de
Documentos

11

Recibe expediente, de
notificacion,
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ELABORACION DE OPINIONES Y DICTAMENES

Técnico de Recepcion,
Clasificacién y Traslado de

Profesional o Técnico de Auditoria

Auditor Intero o Director de la
Unidad de Auditoria Intema

Dependencia solicitante.

Documentos
7 ———— =
(" Nicio (a) (c)
T et -
r L ¥ R =
1. Recibe y revisa expediente de la ' ‘ o Ry o doviedinnl: | 9. Racibe axpe%i:;z:ﬂveﬁﬁca opinién o

—

,f 2 Ingresa expediente al sistemade (| -
t correspondenicia, n‘eakb;ade'l’rémé!al J .

\ ¥ \
N
v |
| Traslada al Profesional o Técnico N
{ de Auditoria.

/
L/
1%

|

@)

®

L 4

‘ 8. Recbe expedients y

N

v |
Traslada para firma al Auditor interno o \>

Director de ia Unidad de Auditoria Interna.

5

N

(D)

i

| ]
| 11, Recibe expediente, elabora dficiode
notificacidn, gestiona fima y notifica a la
Dependencia soliciante.
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¥ N Documentos,

dictamen al Técnico de Recepcion,
1 Clasificacién y Traslado de Documentos.

6. Solicita nimero comelativo de opinidn j

4

7. Imprime, rubrica y firma gpinion o

[
: dictamen, incompora al expediente y

>/.

d |

/ v
.~ Traslada al Técnico de Recepcion,

\cﬁcbn y Traslado de Documentos.
‘ |
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha ’gggg
PARTICIPACION EN LA ENTREGA DE CARGO DE P .
FUNCIONARIO O EMPLEADO PUBLICO i

OBJETIVO:

Dejar constancia que los registros, documentos, valores y equipo bajo la
responsabilidad de los funcionarios o empleados publicos del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, que entregan y reciben de conformidad e informar si se
detectaron o no debilidades en la intervencion realizada, en cumplimiento al Acuerdo
numero A-070-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que aprueba las
disposiciones siguientes: Normas de Auditoria Interna Gubermamental -NAIGUB-,
Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental.

NORMAS:

1. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna traslada al Jefe de
Auditores instruyendo de la designacion del Auditor o Profesional de Auditoria.

2. El Jefe de Auditores gestiona nombramiento para el apoyo solicitado a través del
Técnico de Recepcion, Clasificacion y Traslado de Documentos en donde se
elabora la Designacion para Apoyo Institucional (DAI).

3. El Auditor o Profesional de Auditoria, al recibir nombramiento y acuerdo ministerial
de aceptacion de renuncia y/o destitucion del o los funcionarios o empleados
publicos, debe presentarse a la Dependencia donde prestara el apoyo segun
requerimiento.

4. EIl Auditor o Profesional de Auditoria, verifica qye se realicela entrega a quien
corresponda de lo siguiente:

a. Expedientes que tenga en custodia de conformidad con el reporte de
expedientes.

b. Bienes asignados segun Tarjetas de Responsabilidad de Bienes, autorizadas
por la Contraloria General de Cuentas, verificadas por eNcnca

e Inventarios y solvencia de transito, segun sea el caso

Iy i
_(]1194 :‘q:—:. Paola utonia Ushoo Mautista
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c. Verifica que sean estampados en el papel de trabajo correspondiente, los sellos
que lo identifican con su nombre y procede a destruir el hule y la base que se
identifica con numero de bien fungible queda en poder del Encargado de
Almacen e Inventarios.

d. Elcarné que lo identifica como funcionario o empleado publico del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, debe ser recibido por la Direccion de
Recursos Humanos.

e. Si corresponde, entrega del teléfono movil con todos sus accesorios a la
persona encargada; asi como, verificar que se realicen los pagos por excesos
de llamadas telefonicas que tuviera con cargo a la linea asignada.

f. En el caso del Administrador Financiero y Tesorero o personal que administre
fondos y valores, se debe observar que se solicite a las instituciones financieras
correspondientes, que a partir de esa fecha las firmas del funcionario o personal
registradas, queden sin efecto en las cuentas bancarias o de inversion
existentes.

PARTICIPACION EN LA ENTREGA DE CARGO DE FUNCIONARIO O
EMPLEADO PUBLICO

RESPONSABLE NOm. PROCEDIMIENTO

. 8 Recibe solicitud de la Autoridad Superior o de
Qg‘f;ﬁr:irg:;ngeoﬁzﬁgtg; 1 las Dependencias de este Ministerio y traslada
para la designacion correspondiente al Jefe de

A Auditores (Ver Norma 1).
2 Recibe solicitud y designa Auditor o Profesional
Jefe de Auditores de Auditoria y Supervisor (Ver Norma 2).

3 Gestiona nombramiento.
Dependencia donde debe

Auditor o Profesional de
Auditoria

UNIDAD DE
AUDITORIA
INTERNA
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PARTICIPACION EN LA ENTREGA DE CARGO DE FUNCIONARIO O EMPLEADO PUBLICO

Auditor Intemo o Director de la i X . .
Uridad 06 Audioia ke Jefe de Auditores Auditor o Profesional de Auditoria
P e =ty : AN : 2
( mnco ) ; ® : @

[ S S

| 1. Recbe sdicitud de la Autoridad t 4. Se presenta a la Dependencia donde

Superior o de las Dependencias de esle ‘ 2. Recibe sdicitud y designa Auditor o debe brindar el apoyo requerido y venfica

Profeslonal de Auditoria y Supervisor.

Ministerio y | s que se cumpla con |a entrega del cargo.
‘ : l
\ . X . |
E 4 . 5, Emite documento para infomar sobre
. : . | los resultados de su participacion y lo
v \ . S AR TRV, . presenta al Supervisor designado para
Trasladapara la designacion | | su aprabacion. |

correspondiente al Jefe de Auditor\as//>

6 6
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GLOSARIO DE TERMINOS

Nombramiento

Es el documento que permlte al Audttor Coordlnador y
Supervisor acreditar su calidad ante las autoridades de
las dependencias y entidades objeto de auditoria, asi
como, ante otras autoridades competentes. Se origina
del Plan Anual de Auditoria (PAA), o por requerimiento
de la Maxima Autoridad de este Ministerio, en este caso
debera incorporarse al PAA.

Papeles de trabajo

El término se emplea para hacer referencia al conjunto
de documentos preparados por un Auditor, que le
permite disponer de una informacién y de pruebas
efectuadas durante su actuacion profesional que serviran
de respaldo para evidenciar la opinion vertida en el
respectivo informe de auditoria.

Archivo Permanente Interno

GLOSARIO DE SIGLAS

DAI Designacion para Apoyo Institucional
MAIGUB Manual de Auditoria Interrﬁ_(‘ukbernamental
NAIGUB Normas de Auditoria Int¢rna Gubernamental
PAA Plan Anual de Auditoria \ \
SICOIN Sistema de Contabilidad In}bgrada \
SINACIG Sistema Nacional de Control l%o-eubemamenta\l\
i
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GLOSARIO DE SIMBOLOS

Inicio o finalizacién: Indica el inicio o la terminacion del
flujo.

Actividad: Describe las acciones que desempefian las
personas involucradas en el procedimiento.

Decision: Indica un punto dentro del flujo en donde se
debe tomar una decision entre dos 0 mas opciones.

Documento: Representa cualquier documento que entre,
se utilice, se genere o salga del procedimiento.

Inspeccion, revisién o verificacion: Una inspeccion
ocurre, cuando se examina y/o comprueba “algo” del

5 trabajo ejecutado; cuando antes de autorizar la
consecucion de otro paso de un procedimiento, se detiene
a meditar, para autorizar lo que debe continuarse

ejecutando.

Conector: Indica que el flujo continla donde se ha
colocado un simbolo idéntico que contiene la misma letra.

Referencia a otra pagina: Indica que el procedimiento
contindia en otra péagina.

Traslado: Indica el movimiento de documentos, material o
equipo.

P

Archivo: Resguardo de\documentos de era temporal
0 permanente.
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Anexo 1
Nombramiento

NOMBRAMIENTO

AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

No. NAI- X0-Xxx-X

CAL 000'xx
Guatemala,x de 000X de 20 XX

Equipo de Auditoria
( Auditor )

( Supervisor )

( Coordinador )

En cumplimiento al Acuerdo niimero A-070-2021, de fecha 28 de octubre de 2021, emitido por

el Contralor General de Cuentas, articulo 1 y 2y en cumplimiento a las funciones de Auditoria
Interna se le(s) designa para que se constituya(n) en la (el) 3000000000000 para que

practiquen auditoria de Cumplimiento y Financiera por el periodo comprendide del xx de xxxx
dexxx al XXde XXX de XXXX.

El alcance del nombramiento No. NAI-OXX-20XX de fecha x de xxxxxx de 20XX se modifica o
amplia de la forma siguiente:

La auditorfa cubrird el periodo que estuvo en funciones el (lefe Encargado)
prestando sus servicios como(puesto funcional/nominal) bajo el renglén presupuestario
XO00000XC  XIOXXXXX  en el plazo que fungié como 00000000 XOOOO00NMXX JXXXXX
comprendido del xx de x000000x de xxxx al XX de XXX ge XXXX.

Esta auditorfa debe: Evaluar los registros de la ejecucion—ir 8,_ingresos, gestion
administrativa y cumplimiento de la normativa aplicable.

El riesgo identificado que dio origen al nombramiento es: Ind
aplicables

Los resultados de su actuacidn, los hardn constar en papeles da
conclusidn correspondiente al drea evaluada. El informe final debe

| —— |
PLANEAMENTO >

Planeamien

.ﬂnga. ﬂqm. ?aapa J?nfania .

u

Encamgadra de Plancamient

. . ; \—
Maidasio A Ayialiara, gmadzi:u y Alinzrtadge

[t



MINISTERIO DE

GOBIERNO /- . imientos
SSRTEMRIA AGRICULTURA Manual de Normas y Proced t

Y ALIMENTACION Unidad de Auditoria Interna

Anexo 2
Declaracion Especifica de Independencia

DECLARACION ESPECIFICA DE INDEPENDENCIA

YO XO0KX XXXXXXXX en mi calidad de J0000G( XXX00XX  de la AUDITORIA INTERNA DE(L)
(LA) MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION Declaro que he sido
nombrado para realizar auditoria XXXX  J00000(C XXXXX €n XXXXXX  XXXXX segun
nombramiento No. NAI- xoot-xxx de fecha xx000xxx en donde a mi leal saber y entender,
no tengo intereses personales, comerciales, financieros o econdmicos directos o indirectos
de cualquier indole.

Declaro que ningin miembro de mi familia en los grados de ley, desempefia cargo de
autoridad superior, ni tiene relacion directa en el desempefio de mi trabajo, en

Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o conflicto
de interés de tipo personal, profesional o contractual, sobreviniente a esta declaracién, los
que pueden ser: inhabilitacién profesional, amistad intima, enemistad, odio o resentimiento,
litigios pendientes, razones religiosas, politicas e ideolégicas u otras que afecten mi
independencia.

En el ejercicio de mis funciones como (X000X) es posible que tenga acceso a informacion
sobre distintos aspectos y otras relaciones que, por lo general no estan disponibles al piblico.
Comprendo plenamente que poseer esta informacién requiere el mas alto nivel de integridad
y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la debida autorizacién.

Hago constar que en todo momento me conduciré con responsabilidad, objetividad,
honestidad y profesionalismo en el desarrollo de mis actos y no utilizaré la investidura que
me otorgan, para requerir favores, beneficios personales o a favor de terceros; tampoco a
grupos a los que pertenezca.

Nota: Los datos que se consignen en la presente deberdn ser verdaderos, caso contrario se
deduciréan las responsabilidades legales y administrativas correspondientes.

En el caso de confirmarse que el (XXXXX) tiene conflicto de interés para practicar la auditoria
asignada, el Auditor Interno, debe dejar sin efecto parcial o total el nombramiento y realizar
las gestiones para nombrar a otro profesional.

Si durante el proceso de auditoria el establece que tiene conflicto de interés porque
hay un familiar o amigo cercano que desconocia que laboraba en la misma, debe de
inmediato hacerlo del conocimiento del Auditor Intemo, adjuntando la dpeumentacion que
justifique esta situacién.

En cualquiera de los casos indicados anteriormente la Auditoria Interna\debe resolver en un
plazo no mayor a diez dias.

Guatemalayxde X00(x de XXX

(Auditor, Coordinador o Supervisor)
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Anexo 3
Requerimiento de Informacién

Auditoria Interna

OFICIO-UDAI-R-0XX-20XX
(Profesion)
(Nombre)
(Puesto funcional/nominal)
(Dependencia)
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
Presente

(Nombre del profesional/técnico):

Respetuosamente nos dirigimos a usted, para hacer de su conocimiento que mediante
Nombramiento de Auditoria Numero NAI-X-20XX, CAl No. 00XXX, de fecha XX de XXXX
de 20XX, se nombré a (Nombre Auditor), (Nombre Coordinador) y (Nombre Supervisor),
para realizar Auditoria de XXXXXX a la (nombre de la dependencia), por el periodo
comprendido del XX de XXXX al XX de XXXXX de 20XX. Derivado de lo anterior,
solicitamos a usted, gire sus instrucciones a donde corresponda a efecto de proporcionar
la documentacion (digital/fisica) firmada y sellada por el personal responsable de lo

siguiente:
Area de Caja Chica:

(CONTENIDO CORRESPONDIENTE)
Area de Combustible:

(CONTENIDO CORRESPONDIENTE)
Area de Almacén:

(CONTENIDO CORRESPONDIENTE)
Area de Activos Fijos:

(CONTENIDO CORRESPONDIENTE)
Area de Personal:

(CONTENIDO CORRESPONDIENTE)
Otros:

(CONTENIDO CORRESPONDIENTE)
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Auditoria Interna

Adicionalmente se hace del conocimiento al (Puesto y dependencia), que en atencién al
Acuerdo Gubernativo 79-2020, Normas Complementarias al Reglamento de Salud y
Seguridad Ocupacional, para la Prevencién y Control de Brotes de SARS COV-2 en los
Centros de Trabajo; asi como el Acuerdo Ministerial Numero 07-2021, Disposiciones
Obligeston iass pana la conlencion y Prevenaon del Incienmnto de Conlagios de COVID-19
a Nivel Nacional. Dicha informacién se solicita sea enviada a mas tardar el dia XX de
XXXX del presente afio, via (correspondiente), al correo XOOXX@XXXX XX en atencion a
las disposiciones mencionadas.

La presente auditoria se realizara de conformidad con el Acuerdo Namero A-070-2021,
emitido por el Contralor General de Cuentas, en el cual se aprueba las Normas de
Auditoria Interna Gubemamental, NAIGUB; Manual de Auditoria Interna Gubemamental,
MAIGUB y Ordenanza de Auditoria Interna Gubermamental.

Con el presente oficio de requerimientc de informacién se da inicio con la Auditoria de
XXXXXXX a la (nombre de dependencia).

Con muestras de alta consideracién y estima, nos suscribimos de usted.

Atentamente,

(Nombre y firma Auditor) (Nombre y firma Coordinador)
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Entidad

Area auditada

Anexo 4

Cédula Narrativa de Inicio de Auditoria

Realizado por|
Revisado por

Ministerio de Agricultura, Ganaderis y Alimentacion

HRRUOPOACAOVOROTOVOONXK

Periodo de la auditoria
Nombramiento de auditoria

Del XX de 2000000 de 20X al XX de X000 de 20X

CEDULA NARRATIVA DE INICIO DE AUDITORIA
UNIDAD DE AUDITORIA INT ERNA
AUDITORIA DE )OO0

(REF}

INICIALES

FECHA

(TEXTO CORRESPONDIENTE)

A=sor en Senicios Técnicosen Auditoria o
Profesionales y/o Auditor
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Anexo 5
Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Aspectos Previos

(REF)
INICIALES FECHA
por
Revis a0 por|
Entidad Ministeno e Agicullura, Garadens y Alimentacion
J0O0GOG0CCCOOACONGOA0O00OCOOON00AAACNN000N
Area auada
Parlodo de |2 auditoria Deil XX de X000 ge 20xx alxx ge xxxx de 20xXX
Nom bramésnto de audl foaia OO0
CONTROL DE CAUDAD DE LA ETAPA DE ASPECTODS PREVIOS
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
AUITORIA DE Y0000
FORMA
No. Ampectos ovaluados Conenida Fecha . Esta REF.
Premntacion | Esta firmads Rebrsndads

1

2

3

I

Conclusiones:

Profed onaies en Auditorta yio

A@s0r en $arvicios Técnicos en Audioria o
Prolsionaies v fo Audstor
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Anexo 6

Conocimiento y Comprensién del Area

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION(1113-0012-000-00)

Cenocimiento y Comprension del Area

CAl

Periodo de Evaluar

Area Evaluada

Riesgo ldentificado

Clasificacién Riesgo

Objetivo de ka Auditoria

Responsables

No. Nombre

NIT

Estado

1

P

3

Criterios relacionados con el objetivo de la auditoria

No. | Nombre del Criterio Aspectos a observar del
Identificado criterio

Fecha Creacién

Estado

/’\

G4, 3
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Anexo 7
Matriz de Evaluacion de Riesgos

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION(1113-0012-000-00)

Matriz de evaluacion de riesgos
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Cuestionario de Control Interno

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION(1113-0012-000-00)

Cuestionario de Control Interno

Entidad MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Periodo de Evaluar
Area Evaluada

A continuacién encontrara una serie de interrogantes relacionadas a

Marque una (x) en la casilla S| 6 NO de acuerdo con la respuesta, si el espacio de cada item no
es suficiente, utilice hojas adicionales firmelas, séllelas y adjuntelas.

Adjunte documentos como evidencia suficiente y competente de su respuesta.

a) Ambiente de Control
|uumzmﬁnmmmmumhmwmybavmum!umﬁima dad ejerce su responsabilidad de
supervisitn del control intema; 3. Establecer la estructura, 4.D p con la competencia
rofesional; 5. Reforzar |a responsabilidad en ria de Control Intemo
No. Cuestionamiento Si No Comentarios
b) Administracién de riesgos
6. Se especifican objetivos claros para identificar y evaluar riesgos para el logro de los objetivos; 7 Identificacion y andlisis de riesgos para
mrc&mudﬂmwl Wymmmmmnmwmwammmmmmo
la posidilidad del fraude en la evaluacién de riesgos
No. Cuestionamiento Si No Comentarios
(1/__\\
c) Actividades de control \
10 umlzmlmpmmmamnudamumr, 1y desarrolio de actividades de
control que contribuyan & mitigar los bles; 12.La org uhwé\dmmlammmmmm
‘ mmwmwmmw
No. Cuestionamiento Comentarios
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d) Informacién y Comunicacion
13. Se genera y utiliza informacidn de calided para apoyar el funcionamiento del control interno; 14, Se comunica intemamente los objetivos y

|as responsabilidades de control inteme.; 15.Se comunica extermamente los asuntos que afectan el funcionamiento de los controles internos
No. Cuestionamiento Si Mo Comentarios

e) Supervision

16.Se lleva a cabo evaluaciones sobre la marcha y por separado para determinar si los comp es del i estén presentes y

funcionando; 17. Se evalUa y comunica oportunamerite las deficiencias del control Interno a los responsables de lomar scciones cofmectivas,
incluyendo la alta administracion

No. Cuestionamiento Si No Comentarios

F.

Nombre y firma del responsable

(Nombre)
Coordinador

Asistencia Admnlstra‘ra:
Planeamiento

nﬁa d?au Puals o Dubo |

/‘nnmgm{a de Plancamiento
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Anexo 9
Gestion de Areas

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION(1113-0012-000-00)

Gestion de Areas

Periodo de Evaluar
Area Evaluada

No. Area Asginicacién de | Tipode Muestreo | Universo | Elementos | Estado
rea

NIDAD DE
UDITORIA

] n S
.ﬂizga. -:Tqm. ‘fpuoia sffnwma

. e '
s rzcaz:]mufa de Plancamient
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Anexo 10
Programa de Auditoria

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION(1113-0012-000-00)

PROGRAMA DE AUDITORIA

Entidad MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA ¥ ALIMENTACION
Periodo de Evaluar
Objetivo de la auditoria

Area a evaluar

Definicion

(Descripcion)
Objetivos

(Descripcién)
Seleccion de la muestra

(Descripcion)

Procedimientos

No. | Procedimientos Ref. P/T Hecho por Fecha

Técnicas para obtencién de evidencia
(Descripcion)

F.

Preparado por.
" o (Nombres)

Coordinador
Fecha: yox Hora: XXX

1 ‘Y
gngi o, Paola hntonia Us
g ) .
éncazgada de Plapcamidpto

cq‘:m&ﬂz:wii ﬁalufu Cﬁmﬁa’.u y a‘][m
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Anexo 11
Memorando de Planificacion Especifica

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

MEMORANDO DE PLANIFICACION ESPECIFICA

Del xx de xo0xx al xx de x0000xx de 200X
CAL 00

GUATEMALA xx de 0000 de XXX

URA G
5 A \ L2
/) < MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y AUMENTACION (1113-0012-000-8

Asistencia iaminlsu-a :
Planeamiento

(nga o Pun; Antonia Uia
Fﬂ"{'i(fudi de Plancamient

M 0 d: "'j b, waua a‘f[uw..m \
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Anexo 12

Control de Calidad de la Etapa de Planificacion

REF
INICIALES FECHA
par
Fevis ado por|
Entdad Ministeno 02 Agiculura. Ganaders y Allmentacikin
JO00COC000000000O0IN00000NK
Area aucrBda
Pariode de 12 auditoria Dl 20 02 JO00000C 2020 3l XO(de X000 20K
Nom bramés nto de aud oria
CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE PLANIFICACON
UNIDAD DE A UDITORIA INTERNA
AUNTORIA DE 0000
FORMA
No. Agpectos evaluados Contenids Fecha T e au::m . REF.
Conciusiones
Amsor en $arvicios Tecnicos en Audiona o @607 8N Sarvicios Profe 2§ on Auditoria yio
Probsionales jio Auditor Coordi nador Supe nisor
G
ORGP
& %
= UNIDAD\DE =
o AUDITORIA =
<. INTERNA &
W Ny

A X
6}4% N Q{)

Planeamiento
fi |

.ﬂnga. a) 9. Prole Artone s
7 L= i} d
&rzeatgm{a JE, ".Hurzmnzaa

T 21 | S, T
011,«::{::511.0 [ :L;:Mum. {jamﬁm | c‘f[ur 2

Autoriz L
Unidad ge Auglitoria Intema

ic. Byron Estuardo fe costa

_A_UD!'I_'OR INTE
erio gri€ultura
Gamadgria y Ali entacion
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Anexo 13
Cédulas

(REF)

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
PERIODO: ya00000¢

CEDULA BALANCE DE TRABAJO

CIFRAS
Refersncia CEDULAS PRINCIPALES EXPRESADAS EN REFERENCIA
P oK QUETZALES

Hecho por: (Nombre)
Fecha: 0000

Revisado por: (Nombre)

Fecha: x0000
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MINISTERIO GE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMEN TACION
UMIDAD DE ALDITORIA INTERNA

Auditoria: XXXX

1We dependencia)

oo A x DE o0

CEDULA SUMARIA EXCUCION DE INGRESOS

(REF)

DES CRIPCION $ALDO SEGUN peBE HABER '""': ml REFERENGIA
ToYAL
4
Fuacan
conciLusdn
Hacha per.(Nombre) Vo. Bo. Supenizor: (Nombre)
Fechad' 3000KK Feclis: 0000C

| q -
,ﬂmfu‘ ;qu. Yaola ’4n bonia
;':zcmgad'a de Plancamicnt

Ca w we gk N
aﬁu‘mm & ;;szi:aim:;, Yanaazria y L:*H» plaNan

J
Cidie

(736 TobfBihcvs 2

AUDITORANT BRI

Mimiste

Ganaderi

ie“de Agfictiftura

dimentacion
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
PERIODO: YOOXXX

(REF)

SUMARIA INGRESOS APORTACIONES A PATRIMONIO FIDEICOMETIDO

CIFRAS
DESCRIPCION EXPRESADAS EN REFERENCIA
QUETZALES
TOTAL

Hecho por: (Nombre)
Fecha: 00X

Revisado por: (Nombre)
Fecha: X000

Istencia Ad
Planeamiento

ﬁzﬁa. :-')%u. ‘.?aai?a -:"anniu @cﬁou Bautiﬂ

s rzcmqad& de Plancamiento

[ 4 f _;‘ qond, I
Mo s pialire, Gunadesiay A inesacitn

Autorjzo:
Nnidakd de Agrditoria Intgrna

Llyron Estuatdo Jerd@Rcosta
\UDITOR INYER
Mi

gricltura
Ganade imentacion
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(REF)

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
PERIODO: XOO0(X

CENTRALIZADORA EJECUCION DE INGRESOS

CIFRAS
DESCRIPCION EXPRESADAS EN REFERENCIA
UETZALES

TOTAL

Hecho por: (Nembre) Revisado por: (Nombre)
Fecha: xomxx Fecha: XXXXXX

AsTstencia Administrativil:
Planeamiento

}nﬂam.u{.z de ”‘Lw amiento

c4 \niskeio d &7 J.xulzx.¢ Lf.uvauu y Jf' imentasio

UNIDAD PE
AUD TOR|A.
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(REF)

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
PERIODO: Y0000(X

SUMARIA INTERESES SOBRE DEPOSITOS

CIFRAS
DESCRIPCION EXPRESADAS EN REFERENCIA
QUETZALES
TOTAL

Hecho por: (Nombre)
Fecha: 000

Revisado por: (Nombre)
Fecha: 000X

&,

JURA Gy
é})\- 8 %)
= UNIDAD DE

S AUDITQRIA E

=
%, INTERNA

¥
S

5
N/
P

Asistencia Admlnlsurattv{
Planeamiento

[ | ol [ T
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(REF)
P.Y
[Mocho por
Lmtiad e Asifora ntera 'P'EC.HA
Bareasn
reow 1

AUDITORMA 00000C
DIRECCION DI NORMA TIVIOAD DE LA PESCA ¥ ACUSCUL TURA DIPESCA-
Periode X000

MOOIFICACIONES PRESUPUES TARIAS
L (CIFRAS EXPRESADAS BN QUETZALES)
MOOFICACIONES |
J PRESUPUES TARIAS
RO .
s PRESUPUESTO BN F—] P
caso | 0O | amamaoo [
1 [SERVICOS NO PERSOMALES | = . s e e ¢
(VATERALES ¥ SUNNSTROS | | |
¥ lnranceLEs "l i ‘
_ W% ASeNGosGoBAEE | | e
TOTALES ‘ - =
CONCLUSION
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria y/o
Profesionales y/o Auditor oHSug

ia Administrativa: /
Planeamiento

.ﬂnga. apa. Dics c‘?nforzm l%oa Budista
frzcazgaz{a de Plancamiento

i (" ) o 1t »
Maiderio s :-_L"::nitu::. unaderia  oflimentacide
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e | e
[Heto por
tcﬁon
At
Urvdad de Audtew s eterna lr‘m

EJECUCION PRESUPUESTARIA
Pariods XX00O
fedvan expresaden en gueisshes |
oRUPO OESCRIPTION ASIGNADO | MODWICACIONES | VIOGNTE PAGADS
© |SLAWOOS PERBONALES -y J[_ — -
[StRAGIO8 W0 PERSONALES
T [MATERALES ¥ SUMSISTROS
1 [PROPEDAD BLANTA EQUPO
4 TRANSI T CORFUENTE
Thisartasnens o CamTa
[ ACTIVOS FINAMNCHE DS
T [ASIGMACIONES GLOBALES
TOTALES
COMCLUSION.
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria ylo
Profesionales y/o Auditor Coordinador/Supervisor

.
Planeamiento

1 I .
.ﬂrzga. c"fgta, Paclz Hetocia ek
frzcatgar{a ds Plancamicnto finistoTTo-de-4 bl
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Anexo 14
Corte de Caja Chica

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA, MAGA

(Dependencia)
AL 0000
CORTE DE CAJA CHICA
EFECTIVO VALORENQ. VALORENAQ.
PARCIAL TOTAL
BILLETES
CANTIDAD DENOMINACION EN Q.
200.00
100.00
50.00
20.00
10.00
5.00
1.00
MONEDAS
CANTIDAD DENOMINACION EN Q.
1.00
0.50
0.25
0.10
0.05
0.01
SUBTOTAL
(+) DOCUMENTOS DE LEGITIMO ABONO
TOTAL
El presente arqueo de caja chica asciende a la canlidad de
/"_“\\

ENCARGADO DE CAJA FISCAL Y CAJA CHICA Asesor en Serviclos Técnicos en Aud
Profesignales y/o Auditor

Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria y/o
Coordinador/Supervisor

tencia Administran‘la:
Planeamiento

.’ju 0 f:;q 2. f—u Hntonia (Dﬂgoa

rfn atqada LIE Planeamient . %
Gana Jnria y A mentacion
61 Lm,.;. 4, .,“.L.u. medsu y J‘} mentgeion
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Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o

Anexo 15

Arqueo de Cupones de Combustible

Uridad de Audtoria interna

AUDITORIA 3000000¢
[Nombre Dependencia)
PERIODO:
ARQUEO DE CUPONES DE COMBUSTIBLES

(REF)
P.T.

Hecho por:
FECHA
Revesd

|FECHA:

NUMERACION DE CUPONES
CUPONES

DEL AL

CANTIOAD DE

ALOR VALOR
L a - TOTAL EN

TOTAL DiSPONBLE

172.500.00

m

Profesionales y/o Auditor

Encargado de Cupores de Combustible

Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria y/o
Coordinador/Supervisor

\)\;\\‘,RA '344}“ %‘

GO DEAG,

stencia Administratiya:
Planeamiento

fl'nz,'a. :?qm _(paapa c4r:ionia @fﬁou 5

Elzcmgat{a de Plancamisnt

s e |
Miisero te Arnialiens, Ganatna y Ofimentacide

Ganzderia y Alimentacion

NIDAD DE

INTERNA

&

¥
Z
=
AUDITORIA =
S

S
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Anexo 16
Integracion de Gastos Recursos Humanos

(REF)
Py
rache g
Uredad de Auditons interna %&ﬂ
oo
WNTEGRACKON DE GASTOS RECURSOS HUMANOS eon
AuDiTosia 00000
(Nombre Dependencis)
(CIPRAS EXPRESADAS EN GUETZALES)
ASUSTES
RENGLOW DESCRIPCION PAGADO DEBE HABER REF
IR AR
TOMPLEMENTO PERSOMAL
o2
B .

POf JOANAL

cxy | COMPLEMENTO ESPECIFICO

AL PERSONAL POR JORNAL
cey M PYRLGENTACKON EN EL
[
m |y
ary Wi

ALES
CONCLUSION:
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Setrviclos Profedjonal TRA
Profesionales y/o Auditor Coordinador Supepsiso =W G%!a

UNIDAD DE =<
UDITORIA £
TERNA

Planeamiento

: Lic. B
ﬁnga. :filqza. @ao-.fw?nwnfa (MMB 1 - A

I Dl .
frzca:qadc de Wiancamiento

(beiﬁzt&c & :“‘j,,ultm‘ gaIiau::Ea 3:}{7.01&.
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Anexo 17
Cédula de Corte de Formas

(REF)
rT
Hacto por
Urndad G Auxiionia brde ng FECHA
st
FECHA
AUDITORIA Y0000
[Nombre Dependencia)
PERICOD:
CEDULA DE CORTE DE FORMAS
UTIZADOS XIS TENGIA
sir i Dol o, A No. | CANTIOAD | Det Wo. | e
t
FLENTE :
OCUSERVACIONES:
COMCLUSIONES
[ ful
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria ylo
Profesionales y/o Auditor Coordinador/Supervisor

Encargado de las Formas

Autorizdf
Unidad del Auditoria Ipterna

Lic."Byresy Estuardbp
AL ai=uity

Jiafsterio de Ag
Ganaderia y Ali

ncia Admlnimadﬁ:

Planeamiento

P . 34 7.4 J IF fonla 0 Hﬂﬂ

/‘fzﬂcnqaf{a de Plancamiento

entacién

cﬂuzﬁzz:w & :,"j:,:ua, fjwmd'u!a § a#finm:tacéc’n
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Anexo 18
Libros Autorizados
. (REF)
Fha P [
Ursdad de Aadhs o rierca FUCMA
Farsins
recea | _
Averrosia Y0000
(Mombre Dependencia)
LEBROS AL TORADOS.
Mo | Desuments Autertands | Roghvo s  Fecha ':""I "".':::- ol o pe ~ g s custoda Poma
I ~
e ]
i} " = e
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Servicios Prolesionales en Auditoria ylo
Profesionales y/o Auditor Coordinador/Supervisor

L]

e e gada tan Svrmay

Planeamiento

(e &431&. @acfa :?u‘ouia
fncmgac{a de Ep[anr:amiznt

Muidio & ﬂg:;;j.-'m Ganadira ! Hlinemloe
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\Alimentacion
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Anexo 19
Deficiencias

DEFICIENCIAS

Auditoria Interna

No. | DEFICIENCIAS

—-

ESTADO

Vo. Bo.

i- '
Planeamiento ; ‘ §
.ﬂng ’4 1, ao 4 gynion a%igmr%u ista

c naauqat{a de Plancamien

Mo de ;‘L;:-.:mz-:, kj‘anmnm | ;,,mm gidn

io dexAgricultura
Ganaderla y Alimentacion
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Anexo 20
Cédula de Notificacion de Deficiencias

Auditoria Interna

CEDULA DE NOTIFICACION DE DEFICIENCIAS

(TITULO DE DEFICIENCIA)
El dia __de de siendo las horas, con minutos, a través del presente
documento, NOTIFICO Al 300000000 YOO que ocupa el (los) cargo(s) de:
300000000 J0O0OOO0N0NN el contenido del Oficio NO. UDAI- Y0OGXXX de fecha XX de XXX

XXX de XXX que se relaciona con el resultado de la auditoria practicada en el (la) o0000XX.

NOTIFICADOR:

Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o
Profesionales y/o Auditor

Autorizo:
Unidad de Alditoria Inte

Lic. Bygdn Estuarde B cosDn

) [ ) 7
frzcatg:xde de Plancamiento grigultura
prentacion

e [ 48 @ L, A
2 (iniderio ds Sovieultung, Ganagern § :ﬂ:fr_acia::’c,



| MINISTERIO DE

SOBERNO i, | AGRICULTURA, Manual de Normas y Procedimientos
am aisimmars sammati | g A ENTA 1SN Unidad de Auditoria Interna
Anexo 21

Oficio de Notificacion

Auditoria Interna

CAIl No.:
OFICIO DE NOTIFICACION No.: UDAI- Yo0¢-XXXX

{Nombre de la deficdencia)
Guatemala,xx de Xxxxx de XXxx.

(Profesién)

(Nombre)

(Puesto funcional/nominal)
(Dependencia)

De conformidad con el (los) nombramiento(s) No. (Nos.) NAI-XX- XXX de fechaXX deXXXXX de XXX
emitido(s) por la AUDITORIA INTERNA DE (MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION) fuimos designados para que me (nos) constituyera (mos) en X000000000XXX

HOOOOOOKXKK Para practicar auditoria (de) X0000000XX JX00000MKXXX por el periodo
comprendido del xx de 00X de XX al XXde X000 de XXXX.

Como resultado de la auditoria y en cumplimiento a lo establecido en el capitulo VI Plazos para la
actividad de auditoria interna, numeral 21. Plazo para desvanecer deficiencias, de la Ordenanza de
Auditoria Interna Gubernamental.

Se notifica la(s) posible(sxX deficiencia(s), para que el dia Xo000OXXX a la(s) XX hora(s), conXX
minuto(s) y en el (la) Oficinas de Auditoria Interna, Edificio Monja Blanca zona 13, con el objetivo de
presentar la respuesta a la(s) misma(s), de forma escrita en formato Word o Excel sin contrasefia,
incluyendo la documentacion de soporte y archivos segun corresponda, para someterla a evaluacién
y analisis por parte del equipo de auditoria, por lo que se adjunta anexo que contiene la(s)
conclusion (es) de mérito.

Atentamente,
Asesor en Servicios Técnicos ol Auditoria o Asesor en Servicios Profesiondles en Auditoria
Profesionales y/o Auditor ylo Coordinador/Supe

Vo. Bo.

istencia Administrativ.
Planeamiento
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Anexo 22
Analisis de Respuestas

ANALISIS DE RESPUESTAS
TIPO DE
AREA EVALUADA:
PERIODC:
Caresponan &
Hombia dal responsable No. De oficio y gumento de
¥ P Asma Daficincio ehe

L ASI AP -""‘"'! !_' %mm'] ; l .um :m.'

Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o
Profesionales y/o Auditor

Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria
ylo Coordinador/Supervisor

Planeamiento

i gl
fﬂzqn. ;ﬂq:a. .@av:-ia :‘fnlamai 00

Encargada de Flanzamiento
J

[ < T 1 )
Aiitesio de Frisalling, Yanaderla y -ﬂ{;am.sr.im
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Anexo 23
Informe de Auditoria Interna

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

INFORME DE AUDITORIA INTERNA
(DEPENDENCIA)
Delxxde xxoox alxo de xooooo00x de xox
CAIl xomx

GUATEMALA, xx de xooooo00x de xoox

AORA GA, MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION (1113001200040

Asistencia
Planeamiento
! 1 (D Mg
fﬂzqa :f&-'.;, Fala utonia
e e, !

-’Erz:mqada de Flancamidnto

M. 4 { ) [ 1 ;‘J‘
oinideie de Shaveulung, Sanadeva § OTLmsgiac
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Anexo 24
Cédula de Notificacion de Informe de Auditoria Especifico

Guatemala, xx de 00000 de XXX

null:
null

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Su despacho

Sefior(a):

De acuerdo a nombramiento de auditorfa interna No.XX-Xxxx , emitido con fecha XX00000X
hago de su conocimiento en el informe de auditorfa interna, actuamos de conformidad con la
ordenanza de auditoria interna Gubernamental y Manual de Auditoria Interna

Sin otro particular, atentamente

R

Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria y/o
Coordinador/Supervisor
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Anexo 25
Ceédula Narrativa de Cierre de Auditoria
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Revisa do por|
Entidad Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion

Area auditada X0CCO0CO0000000000C00N
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Nombramiento de auditoria
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Anexo 26
Control de Calidad de la Etapa de Realizacion del Trabajo

REF
INICIALES FECHA
Realizado por
Revisado por|
Entidad Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
Area auditada
X0000000C0OCOOOOCOR0OCOCOO00L
Periodo de la auditoria
Nombramiento de auditoria
CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE REALIZACION DEL TRABAJO
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
AUDITORIA DE XXXXXXX
FORMA
Aspectos evaluados CONTENIDO | FECHA ESTA ESTA
PRESENTACION | cioviapA | Rererenciapa | R®f
Conclusiones:
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria ylo

Profesionales y/o Auditor Coordinador/Supervisor
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Anexo 27
Control de Calidad de la Etapa de Comunicaciéon de Resultados

REF
INICIALES FECHA
Realizado por
Revisado por
Entidad Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
Area auditada
XHOOOOCOCOOOOCCO0OCOOO00OMXK
Periodo de la auditoria
Nombramiento de auditoria
CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE COMUNICACION DE RESULTADOS
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
AUDITORIA DE XXXXXXX
FORMA
Aspectos evaluados CONTENIDO | FECHA ESTA ESTA
PRESENTACION FIRMADA REFERENCIADA Ref

Conclusiones:

Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o
Profesionales y/o Auditor

Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria y/o
Coordinador/Supervisor
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Anexo 28
Seguimiento a Recomendaciones
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Anexo 29
Cédula de Control de Calidad de la Etapa de Seguimiento a Recomendaciones

(REF)
INICIALES FECHA
ENTIDAD UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MAGA
PERIODO DEL XX DE 000X DE XXX AL XX DE X00000XX DE 300
CEDULA DE CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES
AUDITORIA DE JOOUCKXX
FORMA
Aspectos evaluados CONTEMIDO | FECHA | ACKON ESTA ESTA
Conclusiones:
n n
Asesor en Servicios Técnicos en Auditoria o Asesor en Servicios Profesionales en Auditoria y/o
Profesionales y/o Auditor Coordinador/Supervisor

Asistencia Adminisfrativa:
Planeamiento
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