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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 7-2022

NOMBRE: AMELIDA LUCIA GOMEZ BARRIOS
PUESTO: ASISTENTE UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA
REPORTA A: COORDINADOR ASESORIA JURIDICA

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE 2022,
SEGUN CONTRATO No. 7-2022, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS AL
FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Organizar la agenda diaria de la Coordinacién de la Unidad de Asesoria
Juridica

Se apoyd en agendar las diferentes actividades de la Coordinacién de
Asesoria Juridica, para dar seguimiento y acompafamiento a las reuniones
de ftrabajo convocadas por Gerencia General, y/0 unidades del
Fideicomiso y MAGA.
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Seguimiento a expediente AGRODISAK

< Seguimiento a expediente SERITQUICHE

Seguimiento a expediente Unidn Huista

Asociacion de productores agricolas y sus derivados del Ixcan -
APADI.

Seguimiento a expediente Unién Maya

Cooperativa Integral Cocolense.

Seguimiento a expediente Santa Teresa

Seguimiento a expediente Agricultores Patziciense

Seguimiento a expediente ANADEV

Seguimiento a expediente ASASAPNE

Seguimiento a expediente ADECPA

Seguimiento a las correcciones de Actas Notariales presentadas por
las diferentes Organizaciones.
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Seguimiento a requerimientos Contraloria de Cuentas.

Seguimiento a requerimientos Ministerio PUblico.

Seguimiento a requerimientos Auditoria Interna MAGA

Seguimiento a los requerimientos de los Juzgados de Trabajo vy
Previsién Social.

Seguimiento a las demandas laborales presentadas por ex
trabajadores del Fideicomiso.

2. Readlizar actividades asignadas por la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica.
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Se apoyd en la conformacién de expedientes de memoriales
presentados en los juzgados de trabajo y previsidén social.

Se apoyd en la conformacién de expediente de la informacidn
publica mensual.

Se apoyd en la elaboracion de las certificaciones y resoluciones
solicitadas por Gerencia General, para solicitud de desembolsos.

Se apoyo en la elaboracién de los expedientes para elaboracién de
Convenio para ser enviados a MAGA.

Se apoyd en brindar informacién a las organizaciones legalmente
constituidas solicitantes de financiamiento sobre los cCompromisos
legales que adquieren en el momento de la suscripcién de los
convenios administrativos y sus addendum los cuales fueron:

ANADEP

Nueva Flor de Vifias
Patziciense

Santa Teresa
Agrodisak
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v' Asopombaaq
v Asosak
v APADI

3. Atender llamadas telefénicas y al piblico en general que requiera los
servicios de FONAGRO.

Se atendieron llamadas telefénicas de las distintas Unidades del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién —-MAGA-, asi como de las
Unidades Interas del Fideicomiso, y PUblico en general.

Se brindd informacién acerca del Fideicomiso a las personas que lo
solicitaron via telefénica, informacion y seguimiento a expedientes legales
presentados a FONAGRO.

ANADEP
Nueva Flor de Vifas
Patziciense
Santa Teresa
Agrodisak
Asopombaag
Asosak

APADI
COCOLENSE
FASAGUA

LA MONTANITA

VYVYVVVYVYYVYVYVYYVYYVY

Se atendié a las organizaciones legalmente constituidas sobre los requisitos
parala presentaciéon de expedientes, cuando se presentaron a las oficinas
del Fideicomiso.
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4. Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica y responderla cuando le sea instruido en forma oportuna.

Se recibid y clasificé la correspondencia, de las diferentes Unidades de
FONAGRO asi como de las diversas organizaciones y entidades
gubemamentales; que fueron enviadas a la Coordinacién de la Unidad
Asesoria  Juridica (oficios, expedientes, convenios, providencias y
circulares).

Se apoyd en respuestas de requerimientos solicitadas por la Contraloria
General de Cuentas.

5. Apoyar en la integracién de los expedientes de las reuniones del Consejo,
Directivo bajo la supervisiéon de la Coordinacién de la Unidad de Asesoria
Juridica.

Se apoyé en la conformacién de expedientes, revision de carpetas de:
% Sesion ordinaria No. 4-2022 del 06/10/2022
= Agrodisac
= ASOSAK

= ANAPDE
* ASOPOMBAAQ

% Sesion ordinaria No. 5-2022 del 11/10/2022

= APADI
» liquidaciones proyectos
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6. Asistir y Apoyar a la Coordinacién de la Unidad de Asesoria Juridica en
aspectos secretariales.

Se apoyd en la elaboracién de minutas de las diferentes reuniones a las
que asistio la Coordinacion de la Unidad de Asesoria Juridica, asi como en
las diferentes reuniones en el que los asesores juridicos participaron.

Se asistid a la Coordinaciéon de la Unidad de Asesoria Juridica, en la
redaccién y elaboraciéon de oficios asi como en la reproducciéon de los
diferentes documentos cuando fue solicitado.

Se realizaron oficios, circulares, de respuesta en atencién a los diferentes
requerimientos que fueron ingresados a la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica.

7. Responsable del archivo de la unidad de Asesoria Juridica y de la
documentacién administrativa de FONAGRO (actas de Consejo Directivo,
resoluciones de Gerencia General, convenios, addendum, oficios,
providencias, circulares, etc.)

Se apoyd en llevar el control de todos los documentos ingresados a la
Coordinacién de la Unidad de Asesoria Juridica luego de la marginacién
de Gerencia, para ser archivada en los leitz correspondientes.

Se apoyd en la elaboracion de oficios, recopilacién, escaned y foliaciéon
de los expedientes enviados a MAGA para la elaboracién de convenios.

Se apoyé a la conformacién de expedientes trasladados al archivo para
su resguardo.

Se apoyd en la entrega de las copias de finiquitos para que sean
incorporados en los expedientes trasladados al archivo para su resguardo.

Se apoyd a los Asesores Juridicos en la revision de documentos legales
presentados por las agrupaciones para la elaboracién de Chek list.
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8. Registro y control en los sistemas electrénicos de la correspondencia

Se actualizéd la matrizde control de correspondencia de la Unidad Juridica,
asi como también la carta del abogado y los documentos y expedientes
presentados por las agrupaciones beneficiadas que se encuentran a la
espera de firma de Vo.Bo de la Gerencia del Fideicomiso.

Se actualizo la matriz de controles internos presentados al CINACIG.

9. Responsable del confrol y correlativo de los dictdmenes, opiniones y
oficios de la Unidad de Asesoria Juridica

Se asignaron correlativos  para los dictédmenes, opiniones y oficios
realizados en la Unidad Juridica. Asi como la actualizacidon del archivo de
correlativos.

10. Dar seguimiento a los expedientes que fraslada la Unidad de Asesoria
Juridica a ofras Unidades del MAGA y/o Instituciones del Estado.

Se dio seguimiento a los expedientes remitidos a las distintas unidades del
MAGA y/o instituciones que tengan relacién con el Fideicomiso FONAGRO,
especificamente los trasladados al Despacho Superior, Asesoria Juridica y
Administracion General de MAGA.

11.Apoyar en la redaccién de memoriales y documentacién legal.

Se apoyd a la Coordinacién de la Unidad Juridica asi como a los asesores
juridicos, en la redaccién y elaboracién de dictdmenes, informes y
opiniones juridicas atendiendo los diferentes requerimientos ingresados a
la Coordinacién de la Unidad de Asesoria Juridica.
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12.Realizar cualquier ofra funcién que le asigne dentro de su competencia la
Gerencia General y/o la Coordinaciéon de la Unidad de Asesoria Juridica.

Se apoyé enla recopilacién y conformaciéon de expedientes solicitados por
la asesoria juridica de MAGA respecto a los procesos laborales nuevos.

Se realizd la actualizacién en la matriz de los procesos labores vigentes, asi
como la procuracion en la entrega de memoriales en los juzgados de

trabajo correspondientes.

N/ TTUCN

Amegliga Lucia Gémez Barrios

Vo.Bo.

Lic. Jose Luis Ortega

COORDIMADOR DE ASESOR ARDICA
NISTERY0 DE AGRICLLTURA GANADERIA Y ALNENTACKN

Cas
(Geovani i Estrada $
'céH ENTE GENERAL DE £ONAGRO a

\!\N\SVER\ODEAGR»GUUURA GANADERIAYA! JMFNTAC)
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