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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 20-2022

Nombre: Victor Hugo Anleu Porras
Puesto: Auxiliar de Comunicacion e Informacion Publica
Reporta a: Coordinadora Administrativa

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE
DE 2022, SEGUN CONTRATO No. 20-2022, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Recibir, tramitar y responder, conforme a la ley, las solicitudes de acceso
a la informacion publica realizadas a FONAGRO.

Durante el ultimo mes no se registré ningun requerimiento ni solicitud de
Informacién Publica.

2. Orientar a los interesados en la formulacion de solicitudes de
informacién publica, relacionadas a FONAGRO.

Se orientd a los interesados mediante el sitio web, manteniendo actualizada
toda la informacién publica relacionada al Fideicomiso FONAGRO.

Se apoy6 en la alimentacién de la guia y ruta de atencién de solicitudes de
informacioén publica a FONAGRO.

3. Dar apoyo en el tramite de expedientes para la respuesta oportuna de
informacién publica solicitada a FONAGRO.

Se Apoyo en el tramite de expedientes para dar oportuna respuesta a cada
uno de los requerimientos recibidos a FONAGRO.
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Velar que el sitio Web de FONAGRO cuente con informaciéon veraz y
oportuna.

Se vel6 por la actualizacién permanente de la seccién de transparencia,
manteniendo actualizados los contenidos y presentando la informacion publica
a los usuarios que la requieran. Asi mismo se agreg6 el Decreto 16-2021
Articulo 20, Ley de Presupuesto general de ingresos y egresos del Estado.

5. Dar apoyo a la Gerencia General y a las coordinaciones en la
conformaciéon de expedientes para la presentaciéon de la informacién
publica de FONAGRO.

Se apoyé a la Gerencia General y a las Coordinaciones de las distintas
Unidades de FONAGRO en la conformacion de los expedientes que son
utilizados para la presentacion de informacién publica, con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en: Decreto 13-2013 (Reforma a los Decretos
No. 101-97; Ley Organica del Presupuesto 31-2002; Ley Organica de
Contraloria General de Cuentas 1-98; Ley Organica de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, todos del Congreso de la Republica). Decreto 101-
97 Ley Orgénica del Presupuesto y Decreto 57-2008 Ley de Acceso a
Informacion Publica.

6. Atender y dar respuesta a requerimientos que realicen los entes
fiscalizadores del Estado y el MAGA, asi como proporcionar todo el
apoyo que los mismos requieran

Durante el mes de octubre no se presentd ningln requerimiento de
Informacién Publica por parte de ningun ente fiscalizador del Estado.

7. Apoyar en el desarrollo del sistema de divulgaciéon y comunicacién de
las distintas actividades desarrolladas con recursos de FONAGRO; asi
como, coordinar acciones relativas, con la oficina de Comunicacion
Social e informacién Publica del MAGA y otros medios de Comunicacion.

Se apoyo6 a la encargada de Comunicacion Social e Informacién Puablica en la
divulgaciéon de la agenda establecida, segun las distintas actividades
programadas por la Gerencia General de FONAGRO.

o o o ‘ Avenida Hincapié 8 -15zona 13 pagina 2 de 4
Teléfono: 2290 - 1000
www.maga.gob.gt www.fonagro.gob.gt



MINISTERIO DE | FONDO NACIONAL PARA LA

GOBIERNO AGRICULTURA, | REACTIVACION Y MODERNIZACION
GUATEMALA | GANADERIA Y | DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEI AL‘MENTAC'ON = F O N A G R o

8. Apoyar a la Gerencia General y a las Coordinaciones en actividades de
Comunicacion e informacién Publica.

Se apoyo a la Gerencia General y a la coordinacién en todas las actividades
relacionadas a comunicacion social, asi como a la presentacion de la
informacién Publica.

9. Participar con otras unidades del MAGA en la realizacion de actividades
de comunicacion e informacion Publica en las que participe la Gerencia
General de FONAGRO.

Se participé en las diferentes actividades en las que se vio directamente
involucrada la Gerencia General de FONAGRO, con el objetivo de dar a
conocer a otras unidades del MAGA la labor que realiza el Fideicomiso.

10. Velar por el estricto cumplimiento de la Ley de Acceso a la informacion
publica (Decreto 57-2008) debera llevar un registro de las personas o
entidades que soliciten informacion relacionada a las actividades de
FONAGRO.

Se apoyo6 con el monitoreo de las solicitudes de informacién publica en el mes
de octubre 2022.

Se apoyd en el monitoreo de la matriz de las solicitudes de informacion publica
durante octubre 2022.

11. Apoyar en la elaboraciéon y difusion de materiales de comunicacion
institucional (logotipo, papeleria, trifoliares, publicaciones, boletines y
otros)

Se apoyod en la elaboracién del carnet institucional del personal de nuevo
ingreso del Fideicomiso FONAGRO.

12. Apoyar a la Gerencia General y Coordinacion Administrativa de
FONAGRO en la realizacion de informes.

Se apoyé a Gerencia General y a la coordinacion en la elaboracion del informe
mensual de oficio para el cumplimiento de la ley de Informacién Publica.
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13. Realizar cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que
disponga la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de
FONAGRO.

Se apoyd en el escaneo de los reportes de todos los trabajadores de
FONAGRO para expediente de Informacién Publica de oficio.

Se elaboro control checklist de toda la informacién publica de oficio separado
por unidades.

Se realizé el traslado de la Informaciéon Publica de oficio por medio de la
plataforma We Transfer hacia UIP del MAGA, con el fin de la optimizacion de
recursos.

Se implementé el traslado de la Informacién Publica de oficio por medio de la
plataforma We Transfer hacia UDDAF del MAGA, con el fin de la optimizacion
de recursos.

Se apoyé a Coordinacion Administrativa en la elaboracion de sobres
institucionales.

Se apoyo en la elaboracién y diagramacién del boletin Infonagro No.13.

Se apoyo en la elaboracién de las tarjetas de felicitacion de cumplearios del
mes del personal del Fideicomiso FONAGRO.

Auxiliar de Comunicacion Social e Informacion Publica
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