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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 45-2022 -~

Nombre: Blanca Aracely Paredes Fajardo de Almorza ~
Puesto: Asistente de la Unidad Técnica de Seguimiento

y Evaluacién (UTSE)
Reporta a: Coordinador de la Unidad Técnica de Seguimiento y

Evaluacion (UTSE)

Actividades a ,
Realizar: Sede Central / a Nivel Nacional

/
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2022,
SEGUN CONTRATO No. 45-2022; POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A

FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Preparar la agenda semanal del Coordinador de la Unidad Técnica de Seguimiento
y Evaluacion.

» Elaboré agenda de trabajo de la Coordinacion.

» Coordiné reuniones de trabajo con personal de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion.

»  Se coordiné con los Asesores de proyectos con la atencién y revision de los proyectos
nuevos, asi como, en orientar a las organizaciones sobre la metodologia y requisitos
para optar a un financiamiento de FONAGRO, siendo éstas las siguientes

Asociacion de Desarrollo Integral Agropecuaria y Agroforestal POMBAAQ
Asociacion de Desarrollo Agropecuario, Social Integral y Sotenible
SA’KOMONIL.

Asociacion para el Desarrollo Integral Itzamna, San Andrés Semetabaj,
Solola, Guatemala.

Cooperativa Integral Agricola “Las Cruces”, Responsabilidad Limitada
Asociaciéon de Desarrollo Integral Comunitario de Santa Maria Chiquimula,
Totonicapan -ADIC-

Asociacion de Cafetaleros Miguelenses -ACMI-

Asociacion de Productores Agricolas y sus Derivados del Ixcan -APADI-
Asociacion para el Desarrollo Integral SEPUR-ADIS
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2. Elaboraciéon de la matriz semanal de los planes de visita de los Asesores de
Evaluacion, Seguimiento y Liquidacion de la UTSE.
» Elaboré nombramientos a los planes de viajes del personal de la Unidad Técnica de

Seguimiento y Evaluacion -UTSE-, para las actividades siguientes:

Visitas de sequimiento a proyectos vigentes ejecutados por las organizaciones

siguientes:

B Fortalecimiento de la Capacidad Productiva de los Artesanos de la Cooperativa
Integral de ahorro y Crédito “FOMENTQO”, Responsabilidad Limitada.

. Fortalecimiento de la Produccion de Ganado Ovino de los Asociados de la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Solucione, Responsabilidad Limitada.

. Implementacion de Granjas Avicolas de Gallinas Ponedoras para la
Produccion de Huevos, de la Asociacion Tzununa.

. Fortalecimiento de la Produccién de leche, mediante Asociacion de
Productores de Leche Agricultores y Ganaderos de Quesada -APLAGQ-

. Fortalecimiento de la Produccion y Beneficiado de Cacao Seco Fermentado
por la Asociacion de Productores Organicos para el Desarrollo Integral del
Polochic -APODIP-

. Implementacioén de Infraestructura Productiva u Equipo para el Procesamiento
de Café de la Cooperativa Integral Agricola “El Volcancillo, Responsabilidad
Limitada.

. Producciéon de Huevo a través de la Implementacion de Infraestructura paa
Aves de Postura de la Cooperativa Integral de Comercializacion “Mujeres de
Occidente, Responsabilidad Limitada.

. Fortalecimiento del Beneficiado de Café de la Cooperativa Integral Agricola
“La Nueva Era”, Responsabilidad Limitada

Induccién a las organizaciones de proyectos nuevos

e Grupos de productores de Cardamomo en el Municipio de Coban, Alta Verapaz

e Cooperativa Agricola de Servicios Varios Gualan, Zacapa

e Cooperativa Integral Agricola “Las Cruces”, Responsabilidad Limitada.

e Cooperativa Integral de Produccion de los Productores y Comercializadores de

Cerdo de Guatemala -COPROCERGUA-
Acompanamiento a la visita de campo realizada por Auditor de la Contraloria
General de Cuentas
» Fortalecimiento Agricola en la Produccion de Café para la Asociacion
“‘MOYUCAFE”", ejecutado por la Asociacion de Cafetaleros Integrada
-MOYUCAFE-
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3. Elaboracion de la matriz de ingreso de proyectos nuevos para dictaminar la
viabilidad y factibilidad, y dar el oportuno seguimiento.

» Se registr6 en la matriz de ingreso para su andlisis los proyectos nuevos presentados
por las organizaciones siguientes:

e Asociacién de Productores Agricolas y sus Derivados del Ixcan -APADI-
e Asociacion de Cardamomeros del Norte de Guatemala -ACNG-

4. Recibir y clasificar correspondencia de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacién; y responderla cuando le sea instruido por la Coordinacion de la UTSE.
(oficios, providencias, memorandums, circulares, etc.)

» Ingresé correspondencia marginada por la Gerencia General y de las Unidades de
FONAGRO, misma que fue trasladada a la Coordinadora de la UTSE para su
conocimiento y marginado correspondiente.

» Elaboré oficio para el traslado de expediente de proyecto nuevo a la Unidad de
Asesoria Juridica, de las organizaciones siguientes:

o Asociacion de Desarrollo Integral Agropecuario y Agroforestal Pombaaq
-ASOPOMBAAC-

. Asociacion de Desarrollo Agropecuario, Social Integral y Sostenible
Sa’komonil -ASOSAK-

. Asociacion de Desarrollo Integral Comunitario de Santa Maria
Chiquimula, Totonicapan -ADIC-

. Asociacion de Desarrollo de Ecologia Humana “Un Nuevo Dia”
-ADECOH-

» Elaboré oficio para trasladar a la Gerencia General de FONAGRO, Dictdmenes de
los proyectos que presentaron a miembros del Consejo Directivo en reunién de
fecha 6 de octubre 2022, siguientes:

> Elaboré oficio para trasladar a la Gerencia General de FONAGRO, Dictamenes para
presentar en reunion del Consejo Directivo de fecha 6 de octubre 2022, siguientes:

e FON-UTSE-DCD- 14-2022 de la Asociacién Nacional de Productores de Frutales
Deciduos -ANAPDE-
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e FON.UTSE-DCD-15-2022 de la Asociacién de Desarrollo Agropecuario, Social
Integral y Sostenible Sa’kamonil -ASOSAK-

e FON-UTSE-DCD-16-2022 Asociacion Agropecuaria de Desarrollo Integral Santa
Cruz -AGRODISAC-

e FON-UTSE-DCD-17-2022 Asociacion de Desarrollo Integral Agropecuario y
Agroforestal Pombaaqg- ASOPOMBAAQ-

» Elaboré oficio para trasladar a la Gerencia General de FONAGRO, Dictamenes de
los proyectos que presentaron a miembros del Consejo Directivo en reunién de
fecha 11 de octubre 2022, siguientes:

e FON-UTSE-DCD-13-2022 Cooperativa Integral Agricola  Seritiquiché.
Responsabilidad Limitada.

e FON-UTSE-DCD-18-2022 Asociacion de Productores Agricolas y sus Derivados
del Ixcan -APADI-

e FON-UTSE-DCD-19-2022 Cooperativa Integral Agro-Industrial Unién Maya ltza,
Responsabilidad Limitada.

» Elaboré oficio para trasladar informacién solicitada por la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica de FONAGRO, segun oficio CSIP/055-2022/KVCC/vhap

5. Asistir a reuniones de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion a efecto de
| elaborar la ayuda de memoria y brindarle el seguimiento oportuno.

| » Participé en reunién convocada por la Coordinadora y Sub-Coordinador de la UTSE.

e Elaboracién de Dictamenes de los proyectos a presentar en el Consejo Directivo
de FONAGRO

e Seguimiento a los proyectos vigentes y actividades inherentes de los Asesores
de Proyectos.

6. Ser responsable del archivo digital de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion de FONAGRO (dictamenes, informes, correspondencia interna y
externa, ayuda de memoria, etc.)

» Se realiz6 el control y resguardo de la documentacion fisica y digital de la Unidad
Técnica de Seguimiento y Evaluacion.
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Revisar que la correspondencia requerida esté completa y a tiempo, con el visto
bueno del Coordinador de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

» Se apoyo6 con los requerimientos del Despacho Ministerial, Unidad de Acceso a la
Informacién Publica del MAGA, Unidad de Auditoria del MAGA del Congreso de la
Republica de Guatemala y Auditoria Externa.

Elaborar informes que se le soliciten por parte de la Coordinaciéon de la Unidad
Técnica de Seguimiento y Evaluacion y/o la Gerencia General.

» Se apoy6 con la recopilacion de informacion solicitada por el Diputado Manuel de
Jesus Rivera Estévez de la Bancada Victoria.

» Se apoy6 con los requerimientos del Despacho Ministerial, Unidad de Acceso a la
Informacién Publica del MAGA, Unidad de Auditoria Interna del MAGA y Auditoria
Externa.

Atender las llamadas telefonicas y al publico en general, que requiera los servicios
de FONAGRO.

» Atendi llamadas telefénicas interinstitucionales y de organizaciones interesadas
sobre la metodologia y requisitos para la presentacidon de proyectos a este
Fideicomiso, quienes fueron Asesorados por personal técnico de UTSE.

Enviar a las Organizaciones beneficiadas por FONAGRO, las recomendaciones y
conclusiones relacionadas a los informes técnicos de seguimiento y evaluacion,
elaborados por los Asesores de Evaluacion, Seguimiento y Liquidaciéon de la
UTSE.

» Se envio a las organizaciones las recomendaciones y conclusiones sobre las visitas
de seguimiento realizadas por los Asesores de Evaluacion, Seguimiento y
Liquidacién de Proyectos de conformidad al Informe Técnico de Seguimiento
correspondiente.

Escanear y resguardar digitalmente la correspondencia recibida y enviada por
parte de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion -UTSE-

» Se realiz6 el escaneo y resguardo de la documentacion que ingresa a la Unidad
Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

» Se apoy6 al personal de la UTSE en el escaneo y fotocopiado de documentos.
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12. Ser responsable de llevar el récord de visitas realizadas a proyectos nuevos, en
ejecucioén y vencidos, con el objetivo de documentar las actividades realizadas por
el personal de la UTSE.

> Se realizo el control y registro de las visitas de seguimiento a proyectos vigentes,
siendo los siguientes:

Implementacion de Granjas Avicolas de Gallinas Ponedoras para la Produccién
de Huevos de la Asociacion de Jovenes en Pro-Desarrollo Tzununa.

Fortalecimiento de la Produccion de Leche, mediane la Dotacion de Equipo de
Ordefio Almacenamiento y Enfriamiento de Leche Fluida de la Asociacion de
Productores de Leche Agricultores y Ganaderos de Quesada
-APLAGQ-

Fortalecimiento de la Produccién y Beneficiado de Cacao Seco Fermentado por
la Asociacion de Productores Orgéanicos para el Desarrollo Integral del Polochic
-APODIP-

Implementacion de Infraestructura Productiva y Equipo para el Procesamiento
de Café de la Cooperativa Integral Agricola “El Volcancillo, Responsabilidad
Limitada.

Produccion de Huevo a través de la Implementacién de Infraestructura paa Aves
de Postura de la Cooperativa Integral de Comercializacion “Mujeres de
Occidente, Responsabilidad Limitada.

Fortalecimiento del Beneficiado de Café de la Cooperativa Integral Agricola “La
Nueva Era”, Responsabilidad Limitada

» Se realizo6 el control y registro de las visitas e induccién de las organizaciones que
presentaron proyectos nuevos siendo éstos los siguientes:

Grupos de productores de Cardamomo en el Municipio de Coban, Alta Verapaz
Cooperativa Agricola de Servicios Varios Gualan, Zacapa

Cooperativa Integral Agricola “Las Cruces”, Responsabilidad Limitada.
Cooperativa Integral de Produccion de los Productores y Comercializadores de
Cerdo de Guatemala -COPROCERGUA
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13. Realizar cualquier otra funcion que le asigne, dentro de su competencia, la
Coordinacion de la UTSE y/o Gerencia General.

» Elabore proyecto de notas a Gerencia General, para dar respuesta a solicitudes de
informacion requerida por el Congreso de la Republica de Guatemala, Despacho
Ministerial y Contraloria General de Cuentas.

» Se apoyé con la recepcién y traslado de los informes mensuales de los proyectos
vigentes presentados por las organizaciones.

» Se apoy6 en la elaboracion de la Programacion de Actividades Semanal de la
Coordinacién de UTSE.

» Se apoyod en el traslado de boletas de depdsito al Encargado de Recuperaciéon
Cartera de los intereses generados de los recursos otorgados a las organizaciones
para la ejecucion de los proyectos.

» Se apoyo6 con el registro y coordinacion de las reuniones sostenidas con personas
interesadas en obtener informacién de FONAGRO, asi como la metodologia y
requisitos para la presentacion de un proyecto.

» Elaboré el Control Diario de Asistencia del Personal de UTSE

» Se apoyo en la integracion de facturas e informes de actividades del personal de la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.
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