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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 32-2022

Nombre: Herik Aroldo Aguirre Carias
Puesto: Auxiliar de Servicios Generales
Reportaa: Coordinadora Administrativa

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2022, SEGUN CONTRATO No. 32-2022, POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo logistico a actividades de la Gerencia General y/o.Coordinacién
Administrativa.

e Se apoyd a la Gerencia iGeneral y Coordinacion Admlnlstrattva en la

logistica para atender Ias reuniones con las diferentes Cooperatwas y

Asociaciones que VISItaron las instalaciones de FONAGRO: -

2. Atencidna wsntantes de FGNAGRO
» Se atendio a-los Representantes de la Asociacion de Agrlcu!tores de. ixc:an'
Apavi, que reqwrleron informacion a personal de la UTSE

3. Apoyarenel manejo de Ia planta telefonica, recepc:on
documentos. .
e Se apoyd en la atencién de la planta telefonlca rembnenr o ‘Ilamadas
telefonicas, brindando informacion y trasladandola al personal cuando fue
necesario. :
Se apoyo a Ia Coordlnamon Admmlstratlva Coordlnamo_:.._

stnbucnon de: ;

o Dlariamente se reallzo Ia I|mp|eza del eqmp

microondas).
* Se realizé la Ilmpleza de los recolectores de basura def:
FONAGRO. : : :
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Unidad técnica de Seguimiento y Evaluacion, Unidad Administrativa
Unidad Juridica, pasillos, parqueo, gradas Barios, Pargueo, Ventanales.

¢ Se aplico Amonio a las Alfombras.

» Se realizd limpieza a Refrigeradora de la instalacion de FONAGRO.

« Serealizé limpieza en botes de basura y también se cambié las bolsas de
las unidades de FONAGRO.

» Se realizo el mantenimiento correctivo a sistema de descarga de sanitario
de visitas del Fideicomiso FONAGRO.

5. Realizar actividades relacionadas con [a provisiéon de insumos para la
atencion del personal de FONAGRO, asi como las personas que visitan
las instalaciones.

» Se abastecio de agua pura el oasis para uso del personal y persanas que
visitan FONAGRO.

6. Apoyo en la reproduccién escaneo, empastado y -"-archivo de
documentos.

e Se apoyo al personal de a Unidad Administrativa, en la reproduccuon
empastado y escaneaddide documentos que fueron utlllzados enla Unldad.__
Operativa de FONAGRO., # R

7. Apoyo en la comprade insumos para uso lnterno de FONA”* 0 |
e Se apoyo al:Encargado de Almacén en la.orga izaci -e’nseres y
suministros para uso interno de FONAGRO.: '

a‘terlales 3jal

8. Gestionar Ios requerlmlentos de insumos

FONAGRO. : Ty .

s Se gestiono con-el Encargado de Almaceén de | UDDAF de FONAGRO la

provision de los insumos y suministros de Ilmpleza para mantener las
oficinas Ilmplas

9. Apoyar en la mstalaclon de equipo de computo y i
requiera. . :
o Se apoyo en el traslado de equipo de computo y audlowsual cuando me

fue requerido. C \ :

10. Apoyar al Coordmador Admlmstratwo en |
de las reuniones de Consaqo Directivo, ¢
» Se apoyé en la prepa'ra(:lon de la proxtma Reunién del Co
FONAGRO." '
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11.

12.

13.

Vo. Bo.
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3R BRETANDHED QIAMMATTE?

Apoyar en la realizacién del informe mensualmente correspondiente al

ingreso y egreso del personal de FONAGRO.

* Se apoyo en la elaboracién del informe de ingreso y egreso del personal
de FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre.

Elaboracion de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados por

la Coordinacion Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.

* Se apoyo en la elaboracion del informe de los reportes del personal que
solicitd permiso para asistir a citas médicas programadas por el IGSS, y
otras actividades, correspondiente al mes de septiembre.

Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que disponga la

Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

» Se apoyo al Encargado de Almacen, a ordenar los insumos, suministros e
implementos de limpieza, que fueron utilizados por el personal de
FONAGRO. .
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