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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO 10-2022

Nombre: Elmer Erasmo Beltetén Morales
Puesto: Asesor Juridico
Reporta a: Coordinador de Asesoria Juridica

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE
2022, SEGUN CONTRATO No. 10-2022, POR SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

1. Asesorar y apoyar a la Gerencia General y la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica en el seguimiento, procuracién y diligenciamiento de todos
los procesos, especialmente en materia laboral, sirviendo como enlace entre
el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién como entidad
nominadora y FONAGRO, asi como en los distintos juzgados en los cuales se
llevan a cabo los procesos.

a) Por Instrucciones del Gerente General de FONAGRO me reuni con
abogados del departamento juridico del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion FONAGRO para seguimiento y procuracién de expedientes
laborales.

2. Asesorar y apoyar a la Gerencia General, en todos los requerimientos por
parte del Congreso de la Republica, asi como el acompafamiento
correspondiente derivado de las citaciones por parte del mismo.

a) Sostuve reuniones de trabajo con diputados al congreso de la Republica.

3. Asesorar y apoyar legalmente a la Gerencia General y las Coordinaciones de
las Unidades de FONAGRO.

b) Responder oficios para seguimientos de casos juridicos.
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4. Asesorar a las organizaciones legalmente constituidas solicitantes de
financiamiento sobre los compromisos legales que adquieron en el momento
de la suscripcion de los convenios administrativos y sus addendums; asi
como, la documentacién que deben presentar a FONAGRO.

a) Asesore a organizaciones legalmente constituidas a requerimiento de la
Gerencia General de FONAGRO.

5. Participar en reuniones y capacitaciones a requerimiento de la Gerencia
General y de la Coordinacién de la Unidad Juridica.

a) Me reuni con Asesores de Gerencia General de FONAGRO para
seguimiento de casos laborales.

6. Revisarinformes, dictamenes y opiniones juridicas requeridos por la Gerencia
General y de la Coordinacién de la Unidad Juridica de FONAGRO.

a) Emiti opiniones juridicas requeridas por la Gerencia General de
FONAGRO en casos laborales.

7. Elaborar actas notariales, administrativas, legalizaciones de documentos y
firmas cuando sea requerido.

a) Se realizaron certificaciones de documentos para la Contraloria General
de Cuentas y para el Ministerio Publico.
b) Legalicé documentos porinstruccion de Gerencia General de FONAGRO

8. Revisar las resoluciones de lo aprobado por el Consejo Directivo de
FONAGRO contenidas en las Actas de las sesiones correspondientes y las
resoluciones de Gerencia General.

a) Revise el acta de reunion del Consejo Directivo de FONAGRO
9. Revisar los proyectos de convenios administrativos y addendums de los
mismos con base a las resoluciones aprobadas por el Consejo Directivo de
FONAGRO.

a) Revision de expedientes para proyectos nuevos y su integracion, para
Consejo Directivo
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10. Participar en visitas de evaluaciéon y seguimiento a la ejecucion financiera,
técnica y juridica de los proyectos, a las organizaciones legalmente
constituidas, de acuerdo a directrices proporcionadas por la Gerencia
General, rindiendo los informes correspondientes.

a) Se apoyd en asesorar Yy revisar a las organizaciones legalmente
constituidas a requerimiento de la organizacion o por disposicién de la
Gerencia General de FONAGRO y la Coordinacion de la Unidad de
Asesoria Juridica, en los temas de su interés o los ya programados.

11. Procurar los expedientes remitidos a las distintas unidades del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- y/o instituciones que tengan
relacion con FONAGRO en materia juridica.

a) Procure en los Juzgados laborales y se presentaron escritos para
apersonar al Gerente General de FONAGRO en casos laborales

12. Asesorar a las organizaciones legalmente constituidas a requerimiento de la
organizaciéon o por disposicion de la Gerencia General de FONAGRO vy la
Coordinacién de la Unidad de Asesoria Juridica, en los temas de su interés o
los ya programados.

a) Se apoy6 en la asesoria legal a organizaciones legamente constituidas a
requerimiento de la Gerencia General de FONAGRO

13. Asesorar y apoyar a la Gerencia General y la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica en reuniones de trabajo, a nivel interno, institucional o con
organizaciones legalmente constituidas.

a) Se apoy6 en la asesoria legal y en reuniones programadas por la
Gerencia General, especialmente en revisiéon y elaboracion de las
agendas de Consejo Directivo, reuniones por atencién a cooperativas,
por matriz de proyectos nuevos, vigentes y de entes receptores con
Gerencia General, por matriz de expedientes en archivo y demas
coordinaciones, por solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y
del Ministerio Publico.

14. Atender y asistir en los procesos administrativos y/o judiciales de FONAGRO.

a) Se apoy6 en la procuracion de casos administrativos y judiciales de
FONAGRO, en las distintas unidades de MAGA, tribunales de trabajo y
prevision social, Ministerio Publico.
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15. Participar en el proceso de liquidacion de proyectos financiados con recursos
de FONAGRO.

a. Se apoyé en la realizacion dictamenes de liquidacion solicitados por
Gerencia General

16. Asesorar a la Gerencia General y la Coordinacién de la Unidad de Asesoria
Juridica en el proceso de modificacion de los instrumentos legales de
FONAGRO.

a) Se apoy0 en asesorar a las organizaciones legalmente constituidas a
requerimiento de la organizacion o por disposicién de la Gerencia
General de FONAGRO y la Coordinacién de la Unidad de Asesoria
Juridica, en los temas de su interés o los ya programados

17. Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia su Jefe
inmediato superior.

a) Procuracion y diligenciamiento de expedientes remitidos a las distintas
unidades del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -
MAGA- y/o instituciones que tengan relacion con FONAGRO en materia
juridica.

GERENTE GENERALCE FONAGRBS — 8
\.ﬂNiSTERinDEIGRK?I?[TURA,GAHMER?A\'lmm"*%*g‘,ffk - \S‘?@@'ﬁ-
U x B
Avenida Hincapié 8 -15zona 13 L
000 Teléfono: 2290 - 1000 peging 4 ge 4

www.maga.gob.gt www.fonagro.gob.gt



