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ACUERDO MINISTERIAL No. 188-2024
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 2 de diciembre de 2024.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, corresponde a los
Ministros de Estado ejercer jurisdiccidén sobre todas las dependencias de su Ministerio asi como
dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que para dar cumplimiento a lo regulado en el articulo 10, numeral 1 del Decreto Ndmero 17-
2024 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ampliacion al Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal de dos mil veinticuatro”, se hace necesario
contar con un Procedimiento para la distribucion de insumos agricolas a los agricultores de
pequefia y mediana produccién, y de conformidad con el articulo 31 del Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nimero
338-2010 del Presidente de la Republica de Guatemala, Informatica es el 6rgano de apoyo
técnico responsable de facilitar el desempefio eficaz y eficiente del Ministerio, a través de la
implementacion y actualizacion del hardware y software necesario para el procesamiento de
datos e informacion estratégica.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion Politica de la
Replblica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 del Presidente de
la Replblica de Guatemala.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “"MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE INTERVENCIONES
DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION”, que contiene
setenta y un (71) folios, incluyendo indice y portada.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE.
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Ing. Maynor Estuarda Estrada Rosales
MINISTRO DE AGRICULTURA
GANADERIA Y ALIMENTACION

e

s e R

7ma. avenida 12-90 zona 13, edificio Monja Blanca
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TERMINO SIGNIFICADO g
S
Contrasefia Clave Unica para el ingreso al Sistema. S ¥
Persona asignada en cada Sede Departamental para coordinar y & 3
Jefe .. , 2 | Mini o =
Degartarisatil administrar la Sede, segin nombramiento otorgado por el Ministro | =
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion. —
Rol o Roles Atributos Unicos que recibe la cuenta de usuario. £
Slsterna Sistema que permite almacenar y procesar informacion
Informatico quep YP i
. Nombre o identificador tinico que recibe el usuario para el mgm/gé/‘{_ -
Usuario :
Sistema.
15. Acronimos @
TERMINO SIGNIFICADO \ ot E
DICORER Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural. ”
RENAP Registro Nacional de las Personas.
VIDER Viceministerio de Desarrollo Econémico y Rural
VIPETEN Viceministerio Encargado de Asuntos del Petén
VISAN Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional
OBSERVACIONES: -§ 8

~23§
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e Cualquier duda o consulta comunicarse a Informatica del Ministerio de Agrlcultura,
Ganaderia y Alimentacion - MAGA-, Tel. 2413-7159. o A)
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13.2. Listados =
El moédulo es para la descarga de archivos en formato Excel segin los filtros establecidos, estos 5

datos se encuentran confirmados en el Portal de RENAP considerando las intervenciones Y5

organizaciones (imagen con fin ilustrativo):

FILTROS

Intervencién
ABONO ORGANICO (VISAN)
Organizacion

CADER - Centros de Aprendizaje para el Desarrollo Rural

AGRICULTORES VALIDOS

LISTADO DE ENTREGAS

Crear

ESTADO DE LOS AGRICULTORES

En cada una de las secciones se descargan en formato Excel “.xIsx” al presionar el botén “Crear”,
se debe de tener en cuenta que los filtros seleccionados, seran los tomados en cuenta para

descargar el listado solicitado.

e,
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La segunda grifica es “Cantidades por ubicacién” donde se pueden seleccionar por lo

departamentos, al seleccionar un departamento se visualizan los municipios, la grafica muestra
las recibidas, pendientes y validas (imagen con fin ilustrativo):

simentaria V

CANTIDADES POR UBICACION

DEPARTAMENTO TODOS -

CANTIDAD

datos en formato Excel o enviar a imprimir.

Cescargar Imagen o

Cescargar Datcs

Imprirmir §'§§
X 83
§58
3
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13.1. Graficas

En el modulo permite generar automaticamente los reportes en forma grafica, como resultado % .
se obtienen dos gréficas, la primera en forma circular “Estado de los posibles beneficiarios” (>3
donde se puede filtrar por departamento, en ella se puede ver la cantidad de pendientes, S =
difuntos, posee mas de un registro, no se encontraron datos, nombre invélido, menores de edad, g =
repetidos, validos y empleados del MAGA (imagen con fin ilustrativo): é" 2

Nick Kenner Estrada Orpio Sc. Kle

ESTADO DE LOS POSIBLES BENEFICIARIOS

Dr. Ing.

DEPARTAMENTO T0D05

J5 chart by amCharts

NO SE ENCONTRARON DATOS:
0.28%

GUATENOMINAS: 0.83%
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.xIsx” (imagen con fin ilustrativo):

&« v~ 1 ¥ > Esteequipo > Descargas >

# Acceso rapido

) @ Nextcloud

» @ OneDrive

v & Este equipo

Econdmico Rural

» & Descargas

= Documentos

B8 Escritorio

1

Descargado el archivo en formato Excel se muestra la informacion con los datos confirmados y
validos del listado de posibles beneficiarios.

|

13. Reportes

Extensibn Rura

de Intervenciones. En el catdlogo se encuentran las siguientes opciones (im
ilustrativo):

Reportes »

Graficas

Listados

usuarios que visualiza esta pantalla y las opciones presentadas son los asignados al rol segt
boleta de solicitud de usuario.
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Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre “Entrega detalle fecha y hora .xIsx\ < 2
(imagen con fin ilustrativo): Y E _
&« v 1 & > Esteequipo > Descargas > L
>
5
# Acceso rapido = =]
(=)
[ac]
> € Nextcloud -E
> @ OneDrive :"’:'a

v W Este equipo
> & Descargas

» [= Documentos

> BB Escritorio

12.3.4.  Listado de programacion
En la opcién “Listado de programacion” se utiliza para descargar un archivo en
del listado de los insumos relacionados al tipo de intervencion para notificar

(imagen con fin ilustrativo):

Listado de programacion

En los filtros que muestra la pantalla que se habilita se seleccionan los datos dependiendo

archivo que se necesita realizar la consulta del listado de programacion de entrega de insumos
(imagen con fin ilustrativo):

Listado de programacion

Insumo

Azadon (Herramientas de trabajo agricola) 7

Organizacion

CADER - Centros de Aprendizaje para el De... ™
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12.3.2.  Descargar Archivo T
Este boton, permite la descarga del archivo ingresado al sistema informatico sin modificacion, %
alguna, por lo tanto, si el archivo posee errores se verifica y corrige para volver a ser cargado sin g
errores (imagen con fin ilustrativo): g
o
Sx-3
[+ 3 =%
o
=
..: %
B
12.3.3.  Listado de entregas <
Presionar el boton “Listado de entregas” para descargar el listado de los beneficiario e
=

tienen completado el proceso y estdn en proceso de liquidacién para entrega de documentacion

(imagen con fin ilustrativo):
Listado de entregas

En el filtro que muestra la pantalla que se habilita se selecciona el dato dependiendo del archiv
que se necesita realizar la entrega de liquidacion de insumos (imagen con fin ilustrativo):

Dr. Ing.

0

Listado de entregas

Insumo

]

. Azadon (Herramientas de trabajo agricola)
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Dar clic en el archivo a cargar y presionar el botén Abrir (imagen con fin ilustrativo):

alimentaria y Nutricional

@ Abrir X
& RV 4 > Descargas > ~ G Buscar en Descargas »
Organizar ~ Nueva carpeta O- @ o o
‘ ; =
% Inicio Hoy i ~
P Galeria
OneDrive

&l Escritoro @

i Descargas

Dr. Ing. Nigk Xenner Estrada Ofozqsq_ Sc. Klemie

@ Documentos #

PN imagenes 4 Entrega |
Nombre de archivo: - v | Microsoft Excel Worksheet b "
- | >
Abrir Cancelar i L‘ G
Q: —
Cargado el archivo en el sistema informatico, habilita la opcion de “Crear” o “Cancélar”. Si exist she §
algan error en el momento de cargar el archivo, se debe de hacer clic en el boton<Elimina T E 5
0 ” o . . v > i = b
Cancelar” e iniciar el proceso descrito anteriormente, se debe ingresar un archivo, en cago SHE=
necesitar agregar mas archivos debe repetir el proceso (imagen con fin ilustrativg): S i
- - . —_— \
Seguimiento de entregas =5)!
Crear
Archivo S e "

6.6 KB
E Entrega 24-1...

7
r Mejia

da Asuntos del Petén—

|
Sal

Al terminar la carga del archivo, se procede a validar que cumpla con los datos establecidos. En f‘r':
la pantalla principal, en la seccion de Acciones se muestran los iconos de acciones actjvas para
cada archivo (imagen con fin ilustrativo):
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Para la carga del archivo con datos de los beneficiarios en formato Excel se selecciona el archiv
se debe considerar que la accién borrar la informacién una vez subido al sistema informético n
esta permitida ni configurada (imagen con fin ilustrativo):

Seguimiento de entregas

Crear

Archivo !

1 Arrastre y suelte el archivo aqui.
H

En la imagen se observa un area punteada, en la cual, se arrastra el archivo desd
actual en la PC o bien, dar clic en dicha area y buscar la ubicacién directa dg;
(imagen con fin ilustrativo):

. & Abrir
Seguimiento de entregas
Crear <« I L » Descargas » ~ o Buscar en Dascargas
Organizar ~ Nueva carpeta
Archivo E 4 ricio Hoy
i P Galeria
E Arrastre y suelte el archivo aqui. § OneDirive k

___________________________________ i Escitorio 2 X
; 4 Descargas  #
Crear Cancelar
4 Dacumentos #

P8 imagenes  # Entrega 3
/
Nombredearchivo:iﬂ o - :71 Microsoft Excel Worksheet
| Abrir 1' ‘ Cancelar ) #.
ot et ot in) | b 2 .____‘_,"
]
A 8
e = 8
e A E§E
L o = E
Q8T
B Y=
E3E
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Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre “Entrega fecha y hora .xIsx” (imagen

. 3 " U >‘
con fin ilustrativo): &8 BE
e —
« ~ 1 % 7 Esteequipo > Descargas * 3 >
o
J n O S
» Acceso rapido o
o
(3]
@ Nextcloud =
—
@ OneDrive <
&

~ ¥ Este equipo

» ¥ Descargas

= Documentos

> B Escritorio i
T
o

Al finalizar la descarga, se procede a abrir el archivo para seleccionar a los beneficiarios-ya |
validados y confirmados por las dependencias establecidas, tomar en consideracion q |
fila ingresada es asociada a un beneficiario que cuenta con informacion completa, es
incluido en la Planilla de entrega y liquidacion de insumos, esta planilla cuenta co
huellas dactilares y documentacion de respaldo como copia del Documentq

Identificacion - DPI (imagen con fin ilustrativo):

Crear

Al finalizar de verificar la cantidad de beneficiarios que aplican a cada insumo se debe guz
el archivo con el nombre que se considere necesario, se procede a cargar el archivo en el sistema
informatico, dar clic en el boton “Crear” para continuar con el proceso (imagen con fin

ilustrativo):

Seguimiento de entregas

Clic aqui

Listado de entregés Listado de programacion Buscar

/
A Se requiere Office 2010 o posterior para el uso de la plantilla. ,t"( b \ ’
1 T
[ - -
| s L
Cantidad de Registros | |
Fecha Departamento Usuario Archivo Registros Actualizados A:cio\qes. o ‘__‘9? = 3
pr —N & E
—\ £ s s
f e \ s =
— | 5.5
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=
Sed
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o
| \|
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12.3. Seguimiento
El médulo es para descargar los datos de los beneficiarios es decir las personas que ya recibieron

insumos de las intervenciones, estas son generadas dependiendo de la ubicacion asignada a cada
usuario y personas pendientes de informacién (imagen con fin ilustrativo):

Alimentaria y Nutricionol

Seguimiento de entregas

Descargar plantilla de entrega Listado de entregas Listado de programacion Buscar

A Se requiere Office 2010 o posterior para el uso de la plantilla. X

gional y

Cantidad de Registros
Fecha Departamento Usuario Archivo Registros Actualizados

12.3.1.  Descargar Plantilla
Presionar el boton “Descargar plantilla de entrega” para descargar el|listado decdos
beneficiarios que estan asociados a una Planilla de entrega y liquidacion de insun m‘
fin de verificar en fisico que se cuenta con la planilla completada y con la copia ¢ 03
beneficiario (imagen con fin ilustrativo):

Descargar plantilla de entrega

En el filtro que muestra la pantalla que se habilita se selecciona el dato dependiendo del archivo
que se necesita realizar el seguimiento de entrega de insumos (imagen con fin ilustrativo):

Descargar plantilla de entrega

Insumo

Azadon (Herramientas de trabajo agricola) ™ 2

NS

3 E

o

i
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En los filtros que muestra la pantalla que se habilita se seleccionan los datos dependiendo del
archivo que se necesita realizar la consulta del listado de programacion de entrega de insumos

(imagen con fin ilustrativo):

Listado de programacidn

ly

Insumo

Azadon (Herramientas de trabajo agricola)

e

Wz
el

Organizacion

CADER - Centros de Aprendizaje para el De...

A
AG

A

(oes |

Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre “Programacion detalle fecha y
.xIsx" (imagen con fin ilustrativo):

« ~ 1 ¥ > Esteequipo > Descargas * %i
g3
5 Acceso rapido § g
g
> £ Nextcloud J 3
A2
> @ OneDrive Q
S
v ' Este equipo 4
» ¥ Descargas
» = Documentos /”—' Y =
> @ Escritorio / \\
> == Imagenes Programacion detalle \\ !
b Musica X% ( e ]
. e |
Descargado el archivo en formato Excel se muestra la informacién con los datos confirmados y g &%
i ; : g g / 3§ =
validos del listado de posibles beneficiarios. -‘ 8 S
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Cargado el archivo en el sistema informatico, habilita la opcién de “Crear” o “Cancelar”. Si existe G
algun error en el momento de cargar el archivo, se debe de hacer clic en el botén “Eliminar”o >
“Cancelar” e iniciar el proceso descrito anteriormente, en caso de necesitar agregar mas g
o

S

o

=

=

==

)

=

=

L

archivos debe repetir el proceso (imagen con fin ilustrativo):

Planilla

Editar

Nombre PLANILLA 2

Archivo : ---------------------------------
E 95.3 KB
1
‘ PLANILLA Z.p... !

Vesmeras R Te s SRk

Al terminar la carga del archivo, se procede a validar que cumpla con los datos es blet{do
la pantalla principal, en la seccion de Acciones se muestran los iconos de acciones activas g

cada archivo.

12.2.3.  Archivo
Este boton, permite descargar del sistema informatico el archivo completado con la informacion

de la Planilla de entrega y liquidacion de insumos en formato .pdf y contar con una version de
resguardo del documento completado de forma digital (imagen con fin ilustrativo):

12.2.4.  Listado de pr ogramacmn /
En la opcién “Listado de programacion” se utiliza para descargar un archivo en formato Excel - /
del listado de los insumos relacionados al tipo de intervencion para notificar y cohﬁrmar los—|

datos de cada posible beneficiario (imagen con fin ilustrativo):

4
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En la imagen se observa un area punteada, en la cual, se arrastra el archivo desde la ubicacid
actual en la PC o bien, dar clic en dicha area y buscar la ubicacién directa desde la ventana en |

que se encuentra el archivo (imagen con fin ilustrativo):

& Abrir
Editar
. A + » Descargas » ~ o Huscar en Descarga
Nombre PLANILLA 2 Organizar = Nueva carpeta D it
Archivo E--------"-----------------"--"-\: £ Inicio  Hoy

1 !
1 H ) Galeria
' H

! i

' . = 3 3 CneDrive

E Arrastre y suelte el archivo aqui. !

' i

! i

: '

' : il Escritorio #

"

d '

----------------------------------- 4 Descargas # P D F
; Documentos =
P8 imagenes  # PLANILLA 2
Nombre de archivo: | PLANILLA 1 “ ento Adobe Acrobat
Cancelar
Pt L Lo

Dar clic en el archivo a cargar y presionar el botén Abrir (imagen con fin ilustrativo

& Abrir X
T + » Descargas > ~ C Suscar en Descargas e
Organizar ~ Nueva carpeta 0~ 0
% Inicio Hoy B
E]Ga!en’a
OneDrive
all Escritorio »
+ Descargas # PD F
o Documentos #
PR imagenes PLANILLA 2
- je? jl
Nombre de archiva: PLANILLA 1 v | Documento Adobe Acrobat v |
‘ Abrir ; Cancelar ]
\ ! : -
\E E
i - \’_\3
- 2 N
- K]
A,
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12.2.1.  Planilla
Este boton, permite descargar la Planilla de entrega y liquidacion de insumos en formato .pdf'y -

contar con la versiéon para ser impresa y completar la informacion que se solicita de los_
beneficiarios, personal asignado para la generacién de la boleta y responsable del proceso &

(imagen con fin ilustrativo):

Al presionar el boton se descarga el archivo en formato “.pdf”

—

12.2.2.  Cargar archivo
cion de

Este boton, permite ingresar al sistema informatico el archivo completado con la inform

Al presionar el botén se habilita la pantalla para agregar el archivo en formato “.pa
fin ilustrativo):

Planilla
Editar
Nombre PLANILLA 2

Archivo 1

Guardar Cancelar

s |5
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Para agregar los datos del beneficiario se debe de ingresar el CUI sin espacio y caracteres
especiales, si el CUI se encuentra valido y programado en la intervencion e insumo se muestran
los datos, presionando la accién “+” para agregar la informacion con cinco (05) beneficiarios. Si
el CUIl ingresado no es valido se muestra el mensaje SIN RESULTADO (imagen con fin ilustrativo):

™
e
>
i %
Planilla =R
gE:
o %8
: > e
Intervencion ABONC ORGANICO (VISAN) . XD
=3
Insumo Azadon (Herramientas de trabajo agricola) M =
o
- (]
~N
. . e . . @D
cul Agricultor Municipio Acgciones =
=)
0301 SIN RESULTADOS! o)
L ]
=
o S35 3
) |
S (=)
ke |
J =
o |
- @O
=

=

Para generar la Planilla de entrega y liquidacion de insumos presionar el boton “Crear”, set
genera el archivo en formato “.pdf’ para ser impreso. En la seccidon de Acciones se muestran los
iconos de acciones activas para cada archivo (imagen con fin ilustrativo):

Planilla

Listado de programacion Buscar

Fecha Acciones

No. Departamento Agricultores Usuario

N;

tacion
\

-

-Momfesﬂoauelasu_ii :

\

formdtica

[
—
e
=
(,__44_.“_ —+53 \.“\ |
)
~Lic-José Rodrigo
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12.2. Planilla o %)
El médulo es para generar la Planilla de entrega y liquidacion de insumos, segun el insumo y tipo 5= ‘>2' <
de insumo a entregar por intervenciéon de acuerdo al municipio y departamento de entrega 2
(imagen con fin ilustrativo): Se
™ 0
o
B8 2
-l @
Planilla glsE
S I
M E (=)
Listado de programacion Buscar n = f
No. Departamento Agricultores Usuario Fecha Acciones
e il
Presionar “Crear” para registrar los datos del beneficiario para generar la planilla d€ entregaly 5.
liquidacion en formato “.pdf” con los datos solicitados y poder imprimir el documento, g,
genera dependiendo del usuario registrado y como maximo de cinco beneficiario =
presentes que se encuentren programados, validos en la intervencion e insumoselecciona EN RS =
el filtro (imagen con fin ilustrativo): ( <HE =
o=
. . e "‘.:U
. =]
Planilla —
ﬁE =
Intervencion -
I ] i
nsumao %i
=3
ey
cul Agricultor Municipio Acciones N = E |
Q % ] E:
REg s
= g
n
\ |

-
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.XIsx” (imagen con fin ilustrativo):

«© T ¥ > Esteequipo * Descargas *

A Acceso rapido

@ Nextcloud
@ OneDrive

v '8 Este equipo
» & Descargas
= Dacumentos

B Escritorio

Descargado el archivo en formato Excel se muestra la informacién con los datos confirmados

validos del listado de posibles beneficiarios.
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12.1.2. Error

Este boton, permite visualizar los errores que tiene el archivo, se indica que tipo de error es y en”’
que fila y columna se encuentra, de esta forma se corrige facilmente (imagen con fin ilustrativo):>-

icemini

v

S
S |
o
o
:
Errores de programacion - Programacion ~xlsx u:-:
Error Fila Columna
El agricuitor ya ha sido asignade a una entrega para el insumo seleccionado. ) 2 D
S
k2 3
-
=
O i
_’\' &
ke
12.1.3.  Listado de programacion AF B =
En la opcion “Listado de programacion” se utiliza para descargar un archivo en formato Exce] s |
del listado de los insumos relacionados al tipo de intervencién para notificar y ’:-_;'34‘
datos de cada posible beneficiario (imagen con fin ilustrativo): N

{

!
D\

En los filtros que muestra la pantalla que se habilita se seleccionan los datos dependiendo del

archivo que se necesita realizar la consulta del listado de programacién de entrega de insumos
(imagen con fin ilustrativo):

5
=
O
b3

4,
[/
/]

:

l-.

’,’_.‘ ' /i
IAGA-

" Ji"y'-fl

/!

[

Listado de programacion

Insumo
' Azadon (Herramientas de trabajo agricola)

Organizacion

CADER - Centros de Aprendizaje parael De.. ~

Descargar
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Cargado el archivo en el sistema informatico, habilita la opcion de “Crear” o “Cancelar”. Si existe
alglin error en el momento de cargar el archivo, se debe de hacer clic en el botén “Eliminar” o

“Cancelar” e iniciar el proceso descrito anteriormente, se debe ingresar un archivo, en caso de z>—~
necesitar agregar mas archivos debe repetir el proceso (imagen con fin ilustrativo):

Programacion
Crear
Intervencién ABONO ORGANICO (VISAN)
Insumo Bombas de 16 litros tipe mochila (Bombas plsticas tipo mochila)
Archivo T TTTTTTTTTTTTTTTTmmmTImeT ]
7KB
Programacia..

............................

la pantalla principal, en la seccion de Acciones se muestran los iconos de acciones activas pard
cada archivo (imagen con fin ilustrativo):

Detalles

12.1.1.  Descargar

Este botdn, permite la descarga del archivo ingresado al sistema informatico sin modificacién
alguna, por lo tanto, si el archivo posee errores se verifica y corrige para volver a ser cargado ,S,i.ll-— /

errores (imagen con fin ilustrativo): w.

o ;T
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En la imagen se observa un area punteada, en la cual, se arrastra el archivo desde su ubicaciou
actual en la PC o bien, dar clic en dicha area y buscar la ubicacion directa desde la ventanase\p .
debe seleccionar la intervencion y el insumo al que corresponde el archivo (imagen con fin =

ilustrativo):

J
2
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién zozfg '
O
L

L
|

aas
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guri
ICi

de Se
WKutrici

fra

a

lo

Programacion
Crear

Intervencion FERTILIZANTE QUIMICO (VIDER)

Insumao Mezcla fisica 15-15-15 {Fertilizante quimico)

Archive i
'
'
i
| Arrastre y suelte el archivo aqui.
H
|
'
'
'

Dar clic en el archivo a cargar y presionar el botén Abrir (imagen con fin ilustrativo):

@ Abnr

4 & » Esteequi.. » Descargas

Orgenizar »  Mueva carpeta

3 Este equipc

¥ Descargas

% Documentes
B8 Escntono

& Imagenes

I Musica

- Objetcs 3D

B videos

2 Windows (C)
& Unidad de CD (E
- d0N16.1.03) 0

Programacicr
v

i Red

Nombre de archive: :_-"“-

ner Estrada Orozco

Econémico Rural

«lension Rural

[

& Abrir
1+ ¥ > Esteequi.. >

Organizar « Mueva carpeta

~

L Este equipo
& Descargas
% Documentos,

[ Escritorio

& Imagenes

.f\ Masica

i Objetos 3D
E Videos

‘i, Windows (C:)
- Unidad de CD (E
= d {\10.1.0.3) (X:;

v

% Red

Nombre de archive: :r

gty

Descargas

Programacior

rxlsx
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Al finalizar la descarga, se procede a abrir el archivo para seleccionar a los posibles beneficiarios®
ya validados y confirmados por las dependencias establecidas, tomar en consideracién que cade%
fila ingresada es asociada a un posible beneficiario (imagen con fin ilustrativo):

Al finalizar de verificar la cantidad de posibles beneficiarios que aplican a cada insumo se debe
guardar el archivo con el nombre que se considere necesario, se procede a cargar el archivo e
el sistema informatico, dar clic en el botén “Crear” para continuar con el proceso (imagen co
fin ilustrativo):

Programacién
Clic aqui

aly

€

Listado de programacion Buscar

Déscafg.ar' plantilia de prpg:.arnacic'm.

il

ust
Extensiof Rural

MAGH

A Se requiere Cffice 2010 o pesterior para el uso de la plantilla.

Cantidad de Registros
Fecha Ubicacion Usuario Archivo registros programados Acciones

Ind. Agp
Dirl

-

Para la carga del archivo con datos de los posibles beneficiarios en formato Excel se selecciona
la intervencion e insumo al que corresponde el archivo que se esta cargando, se debe considerar
que la accion borrar la informacion una vez subido al sistema informatico no esta permitida ni
configurada (imagen con fin ilustrativo):

de Asuntos de! Petén

)
-MAGA-

Eimerleongi SalGzar Mejia

Programacion
Crear

Intervencion v

Insumo - o

Archivo

3

L]
1
i
i
1
i
! Arrastre y suelte el archivo aqui,
1
1
i
1
1
1
|
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En los filtros que muestra la pantalla que se habilita se seleccionan los datos dependiendo de
archivo que se necesita realizar la programacion de entrega de insumos (imagen con fin
ilustrativo):

Descargar plantilla de programacion

Intervencion

ABOND ORGANICO (VISAN)

Organizacion

CADER - Centros de Aprendizaje para el De... ¥

Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre “Programacion fecha y hora .xis
(imagen con fin ilustrativo):

« I O Este equipo » Descargas » (

3 7 Accesorapido

> 6 Nextcloud

. > @ OneDrive

~ [ Este equipo

3 & Descargas
» = Documentos
I Escntoric

> &= Imagenes
) J) Musica
- Objetos 3D

Programacior xlsx

a
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M
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12. Entregas G
El médulo es para generar la entrega de cada insumo relacionado a un tipo de insumo de 1ag’
intervenciones por cada Unidad Ejecutora y seguimiento de la informacién de los posibles-
beneficiarios registrados en el Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de
Intervenciones en formato “.pdf’ para generar y cargar los documentos de cada fase. En el
catalogo se encuentran las siguientes opciones (imagen con fin ilustrativo):

ollo Atime/m‘zf

Intervenciones A S e Entregas ~ |

ick Kenner Estrada OrozcoVice

Programacién
Planilla

Seguimiento

boleta de solicitud de usuario.

A claniRe s

12.1. Programacién

El médulo es para generar la programacion de cada Unidad Ejecutora segun el E{Y
. . S e . . : el

necesita entregar y realizar las validaciones considerando las organizaciones y la interven 3 ri

la que se necesita realizar una planilla de entrega y liquidacion de insumos, estas so B2/

dependiendo de la ubicacién asignada a cada usuario (imagen con fin ilustrativo):

Programacion
RS Descarga:pianulia dé pmgramaaon : L;stado d;_- pr;:gramacién Buscar n

A Se requiere Cffice 2010 o posterior para el uso de la plantilla.

Cantidad de Registros
Fecha Ubicacion Usuario Archivo registros programados Acciones

En la opcién “Descargar plantilla de programacién” se utiliza para tener copia local del )
archivo de Excel con informacién confirmada con RENAP segun la Intervencion y la Organizacién |

v

que proporciono los datos de posibles beneficiarios, se debe considerar que para el uso de la L
plantilla se debe utilizar office 2010 o posterior (imagen con fin ilustrativo): Nl ) S g E
=9
Descargar plantilla de programacion ‘!‘! s 8
FHE
N, l@ g
| \.\ | (=] 'E
f V=S
. \ 4% £ %
K3
{ 44 ) | 183
| J | |
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11.2.4. Descargar Respuesta L%
Este botén permite descargar el archivo respuesta por parte del Sistema de Nomina, Registro de_

Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso
O

Humano (GUATENOMINAS) cargado por la persona asignada para este proceso. Esta opcién no
esta disponible si no se tiene respuesta por parte del sistema informatico del Ministerio de

11.2.5. Procedimiento para solicitar usuario de GUATENOMINAS
Para la creacion de los usuarios en el sistema informatico denominado GUATENOMINAS, se

debera dar cumphmlento alo establemdo en el Oficio Circular Numero DCE- 001 2024 emltldo

Finanzas

en el sistema informatico GUATENOMINAS, para posteriormente requerir a
Finanzas Publicas (MINFIN) la activacion del rol 353 “Identificacién de coinciden:
el cual debera ser asignado al servidor publico designado por parte de la m§x1ma autorti

administrativa de la Unidad Ejecutora, quien sera responsable de realizar la nfll‘ma(:lo
datos en dicho sistema informatico.
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Muestra los detalles del archivo de GUATENOMINAS seleccionado, en el cual, se indica el
resultado del proceso en el que se encuentra y si ya fue procesado, indica el nombre del archivo

respuesta (imagen con fin ilustrativo):

GUATENOMINAS

Detalles

Fecha de creacidn
GUATENOMINAS At

Nombre

Cantidad de registros
Fecha de carga
Respuesta

Registros validos

Resultado

registros validos

11.2.2. Descargar
Este botdn permite descargar el archivo generado para Sistema de Nomina, Registro de

Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano
(GUATENOMINAS) seleccionado, este archivo se genera automdticamente en el sistema

informatico segun los datos solicitados.

11.2.3. Cargar Respuesta
Este boton permite cargar el archivo generado por el Sistema de Nomina, Registro de Servicios

Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano
(GUATENOMINAS) ya validado, la validacion del archivo permite realizar la comparacién con los
datos proporcionados y cargados al sistema informético por la persona asignada a este proceso.

Esta opcion no esta disponible si no existen archivos cargados. , :
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Se debe presionar el botén “Validar” para proceder a crear automdaticamente los archivos con
los datos pendientes de ser validados (imagen con fin ilustrativo):

GUATENOMINAS

Buscar

Fecha

Cantidad de  Registros de
registros validos carga

Fecha de

Usuario creacion Nombre Respuesta  Acciones

GUATENGMINAS

Enla columna “Respuesta” se visualiza cual de los archivos poseen respuesta y
cuentan con datos, si no se cuenta con esta informacion; es porque no se tien
confirmacion de la informacion proporcionada de los posibles beneficiarios y se
de la respuesta como de la carga del archivo respectivo.

: re§pu/esl

sta en esj

D

Esta pantalla posee varios botones los cuales son: Detalles, Descargar, Cargar Respuesta
Descargar Respuesta.

s
Detalles "n n—v Cargar Respuesta 3
b

N xR g

Descargar Descargar Respuesta

S S

37

11.2.1. Detalle
Este boton permite visualizar el detalle del archivo generado para ser validado en‘el sistema

informatico denominado Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, E'studios y/o !
Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano (GUATENOMINAS), del.

Ministerio de Finanzas.
_,,/
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11.2. GUATENOMINAS

Es el area del sistema informatico en la cual el usuario asignado por la Unidad Ejecutora g
responsable de la intervencion debe realizar la confirmacion de informacién de los posibles “"é -
beneficiarios que no sean Servidores Publicos o contratistas, que trabajen o presten servicios en 3 &
el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, ademéas de instituciones publicas que &
utilizan el Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios &
Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano (GUATENOMINAS) realizando

GUATENOMINAS

Buscar

Fecha

Cantidad de  Registros de

Fecha de
vilidos carga

creacion Nombre registros Respuesta  Acciones

Usuario

Para generar los archivos en el formato que establece el sistema informatico GUATENOMINAS
se debe presionar el boton “Validar” y automaticamente se genera el o los archivos que estan
pendientes de ser validados en dicho sistema informatico del Ministerio de Finanzas para la
confirmacién de la informacion ingresada de los posibles beneficiarios en el sistema ,
denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de Intervenciones (imagen

con fin ilustrativo):

D Validar

Ci

Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Allmentac

e
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11.1.1. Detalle
Este boton permite visualizar el detalle del archivo de RENAP.

Muestra los detalles del archivo de RENAP seleccionado, en el cual, se indica el resultado del

proceso en el que se encuentra y si ya fue procesado, indica el nombre del archivo respues £
(imagen con fin ilustrativo): TBe
xl8 &
SES
21§

RENAP )

Detalles =

a

Fecha de Generacion

Nombre RENAP 003 xIs
Cantidad de Registros
Fecha de Carga
Respuesta

Registros Vilidos 360 registros validos

Resultado

R_RENAP 0035

11.1.2. Descargar
Este boton permite descargar el archivo generado para el programa -PROSOCIAL- del Registro

Nacional de las Personas -RENAP- seleccionado, este archivo se genera automaticamente en el
sistema informatico segun los datos solicitados.

N
11.1.3. Cargar Respuesta
Este botén permite cargar el archivo generado por el programa -PROSOCIAL- del Registrp [
Nacional de las Personas -RENAP- ya validado, la validacion del archivo permite realizar 14 G\ ‘\
comparacion con los datos proporcionados y cargados al sistema informatico por la persona™ §
asignada a este proceso. Esta opcion no esta disponible si no existen archivos cargados.

I
11.1.4. Descargar Respuesta '

Este boton permite descargar el archivo respuesta por parte del programa -PROSOCIAL- del—
Registro Nacional de las Personas -RENAP- cargado por la persona asignada para este proceso.
Esta opcion no esta disponible si no se tiene respuesta por parte del Registro Nacional de las

Personas -RENAP-.
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Personas -RENAP- para la confirmaciéon de la informacién proporcionada de los posibles
beneficiarios en el sistema denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema

Estrada Qrozco

de Intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

&‘nner

D validar

Se debe presionar el boton “Validar” para proceder a crear automaticamente los archivos con
los datos pendientes de ser confirmados (imagen con fin ilustrativo):

! Revalidar

Fecha de
Usuario creacion Nombre
R_RENAP

Cantidad
de
registros

Registros Fecha de

validos carga Respuesta

A
v‘*g, .

XI5

\

El botén “Revalidar” se utiliza para generar la confirmacion de la informacion ya validada ante
el RENAP por medio del Portal Social del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, se debe
presionar y automaticamente genera los archivos segtn lo indicado por el RENAP.

Enla columna “Respuesta” se visualiza cudl de los archivos poseen respuesta y cuantos registros
cuentan con datos por parte del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, si no se cuenta con
esta informacidén; es porque no se tiene respuesta de la confirmaciéon de la informacio

proporcionada de los posibles beneficiarios por parte del Portal Social del Registro Nacional de
las Personas -RENAP- y se estd en esperar de la respuesta como de la carga del archivo

respectivo.
Esta pantalla posee varios botones los cuales son: Detalles, Descargar, Cargar Re_spuesta“y

-

Descargar Respuesta.

:'i T |

Detalles Cargar Respuesta k=
\g/‘-‘g-:‘/%’_____
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11. Validaciones
El Médulo es el area del sistema informatico denominado Sistema de Intervenciones del MAGA 2
o también, Sistema de Intervenciones para realizar la confirmacion de datos ante el RENAP
GUATENOMINAS.

Se encuentran las siguientes opciones (imagen con fin ilustrativo):

intervenciones igdais o o i Validaciones ~

RENAP
GUATENOMINAS

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema informatico, considerar g
usuarios que visualiza esta pantalla y las opciones presentadas son los asignados al rol
boleta de solicitud de usuario.

11.1. RENAP

posibles beneficiarios.
-

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema informatico, considerar que lo
usuarios que visualiza esta pantalla y las opciones presentadas son los asignados al rol segtin |
boleta de solicitud de usuario.

Se generan automaticamente los archivos segin formato establecido por el Registro Nacional de
las Personas -RENAP- para la confirmacion de la informacion proporcionada de los posibles
beneficiarios para las intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

RENAP

Buscar

O Revalidar

I

Cantidad
Fecha de de Registros Fecha de

\
\
| »
vy
=]
-

Usuario creacion Nombre registros validos carga Respuesta Acciones

,);\

RENAP REV R_RENAP

P xls £

es&z:fe
Iy fhﬂﬂcd

irector Técnlco 111 a cargo de Info
Mlnisterio de Agricultura, Ganaderfa y Allmentgcion

) Moral

Para generar los archivos se debe presionar el boton “Validar” y automaticamente se genera e

-’

-~

o los archivos que estan pendientes de ser enviados al Portal Social del Registro Nacional de las l .gn
\ | |3
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Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre Agricultores validos - “fecha y hora’ 4

(imagen con fin ilustrativo):

[ J) Buscar en Descargas

4 -‘v » Est.. » Desca... ~

¥ Acceso rapide

6 MNextcloud

@ OneDrive
[
[ =]
.

3 Este equipo
& Descargas
| Documentos

B8 Escritorio

»= Imagenes

J‘& Musica

Descargado el archivo en formato Excel se muestra la informacién con los da
validos para el listado de posibles beneficiarios.

Intervenciones

i e ey o meiabod
7

v,

I

|

. |
anfirmados y

osé

- |
10.2.5. Registros Invalidos
En la pantalla del modulo de Archivo se descarga la informacion de posibles beneficiario ‘
inconvenientes denominados Registros Invalidos para hacer las correcciones y solventar
inconvenientes si aplica (imagen con fin ilustrativo):
-Registros invalidos ;
=]
21
Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre Agricultores invalidos - “fecha y hora”| 3
. . . e
(imagen con fin ilustrativo): S \s g
+ & > Est.. » Des.. > v O Buscar en Descargas 8& 3 g
. <
! s Acceso rapido =
l £ Nextcloud
| @ OneDrive
.~ [ Este equipe B s . m
- ) "
» J Descargas R B
“ Documentos ) I
B8 Escritorio
> w= Imagenes | e
D Musica
c . Ss S
i, - _/__),_-’""'\Tng‘ g S‘:
. . _— " Sy ul= =
Descargado el archivo en formato Excel se muestra la informacion de los potenciales beneficios i;.‘ s g
invalidos, datos necesarios para la correccién de inconvenientes si aplica. Jg’ B §
<2
~ | | &5 §
I
\ S 5
|5 3
==
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10.2.2. Resultados
Este botén, permite visualizar en forma gréfica el resultado de los registros ingresados, para ver 4/

si son validos o si fueron rechazados (imagen con fin ilustrativo):

RESULTADOS DEL ARCHIVO

10.2.3. Error
Este boton, permite ver los errores que tiene el archivo, se indica que tipo de error es y en que
fila y columna se encuentra, de esta forma se corrige facilmente (imagen con fin ilustrativo):

Errores de Archivo - Plantilla =~ .« . it Xlsx
i &
Error Fila Columna
El agricultor ya ha sido cargado. 8 D ..
i,
: A ——7"
10.2.4. Registros Validos “‘ R s
En la pantalla del médulo de Archivo se descarga la informacion confirmada por el Reglstro %\g% £
Nacional de las Personas en el Portal Social de los posibles beneficiarios en ‘el sistema ‘Iﬁ g:—i
informatico denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de 3 3 g
3

Intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

José Rodr ak ora
Director Técnlco 177 ¢ car.
Ministerio de Agricultura,

Reglstrosvéildt:s d

ic.-
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w
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Intervencinnes

Cargado el archivo en el sistema informatico, habilita la opcion de “Crear” o “Cancelar”. Si existe
algun error en el momento de cargar el archivo, se debe de hacer clic en el botén “Eliminar” og
“Cancelar” e iniciar el proceso descrito anteriormente, en caso de necesitar agregar masg

archivos debe repetir el proceso (imagen con fin ilustrativo): =
£

ad

=

]

[ =
=

Registro
Crear
Organizacion CADER - Centros de Aprendizaje para el Desarrollo Rural
N R i
30.7 K8 :
‘

H
H
.
'

i

' Plantitla.xisx
I

i

'

I

1

'

'

i

'

cada archivo (imagen con fin ilustrativo):

S - < |- [

Detalles Resultados

10.2.1. Descargar
Este boton, permite la descarga del archivo ingresado al sistema informatico sin modificacion
alguna, por lo tanto, si el archivo posee errores se verifica y corrige para volver a ser cargado sin

errores (imagen con fin ilustrativo):
{ . __//

1.‘— =
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En la imagen se observa un area punteada, en la cual, se arrastra el archivo desde la ubicacion
actual en la PC o bien, dar clic en dicha area y buscar la ubicacién directa desde la ventana en la

que se encuentra el archivo (imagen con fin ilustrativo):

Econbmico Rural
MAGA

Registro
Crear

Qrganizacion
Archivo ' H € abir
i & yow o A & Dexargas

Nueva carpeis

' i
i Arrastre y suelte el archivo aqui. |
' : Crganizar =

 hnicio I

---------------------------------- P Gareria

il Escritorio

& Descargas  #
Plantiia

4 Documentos #
PN imsgenes
@ Masica

Gl viceos *

Manialas
) Micrescft Excel Worisheet

Nombre de srchivo: Pantifla
Abrir ] Cancelar

Dar clic en el archivo a cargar y presionar el botén Abrir (imagen con fin ilustrativo)

€ Abiie X
< v v &) Descargas b v O Buscar en Desearga £
Organizar = Nueva carpeta (] o e

-
4% Inicio
E(Ga\eria
QneDrive

@l Escritono '
& Descargas ¥
Piantilla 4 N\
/ \

{al Documentos #

P8 imagenes &
& Musica * [
i3 videos : e 4
| /
Maniates X |
I T ] Microsoft Excel Worisheet [ |
\ / Ve
ALE
—X
=
N
o

Nombre de archivo: :
{ Abrir ; Cancelar /
S T P N B \
/ \

P

s

M

cargo de Informdticq\

Minlszertp ge Agricultura, Gan

| &
2 =]
/ \\ 1w 8
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S
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Al finalizar el ingreso de informacion en el archivo Excel, se procede a cargar el archivo en el

sistema informatico, dar clic en el botén “Crear” para completar el procedimiento (imagen con S
: . S
fin ilustrativo): P
=]
'
I::
- :
Registro =
Clic aqui
Descargarp!ann‘lfa i Reglstrosvéhdos Buscar

A Se requiere Office 2010 o posterior para el uso de la plantilla.

Fecha de Cantidad de Registros
Archive registros creados

carga Ubicacion Usuario

Para la carga del archivo con datos de los posibles beneficiarios en formato Exce
botén “Crear”, dependiendo del origen de la informacion se selecciona la orga

pertenece (imagen con fin ilustrativo):

Registro
Crear
Organizacion

Archivo

Arrastre y suelte el archivo aqui.

-

—— A 2
‘Morales Pozy

6 de Agricuitura, Gangderta y Allmentacign
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Direct
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En la opcién “Descargar Plantilla” se utiliza para obtener una copia local del archivo de Excel
oficial que debe ser completado para posteriormente realizar la carga en el sistema informatico
de los datos de los posibles beneficiarios, se debe considerar que para el uso de la plantilla se

debe utilizar office 2010 o posterior (imagen con fin ilustrativo):

MAGA

[stro de Desarrolly

Eco

Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre “Plantilla Sistema de

Intervenciones.xIsx” (imagen con fin ilustrativo):

€ I Este equipo > Descargas »

# Acceso rapido

£ Nextcloud

@ Cnelrive

~ [ Este equipo

> ) Descargas
5] Documentos

Escritorio

= Imagenes

J! Musica

Al finalizar la descarga, se procede a abrir el archivo antes indicado, este permite el ingreso de
la informacién a ser cargada en el sistema informatico de posibles beneficiarios, tomar en
consideraciéon que cada fila ingresada es asociada a una persona posible beneficiaria en el
sistema informatico denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de

Intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

\

Zuelos
fca B
Allmentacién

\ /
o

¥

form

\

\
Morales P

igo

_ [
- ’/:
- \
' Po
n

sé Rodr
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Ll [

Director Técnico If a cargode |
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Al presionar el botén descargar, se debe buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre
Recibidas - “fecha y hora” (imagen con fin ilustrativo):

T+~ -‘— > Est.. » Des... »

3 Acceso rapido

& Nextcloud

@ OneDrive

. ~ [ Este equipo
> -‘- Descargas
» 2 Documentos
& Escritorio
& Imagenes

) J‘- Musica

".:-") Z 4
D1,
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Aﬂwer{%‘@f 70
{ Q./O(_\ @D

Buscar en Descargas

v O

invalidas con respecto a los datos ingresados segtin el municipio.

10.2. Registro
Es el area del sistema informatico en la cual el usuario asignado con el rol de Carga de Archivo

debe contar con una ubicacion o departamento asignado para poder cargar archivos Excel segtin
la plantilla establecida con los datos de los posibles beneficiarios del sistema informatico

denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de Intervenciones.

Al ingresar se visualizan los registros dependiendo del rol asignado y la ubicacion (imagen con

fin ilustrativo):

Oy

&y

3y
/-

Zﬂq.

Intervenciorzs

e

rida Orozco

Registro

,Des.i::éq'gja‘l'. pl_anli:lla

: Ragmos Vaiidos

Registros invalidos

A Serequiere Office 2010 0 posterior para el uso de la plantilla,

Fecha de
carga

Uhicacion Usuario

Cantidad de

Archivo registros

Buscar

Registros
creados

Acciones

e,

los.

-‘f?a;t‘xe
cargo de Informdtico

Minlsterin g
Agriculturg, Ganaderfy y A!fmeméfrdn

aﬁmﬁ

Jﬂsﬂlad:ig

Lic,

A —

rector Téenlco 7]

——
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Al presionar el botdn descargar, se debe buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre
Planificacion - “fecha y hora” (imagen con fin ilustrativo):

ar en Descargas

m

4+ w‘ > Est... » Desca... v O

7& Acceso rapide

@ Nextcloud

@ OneDrive

33 Este equipo
{o Descargas
=l Documentoes

B3 Escritorio

» Imagenes

B Musica

informacion de la planificacién.

10.1.4. Listado de recibidas
En la pantalla del mddulo de Planificaciéon se descarga la informacién de datos recibidos y el
i

estado en el que se encuentran seguin la planificacién por cada filtro establecido (imagen con fin

ilustrativo):
Listado de recibidas §i
‘ ; « =3
NS
Al presionar el boton se habilitan las opciones para descargar el archivo en formato Excel segin ﬁ g ,
los datos para filtrar (imagen con fin ilustrativo): v8 3 §
&
Listado de recibidas X
W 8
Organizacion TR
i \
CADER - Centros de Aprendizaje para el Desarrolio Rural N \ '
L 8le g
VeEE
a8 5
S EE
-
S

s P
de Informdi

0 ;}Eﬁll
Ganaderta

~

{
.. Lic. José Rodr

Director Técnico i1l q cargo
Minlsterio de Agricuitur,
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10.1.2. Detalles

Este botdn, permite visualizar en los registros que contiene cada archivo de planificacion

(imagen con fin ilustrativo):

Planificacion
Detalles

Fecha
Ubicacion

Insumo

Usuario

Archivo
Resultados Siagumes 11:37:50 Proceso iniciado.
Total de registros actualizades: 1
Total de errores: @
11:37:57 Preceso finalizado.

Regresar

10.1.3. Listado de planificacion

En la pantalla del modulo de Planificacién se descarga la informaciéon de los Municipios y
Departamentos con los datos segun lo establecido para los insumos en el sistema informatico
denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de Intervenciones (imagen

con fin ilustrativo):

Listado de planificacién

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alirﬁ\w%

0y,
S ("D/

0,

1012024
o g

Dr. Ing. Nick Kenner Estr3da Qfoas.

usto an})( ipe

eNnsio

Al presionar el boton se habilitan las opciones para descargar el archivo en formato Excel segii

el insumo y los datos para filtrar (imagen con fin ilustrativo):

Listado de planificacion

Insumo
Azadon (Herramientas de trabajo agricola)
Organizacion

CADER - Centros de Aprendizaje para el Desarrollo Rural

/X

28
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Cargado el archivo en el sistema informatico, habilita la opcion de “Crear” o “Cancelar”. Si existe
algin error en el momento de cargar el archivo, se debe de hacer clic en el botén “Eliminar”
“Cancelar” e iniciar el proceso descrito anteriormente, en caso de necesitar agregar m

archivos debe repetir el proceso (imagen con fin ilustrativo):

Br Estrad?’f)rﬁ’z

o . s
Planificacion =
Crear =5

[=r)
=
[
Insume Azadan (Herramientas de trabajo agricola) =
Organizacion CADER - Centros de Aprendizaje para el Desarrolio Rural
e i "

27.9 KB
Plantifla Siste...

Elminar

Al terminar la carga del archivo, se procede a validar que cumpla con los datos establecidos. En
la pantalla principal, en la seccién de Acciones se muestran los iconos de acciones activas para

cada archivo (imagen con fin ilustrativo):

s Y —
. :

Detalles Resultados

[

10.1.1. Descargar
Este botdn, permite la descarga del archivo ingresado al sistema informatico sin modificacién—

alguna, por lo tanto, si el archivo posee errores se verifica y corrige para volver a ser cargado sin

errores (imagen con fin ilustrativo):

/

\
les ‘Pﬁguﬁos

cargo de !nfnrh;dt!ca

\
\

go¥ora

Minsterlo de Agriculturo, Ganaderfa y Alimentacign

Director Técnico ITl a
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En la imagen se observa un area punteada, en la cual, se arrastra el archivo desde la ubicaci
actual en la PC o bien, dar clic en dicha area y buscar la ubicacién directa desde la ventana en |

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alirﬁén Ea%n

que se encuentra el archivo (imagen con fin ilustrativo):

o
‘/\ O(,,

(@
7024
g

r

a

Planificacion

Crear
Insumo
Organizacién

Archivo

............................

'
'

'

i

'

'

| Arrastre y suelte el archivo aqui.
'

1

'

'

'

'

| @ Abrir

7 & > Esteequipo » Descargas -

Organizar = MNueva carpeta
~

# Accesc ripide

& Nextcloud

Suscar en Descargas

o~ [

@ OneDnve

3 Este equipo
& Descargas
‘3 Documentos

i BB Escritonio

= Imagenes

D Musica
- k.

Nembre de archive: |

| Microsoft Excel Worksheet "t +

Dar clic en el archivo a cargar y presionar el botén Abrir (imagen con fin ilustrativo):
G Abrir ) - X
T l- » Este equipo > Descargas v O B en Descargas
Organizar = Nueva carpeta s~ 1 e
3 Acceso rapido
e MNextcloud
@ OneDrive
3 Este equipo
& Descargas
Z] Documentes
8 Escritorio \
v Imagenes
J Musica f
W b i ot I
Nombre de archive: ;_ o _v Microsoft Excel Werksheet ("x| ~
(] o B d
U S T R b N3 =
_—SEE
= \‘1‘ =
l& _
(=

Director Técnico 111 a cargo de

4
.
1go

-
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sistema informatico, dar clic en el botén “Crear” para completar el procedimiento (imagen con ..
fin ilustrativo):

\
~

. . . F
Planificacion
Clic aqui
Descargar plantilla [l Listado de planificacién Listado de recibidas Buscar
A Se requiere Office 2010 o posterior para el uso de la plantilla.
i

Cantidad
de Registros

Fecha Ubicacién  Organizacién  Usuario Archivo registros validos Acciones

boton “Crear”, dependiendo del origen de la informacion se selecciona la or jan
pertenece (imagen con fin ilustrativo):

Planificacion

Crear

Insumo

Organizacion

Archivo

de Asuntos de!

i
-MAGA-

Salzar Mejia

I
]

]

]

]

'

| Arrastre y suelte el archiva aqui.
1

]

'

1

i

1

‘lfzs_m__

‘ddn

\ T
¢ Rodrigo iaraes %
de Informdtica
Ganaderfa yA!tmmtﬁ

b
SSRGS | BT

Director Técnico 11l a cargo

Ministerio de Agriculturq,
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En la opcién “Descargar Plantilla” se utiliza para obtener una copia local del archivo de Excel ~ 4/
oficial que debe ser completado para posteriormente realizar la carga en el sistema informatico §
de los datos de planificacion de insumos a ser entregados en la region, se debe considerar que Q=
para el uso de la plantilla se debe utilizar office 2010 o posterior (imagen con fin ilustrativo): e g g
74 >
wd [~ -
588¢
E2ES
25 c
8

Buscar en las descargas de la PC el archivo con el nombre “Plantilla Planificacion.xIsx” irﬁag
con fin ilustrativo):

« v Fo Este equipo > Descargas »

3¢ Acceso rapido

) @ Nextcloud

» @ OneDrive

v [ Este equipo
> & Descargas
% Documentos

» [ Escritorio

= Imagenes
J) Musica

Al finalizar la descarga, se procede a abrir el archivo antes indicado, este permite el ingreso de'|
la informacion a ser cargada en el sistema informatico, tomar en consideracién que cada fila

ingresada es asociada a un departamento y municipio segtin la planificacién de cada insumo en
el sistema informatico denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de

Intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

-MAGA-

[
4;&/{
‘/\/
onelSdlazar Mejia

Encargado de Asuntos del Petén
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10. Archivos

o también, Sistema de Intervenciones para recolectar informacion del registro de los posibles
beneficiarios de las intervenciones que implementa el Ministerio, con el objetivo de conocer a
los beneficiarios de los insumos de las intervenciones ya que el Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion en cumplimiento a su mandato institucional propone la ejecucién de

intervenciones para apoyar y fortalecer la economia familiar.

Se encuentran las siguientes opciones (imagen con fin ilustrativo):

Intervenciones Archivos ~

Planificacién

Registro

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema informatico, cén
usuarios que visualiza esta pantalla y las opciones presentadas son los asignado

boleta de solicitud de usuario.

10.1. Planificacion =
Es el area del sistema informatico en la cual el usuario asignado con el rol de Administrador y a

la Unidad Ejecutora debera realizar la planificaciéon de entrega del insumo en el sistema
informatico denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también, Sistema de

Intervenciones.

2]
Al ingresar se visualizan los registros dependiendo del rol asignado y la ubicacién (imagen con Q g;
N

fin ilustrativo):
o
Planificacion 2R3
;’/H
) oy
'. |3
1

Listado de planificacién {istorio de sacibids Buscar

A Se requiere Office 2010 o posterior para el uso de la plantilia.
@ =
i O g =
Cantidad ' BE S E —
; M IR S8
de Registros \ G N’E ]
2 rtg Y . S— -9 5 E
Fecha Ubicacién  Organizacién  Usuario Archivo registros validos Acciones — | B ==
[ e ==
= 1]—5 s £
= 2
S Eg

o

- ¥ 4
p——
——Lic. José Rodrigo
Director Técnico 11 a cq
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En el icono de grafica se visualiza la dependencia de las ubicaciones seglin organigrama creado 3

con la opcién (imagen con fin ilustrativo):

Grafica de las Ubicaciones
[ rey
[;..c;;;g.; 1

l N‘OELMTICA-i

9.4.8. Usuarios

Al ingresar al modulo se observa el detalle de los usuarios que cuentan con acceso al sistema
informatico, los usuarios son creados por medio de la boleta de solicitud de usuario en el médulo]
. : D

|
- b

‘/Q

=2 0'/\0,/
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alime jon2024
= ’ @95% &

)

de seguridad asignando los roles solicitados por la dependencia (datos con fines ilustrativ

I~

Usuarios

Usuario Nombre

El médulo esta habilitado o visible dependiendo del Rol asignado en el sistema informatico

Se procede a dar clic en el icono “Actualizar” al dar clic muestra el listado de usuarios que ha

ingresado al sistema informatico con los datos de usuario, nombre del usuario y el 0 I role
\

asignados, asi como la ubicacién asignada.

para descartar la informacion ingresada.

= \
~ \ S &5
<T
T = (&)
o = = =
5 © =
=
|
Rol Ubicacion Acciones =
D
7 ]a N,
intervenciones, 4
intervenciones, .a
intervenciones. 5] ?
=,
intervenciones_ n i :!
intervenciones_ E
intervenciones_ Q\ﬁ '
£
3 <
3
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En la pantalla, se cuenta con el icono de Editar esté se utiliza para modificar la ubicaciéon del . |
usuario, se debe dar clic en Guardar, para almacenar los cambios en el registro o bien Cancelar;”
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Se procede a dar clic en el icono “Crear” para ingresar informacién de ubicacion que debe ser -
utilizada en la asignacion a los usuarios para conocer la dependencia donde se encuentra, y hace? ©

uso de los datos en procesos establecidos (imagen con fin ilustrativo):

Y e

M
nper Estrada Orozcp

Ubicaciones

Crear
Ubicacion Superior -
Ubicacion

Siglas

¢

Se ingresan los datos solicitados correspondiente a la Ubicacion segun la
clasificacion oficial de las dependencias, se debe dar clic en Crear, para crear el registro’o

Cancelar, para descartar la informacion ingresada (imagen con fin ilustrativo):

Ubicaciones

Acciones

Uhbicacion Superior

Ubicacion Siglas
~fa]s]

ALTA VERAPAZ
BAJA VERAPAZ n ﬂ

nte éﬂﬂu\

Al momento de guardar, se agrega la informacion y se habilitan las opciones siguie
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”).
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9.4.6. Notificaciones

Alingresar al médulo se observa el detalle de los archivos solicitados para ser descargados, cada

intervenciones

i i e e T R

registro cuenta con opciones segun sea el caso (imagen con fin ilustrativo):

Administrador de Notificaciones

Crear

Tipo
Notificacién

Automatica

Al momento de guardar, se agrega la informacion y se habilitan las opciones sf
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”).

Mensaje

Se ha creado con exito el
listado.

9.4.7. Ubicaciones

Al ingresar al mddulo se observa el detalle de las dependencias, unidades, departamentos o
direcciones actuales del Ministerio para ser utilizados en el sistema informatico.

El médulo esta habilitado o visible dependiendo del Rol asignado en el sistema informatico

(datos con fines ilustrativos):

Url

Ubicaciones

Crear

Ubicacion

DICORER

EL PROGRESO

i)

Enviado

Fecha Enviado

Ubicacion Superior

20

Activo

Buscar

Acciones

ce®

W

r. Ing. Nick Kenner Estrada On}

Acciones
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9.4.5. Organizaciéon
Al ingresar al mddulo se observa el detalle de las organizaciones que seran utilizadas

seguimiento a la convocatoria de posibles beneficiarios (imagen con fin ilustrativo):

Organizacion

Nombre

Buscat

Orden Acciones

1

CADER - Centros de Aprendizaje para el Desarrollo Rural

]
v

¥
A

i
(=25
TN

5
()

convocadas. Para finalizar el ingreso de la informacién se debe presionar el ba

anular el proceso presionando el botén de “Cancelar” (imagen con fin ilustrativo):

Organizacion

Crear
Nombre

Orden gf

51

3

<

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (

funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”):

‘\\\ \
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Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la,;
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”).

9.4.4. Tipo de Insumo
Al ingresar al modulo se observa el detalle de las Intervenciones configuradas segin las

dependencias a las que se necesitar dar seguimiento (imagen con fin ilustrativo)

Tipo de insumo

Nombre

Buscar n

Intervencion

ABONO ORGANICO

Abono organico

[l
I\
| 52

== wrali|

ABONO ORGANICO

o
A

&

“r‘. v d
b

Bombas plasticas tipo mochila

solicita el “Nombre” a asignar y seleccionar la “Intervencion”. Para finalizar el ingreso de la.
informacién se debe presionar el boton “Crear” o anular el proceso presionando el botén de”

“Cancelar” (imagen con fin ilustrativo):

Tipo de insumo

Crear
Nombre

Intervencion

Crear Cancelar -
i W

Al momento de guardar, se agrega la informacion y se habilitan las opciones siguientes (Ia_——- ’
funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”). ‘ y ‘

(
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9.4.3. Intervencién B
Al ingresar al médulo se observa el detalle de las Intervenciones configuradas segin las> -~

dependencias a las que se necesitar dar seguimiento (imagen con fin ilustrativo): g
Se ]
38"
CETF -
Intervencion gse
S22
e5=
Buscar g
5
Acciones =

Ubicacion Descripcion

Nombre

ABONO ORGANICO VISAN au
FERTILIZANTE QUIMICO VIDER nn

SEMILLAS DE HORTALIZAS DICORER n

informacion se debe presionar el botéon “Crear” o anular el proceso presionando el botén de
“Cancelar” (imagen con fin ilustrativo): ;

B £
Intervencion § ¥
=
C
rear §§ §
Nambre 5
L]
Ubicacion g
Descripcion f
P

Manual de Ejecucion : . Documento
(PDF) ; i Conceptual (PDF)

! )
H ;
1 Arrastre y suelte el archivo aqui. H E rr.nj
A : H | =
: { : 21853
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9.4.2. Etapa
Al ingresar se muestra la informacion ingresada relacionada a las etapas a ser configuradas

el sistema informatico (imagen con fin ilustrativo):

Alimer

s

M. B¢ K|
Vie

o

o

~

o

apa =
]

—

=

AaRaTTa e
cmrﬁﬁﬂ Busca &
<
=
c

Nombre Acciones

(+]ala j

Para crear la etapa es necesario completar la informacién solicitada y presionar el botén crear,
considerar que esta informacién es importante para la clasificacién de las intervenciones e

(imagen con fin ilustrativo):

Etapa

Crear
Nombre
Descripcion
| 8
£
.l
330
— b
Al momento de guardar, se agrega la informacion y se habilitan las opciones siguientes (! P e
funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”). L
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9.4. Informatica JIg=
En esta opcién se muestran los mddulos relacionados a la gestion de informacion propias del L O
sistema informatico por el rol de Informatica (imagen con fin ilustrativo): Z‘Q
(=]
ks
Intervenciones 0 Catilogos ¥ S b - 8B
FES
o8 3¢
\ E 3
5 =
=
o
]
Informatica 4 Gonffignoadion
Ctapa
Intervencion

Tipo de insumo
Organizaciones
Notificaciones
Ubicaciones

Usuarios

9.4.1. Configuracién )
Al ingresar al mddulo se selecciona la informacién, considerar que la configuracion hace &
referencia a los datos actual de carga de datos, en caso se omita la configuracién en esta pantalla
se estara ingresando informacion errénea de la intervencion (imagen con fin ilustrativo):

Configuracion

Etapa de cargar

Es necesario presionar el botén “Asignar” para aceptar la configuracién seleccionada. .~

F - " i
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Al momento de guardar, se agrega la informacion y se habilitan las opciones siguientes (laJ

funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”). < _ﬁ
PI
S
Se
9.3. Insumos I
- ’ . . 3 o«
Alingresar al médulo se observa el detalle de los Insumos, se visualiza el detalle a ser consignado & g
2

para realizar las etapas establecidas en donde interviene el dato (imagen con fin ilustrativo):

Econdmico Rural
MAGA

=
£
=]
Insumo £
—
i
S
Nombre Tipo de insumo Cantidad de insumo recibido por beneficiario Beneficiarios Acciones 5 bS
2
i
Azadon Herramientas de trabajo agricola Unidad u fe) =
e 5 ) . +
s e >
db O™
q

Sembradora Sembradora Unidad u ¥ o -
\

En la pantalla de Insumo se encuentra el botén “Crear”, al momento de ingresar se solicitan [os _
datos para el registro de este. Para finalizar el ingreso de la informaciéon se debe presionar el =
boton “Crear” o anular el proceso presionando el botdén de “Cancelar” (imagen con fin
ilustrativo):

Insumo
Crear

Nombre

Tipo de insumo

Cantidad de insumo Beneficiarios
recibido por
beneficiario

| -

I.

\

\\ 7 \..QJ‘! =
Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la -»*g:-’
funcionalidad de cada botoén se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”). sl 5
o
S
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9.2. Estado de los Municipios
Al ingresar al modulo se observa el detalle de registros de los Municipios inhabilitados o

habilitados ingresados activos en el sistema informatico, cada registro cuenta con opciones

segln sea el caso (imagen con fin ilustrativo):

Buscar

Acciones

Estado de los Municipios
Deshabilitado

o~ B
Departamento Municipio
zjaln —{
>

. SACATEPEQUEZ ANTIGUA GUATEMALA

inhabilitar

u

Se procede a dar clic en el icono “Crear” para seleccionar Departamento y Municipi

en el sistema informatico con el fin que los usuarios no puedan ingresar datos si este no estd- e

habilitado para carga y hacer uso de los datos en procesos establecidos (imagen con {fin % i€ <

ilustrativo): i e
Estado de los Municipios L% 1
Crear =

Departamento
Municipio : - : v !

Deshabilitado 3

® o~

activar o desactivar la opcion de “Deshabilitado”, si la casilla se activa, este Municipio sé
deshabilitara; dar clic en Crear, para guardar la informacion o Cancelar, para descartar la

informacion ingresada (imagen con fin ilustrativo):

Estado de los Municipios - . 1.4
S
- \ &
wo \ B33
\ NS S
X \d EE
- . e
Departamento Municipio Deshabilitado Acciones \g!, ol
e BEE
S sg
s]aln A
=
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SACATEPEQUEZ ANTIGUA GUATEMALA
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9.1. Estado delos Departamentos

segun sea el caso (imagen con fin ilustrativo):

Estado de los Departamentos

Buscar

Deshabilitado Acciones

Departamento

CHIMALTENANGO nﬂ

)
1S

|

ilustrativo):

Estado de los Departamentos

Crear
Departamento CHIMALTENANGO

Deshabilitado C

Al momento de crear el Departamento, el sistema informético permite activar o desactivar la
opcion de “Deshabilitado”, si la casilla se activa, este Departamento se deshabilitara; dar clic e
Crear, para guardar la informacioén o Cancelar, para descartar la informacion ingresada (imagen

con fin ilustrativo):

/

Estado de los Departamentos

\
z‘uj‘d‘r n ’

\

. |
"
Departamento Deshabilitado Acciones \ A .5! = Eg
\ i
GUATEMALA 7]als - S§5£
qs =
=53
B
SE3

En el momento de guardar, se agrega la informacion y se habilitan las opciones siguientes (/a.

g
funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”). ~ | § S é
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9. Catalogos

Es el area del sistema informatico en la cual el usuario crea y modifica registro, ademas, cuen
con opcion de ver detalles y eliminar el registro considerando que no sera visible para s

utilizacion y afecta en el sistema informatico donde interviene el registro.

En el catdlogo se encuentran las opciones siguientes (imagen con fin ilustrativo)

Intervenciones Catélogos ~

Estados de los Departamentos
Estados de los Municipios
Insumos
Infarmatica . ..
Configuracién
Etapa

Intervencién

ural

Tipo de insumo
Organizaciones

Notificaciones

Ex{ension

Ubicaciones

Usuarios

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema informatico, considerar que los
usuarios que visualizan esta pantalla y las opciones presentadas son los asignados al rol segin

boleta de solicitud de usuario.

Asuntos del Petén

A diferencia del mddulo anterior, en el cual se observan los detalles de registros creados o
modificados por usuario que tienen acceso al sistema informaticoy deﬁnido elrolenlos mc’)dulos N

ellmmar el registro.

Alo largo de la navegacion del médulo de Catalogos, se observan los iconos siguientes

Ver detalles de registros P

Eliminar registros

los
rmdtica

Editar registros

"O\MMT

Director Téenico Il aca
Ministerio de Agricultura,

— I— F/
‘,\ (
l‘n&_..__. \
les., P’J?ug
rgo de Info

==Lic.José Rodr

=== ‘__‘_g 3

\

Ganaderta y Alime

nlacién

!



aaa
™
=)
&

yamboo
]
wicional

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2024

z‘egur

Intervenciones

s

e

8.3. Historial de Usuarios b
Permite visualizar los movimientos realizados por usuarios que ingresan al catalogo de o e
Usuarios, donde se presenta el listado de usuarios segun la accién realizada en fechas variadas = <

(imagen con fin ilustrativo):

Historial de Usuarios

Buscar

Usuario

Accion Fecha
LOGIN

EDITAR

CREAR

.M AL

0
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8.1. Historial de Errores

Historial de Errores

Fecha Usuario Message

19/05/2023 dev.maga.gob.gt
11:00:42 AM
19/05/2023 9:52:38 dev.maga.gob.gt
AM
19/05/2023 9:52:15 dev.maga.gob.gt
AM

De esta informacion es posible ver los detalles del registro o bien eliminarlos. (imagen con

Permite visualizar los movimientos realizados por usuarios que ingresan al catalogo d
Ubicaciones, donde se presenta el listado de usuarios segun la ubicacion asignada y la accio

realizada en fechas variadas (imagen con fin ilustrativo):

ilustrativo):

Ver
Detalles

8.2. Historial de Ubicaciones

Historial de Ubicaciones

Accion Usuario

CREAR

CREAR

Fecha

gy,

Ubicacion

DICORER

INFORMATICA

Rusca
ouscar

Acciones /
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7. Modulos que Integra el Sistema Informatico
El manual del sistema informético denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también,& 5
Sistema de Intervenciones desarrollado e implementado cumpliendo con el objetivo deg
recolectar informacion del registro de los posibles beneficiarios de las intervenciones qu%"
implementa el Ministerio, con el objetivo de conocer a los beneficiarios de las intervenciones yas
que el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaciéon en cumplimiento a su mandat

o
=
-
1
[=1
@
-
&

institucional propone la ejecucion de intervenciones para apoyar y fortalecer la economigg &
familiar, se divide en Mddulos los cuales poseen opciones que permiten, segin el usuario y r@g &
asignado, ingresar y actualizar informacion relacionada al registro de posibles beneficiarios, ad
como, el seguimiento con las entregas de insumos y la liquidacién (imagen con fin ilustrativo]:m

Catalogos ~ ~ Archivos ~ = Validaciones ~  Entregas =  Reportes ~ &

e T

8. Historial

En este Médulo se cuenta con acceso a los registros o movimientos realizados e
disponibles. Las opciones permiten observar el detalle de los registros ingre
usuarios en el sistema informatico.

mddulo es visible solo en algunos roles:

Intervenciones  Historiales ~

Errores
Ubicaciones

Usuarios

—
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e Seguridad
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Intervenciones:
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Al presionar el boton “Eliminar”, se muestra el siguiente mensaje:

Ofop

™
- - - - b=
(Esta seguro de eliminar este registro? £
=)
T
€
i
e
A2
=
b
E

Al confirmar que se desea eliminar el registro se presenta una alerta de eliminacion, se muestr
un mensaje que indica que se elimind satisfactoriamente.

Dr,

Se ha eliminado el registro. X

Por seguridad los registros no se eliminan completamente, sino que pasan =
“Inactivo”. ek =
A
=2
=</

%f

6. Administracion de Cuenta
El usuario visualiza el nombre en el sistema informatico en la esquina superior derecha de

pantalla, al hacer clic sobre el nombre accede a las opciones de cambiar contrasefia, recargar
para activar la sesion, acceder al Manual de usuario en la opcién de ayuda y salir para finalizar

la sesion activa (imagen con fin ilustrativo):

& Cambiar Contrasenia

C' Recargar
? Ayuda
& Salir
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5.4. Descripcién de fconos \

e Crear
Este boton del sistema informatico permite la creacidn de registro correspondiente a la pantalla

o modulo donde se encuentre.
Crear

Al presionar la opcion de crear se deben ingresar los datos, el sistema informatico pres
aviso de creacion de registro exitoso (ver imagen):

Se ha creado el registro. b4

Se presiona “Cancelar”, regresa a la pantalla anterior y no se crea el registro.

Cancelar

e Detalles
En el boton “Detalles” (ver imagen):

Esta pantalla no permite modificacion alguna, solo se observan los datos que se encuentran
agregados en el sistema informatico.

e Editar
En el boton “Editar” (ver imagen):

Permite editar el registro ingresado y guardar las modificaciones segtn sea el caso.

s
“Guardar”, esta opcién guarda los cambios, si se presiona. “Cancelar”, dicha opcion cancela 108\
cambios realizados y el sistema informatico regresa a la pantalla anterior. ]
'__,'_/
e Eliminar g%

Y
r

En el boton “Eliminar” (ver imagen):

\
les Pozuie

Permite trasladar el registro al estado “Eliminado” y no se muestra en pantalla. =

ig‘}pmm
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5. Descripcién de opciones

5.1. Busqueda
Las pantallas principales cuentan con campo de biisqueda, en el cual, se ingresa texto, nimerosS

o fechas y el sistema informatico busca los registros que coincidan con el valor ingresado. El‘g
sistema informatico no diferencia entre maytsculas, mintsculas o acentos.

5.2. Paginacion =
Permite seleccionar cuantos registros se desean ver por pantalla. Se visualiza desde 5 hasta 100
registros a la vez. En la parte inferior derecha de la pantalla se encuentra el siguiente menu, el .5
» . . . -
cual permite seleccionar la cantidad de registros que desea ver. :
- ©
24 5
o ) o [a <
| 10 v &
- ) ca—=Alia =
o | | Q @
B R £ e
25 1 A
50 | L
‘ \ = £

100

En la parte inferior izquierda de la pantalla se muestran los botones, en los cuales permite
navegar entre los registros del sistema informatico. Los niimeros varian segtn la cantidad de

paginas que existan.

»

=
I
[N]
B
o
an
-J
o
(0
—
o

5.3. Ordenamiento
En cada encabezado de las columnas mostradas, se encuentra la opcion de ordenar los registros.

Al hacer clic sobre el encabezado se ordenan los datos de forma descendente o ascendente. ;

” i
B

Nombré 12 ) Nombre(l: / .

- ti__/’
uelos

de Informatica

Cuando se ordena de forma ascendente o descendente al lado del encabezado se muestra un
icono, para indicar de qué forma esta ordenada la columna.
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formato Excel con datos de los posibles beneficiarios identificados:
e Archivos
o Registro

e Entregas
o Programacion

entrega y liquidacion de insumos, asi como, el seguimiento al proceso de liquidacion y traslad

de informacién:

e Entregas
o Planilla
o Seguimiento

Validacion RENAP: rol de usuario asignado para el encargado de generar arck
enviados al Registro Nacional de las Personas - RENAP - para la confirmacion de 13

proporcionada de los posibles beneficiarios:

e Validaciones
o RENAP

Validacion GUATENOMINAS: rol de usuario asignado para el encargado de generar archivos a
ser enviados al Sistema de Nomina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios
Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano (GUATENOMINAS) de los posibles
beneficiarios que no sean Servidores Publicos o contratistas, que trabajen o presten servicios en
el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, ademas de instituciones publicas:

e Validaciones
o GUATENOMINAS

Reportaria: rol de usuario asignado para la visualizacién de reportes generados con I3
informacion ingresada en la carga de archivos y las respuestas de RENAP y GUATENOMINAS:

e Reportes
o Graficas _
o Listados ki
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* Tipo de Insumo
= Organizaciones
= Notificaciones
= Ubicaciones

= Usuarios

e Archivos
o Planificacion
o Registro
e Validaciones
o RENAP
o GUATENOMINAS
e Entregas
. o Programacion
o Planilla
o Seguimiento
e Reportes
o Graficas
o Listados

4. Roles

con los que cuentan los grupos de usuarios que acceden al sistema informatico. Los grupos o
tipos de usuarios que pueden acceder al sistema son:

Administrador: rol de usuario asignado para la Administracion de datos, es el encargado de la
creacion de la informacién de los insumos, asi como la generacion de los reportes y listados, la
habilitacién o inhabilitacién de departamentos y municipios:

. e (atalogo
o Estados de los Departamentos
o Estados de los Municipios
o Insumos
e Archivos

o Planificacion

o Registro (Consulta)
e Entregas /
o Programacion (Consulta) ' \
o Planilla (Consulta) ASef
o Seguimiento (Consulta) SEE
e Reportes i T =5
o Graficas —\g & §
o Listados -E s <
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=
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Intervencuones _

hlsbom s v

Excel cargados al sistema informatico se utilizaran para reallzar la confirmacion de l4&-g
informacion proporcionada de los posibles beneficiarios correspondiente ante el Reglstrom
Nacional de las Personas -RENAP-, asi como, la elaboracién de planilla de entrega y llquldac1om
de insumos y el seguimiento a la liquidacién de insumos (imagen con fin ilustrativo):

Cl1ONes IStonales atalogos AIC 0s atiiacione - Qas Reportes

Las funcionalidades con las que el sistema informatico cuenta se desglosan a continuacion:

[ ]

Asi mismo, se cuenta con médulos que permiten administrar la informacién correspondiente:

[ ]

s

jonal

Consulta de acciones realizadas por los usuarios en historiales.
Ingreso y administracion de la informacion de los catalogos utilizados | sistema

to (fanojLope

S
6
V5 e

10

informatico.
v

hrio All
e{Cqors

MA

Control de archivos ingresados al sistema informatico.

Generar informacion para ser enviada a RENAP para la confirmaciéon de la inform
proporcionada de los posibles beneficiarios.

Generar informacion para confirmar que los posibles beneficiarios no sean Servidores
Publicos o contratistas, que trabajen o presten servicios en el MAGA y de mas
instituciones publicas.

Generar planillas de entrega y liquidacion de insumos.

Ingresar el seguimiento de la informacion de los beneficiarios.

Generar reportes. N

Generar listados.

Historial
o Errores
o Ubicaciones

r

c

o Usuario P \

Catalogo
o Estados de los Departamentos

o Estados de los Municipios 28
o Insumos S E
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Intervencione:

L D

las intervenciones ya que el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién e
- . [l . - - . r . . U

cumplimiento a su mandato institucional propone la ejecucion de intervenciones para apoyar

fortalecer la economia familiar, al mismo tiempo, es un medio para facilitar al usuario 1

operacion de sistema informatico para el resguardo de la informacion.

Dr. Ing. Nick

2. Ingreso al Sistema
Para acceder al sistema informatico denominado Sistema de Intervenciones del MAGA o también

Sistema de Intervenciones, desde cualquier navegador, se ingresa a la direccion siguiente:

https://apps.maga.gob.gt/intervenciones

de Usuario para la asignacion de credenciales (imagen con fin ilustrativo):

%] Iniciar Sesién

del Patén

Saiazar Mejia

de A
GA-

Iniciar Sesion
Sistemas MAGA

)

_i Recordarme?
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MANUAL DE USUARIO

Sistema de Intervenciones del MAGA

Sistema para recolectar informacion para el registro de los posibles
beneficiarios de las intervenciones que implementa el Ministerio, con el
objetivo de conocer a los beneficiarios de las intervenciones ya que el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién en cumplimiento a su
mandato institucional propone la ejecucién de intervenciones para apoyar
y fortalecer la economia familiar.
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